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Инвестиционный паспорт
 муниципального

образования «Усвятский район» 
Псковской области
I. ЭКОНОМИКА 

1. Промышленность
1.1 Промышленные виды экономической деятельности, представленные в Усвятском районе.

Таблица 1.1.

	Вид экономической деятельности
	Количество организаций, ИП

ед.(на 31.12.2023 г.)

	Объем продукции млн.руб. (31.12.2023 г.)


	Обрабатывающие производства
	9
	32,7

	Строительство
	3
	2,9

	Оптовая и розничная торговля
	23
	30,2

	Бытовые услуги населению
	5
	0,8

	Транспорт и связь (УДП)
	8
	8,9

	Сельское хозяйство
	1
	3,1

	Прочие
	12
	4,8


1.2  Текущее   состояние   и   перспективы  развития  основных  промышленных   предприятий Усвятского района.
Таблица 1.2.
	Наименование,
	Среднесписочная
	Виды
	Объем
продук-

ции,
млн.руб.
(2023г.)
	Ассортимент
	Рынки
	Перспективы

	местонахождение
	численность
	деятельности
	
	выпускаемой
	сбыта
	 развития

	субъекта
	работников
	
	
	продукции
	
	предприятия

	экономической
	
	
	
	
	
	

	деятельности,
	
	
	
	
	
	

	контактные
	
	
	
	
	
	

	данны (телефон,
	
	
	
	
	
	

	факс, е-mail
	
	
	
	
	
	

	ООО «Лесэкспот»
	9
	Лесозаготовка и переработка древесины
	6,8
	Доска, тарная доска

поддоны
	Россия
	Увеличения объемов производства

	ООО «Саргон Прайм»
	31
	Лесозаготовка и переработка древесины
	13,8
	Пиломатериалы, срубы
	Россия,

население, организации
	Увеличения объемов производства

	ИП Галстян Н.В.
	8
	Лесозаготовка и переработка древесины,

торговля
	3,3
	Пиломатериалы, продукты питания
	Россия
	Увеличения объемов производства

	ИП Тимофеев С.В.
	9
	Лесозаготовка и переработка древесины,


	3,6
	Пиломатериалы
	Россия
	Увеличения объемов производства

	ООО «Русьлес.
	8
	Лесозаготовка и переработка древесины,

торговля
	3,5
	Пиломатериалы, срубы
	Россия
	Увеличения объемов производства


1.3. Меры поддержки, оказываемые Администрацией муниципального образования производителям, с целью увеличения объемов промышленного производства в районе.

Постановлением Администрации района от 06.09. 2012 года № 37-п2 обновлен состав   коллегии по предпринимательству для осуществления практического взаимодействия хозяйствующих субъектов района по выработке основных направлений экономической политики в области предпринимательства, разработке предложений по ее оперативной корректировке в зависимости от изменения социально-экономической ситуации в районе, подготовке предложений по мерам муниципальной поддержки и регулирования предпринимательской деятельности, определению согласованной политики администрации района и предпринимателей, учета их интересов и защите прав. Председатель коллегии - Глава района Петров Д.А. 

Администрацией района так же оказываются консультационные услуги руководителям предприятий и предпринимателям, содействие в получении кредитов, сырья, предоставляются помещения в аренду, с возможностью зачета стоимости неотделимых улучшений помещений, произведенных арендатором, в счет арендной платы.
2. Сельское хозяйство 
2.1. Описание основных отраслей сельского хозяйства, представленных в муниципальном районе. Объемы производства. 

Таблица 2.1.

	Отрасль сельского хозяйства
	Кол-во организаций
	Объем продукции

млн. руб. (2023 г)

	Животноводство (КФК)
	1
	3,1


2.2. Текущее состояние и перспективы развития основных сельскохозяйственных предприятий района

Таблица 2.2.

	Наименование

местонахождение

субъекта эконом.

деятельности,

контактные данные, телефон
	Среднесписоч.

численность

 работников
	Объем продукции,

млн. руб. 
	Виды производимой

продукции
	Рынок сбыта
	Перспективы

развития

предприятий

	КФК Думиника В.С., 

Усвятский р-н, дер. Северики
	5
	3,1
	Молочная и Мясная продукция
	Внутренний рынок сбыта
	Увеличение объемов производства и сбыта продукции животноводства


2.3. Меры поддержки, оказываемые Администрацией муниципального образования с/х производителям, с целью увеличения объемов производства с/х продукции в районе.
Администрация района, осуществляет взаимодействие и координацию деятельности сельских товаропроизводителей всех форм собственности, разрабатывает комплексные целевые программы развития агропромышленного комплекса района, организует их выполнение. Осуществляет информационно-консультационное обеспечение предприятий, организаций и учреждений агропромышленного комплекса. Принимает участие в реформировании земельных и экономических отношений

3. Транспортно - логистический сектор
3.1. Текущее состояние и перспективы развития предприятий,  работающих  в транспортно-логистическом секторе экономики.
Таблица 3.1.
	Наименование, местонахождение субъекта экономической деятельности, контактные данные 

(телефон, факс, е-mail)
	Среднесписочная численность работников
	Направления деятельности
	Территория деятельности
	Перспективы развития предприятия

	Филиал ГП Псковской области «Славяне» в Усвятском районе

182570, п. Усвяты, ул. 40 лет Октября, 70, тел.:2-12-78
	6
	Перевозка пассажиров
	Псковская область
	Расширение сферы услуг

	ИП Приходько К.А.
	15
	Транспортные услуги
	Россия и СНГ
	Расширение сферы услуг

	Услуги такси, п. Усвяты

8-911-387-65-70,

8-911-388-43-63,

8-911-366-24-29
	6
	Перевозка пассажиров
	Россия и СНГ
	Расширение сферы услуг


4. Туристический сектор
4.1. Наличие на территории района туристско-привлекательных объектов:

Большое количество озер, богатый растительный и животный мир, наличие археологических памятников (в районе 30 лет работают экспедиции Государственного Эрмитажа).

Территория района располагается на Усвятско-Жижицком озерном ландшафте. Усвятские озера имеют мировую известность, здесь обнаружены поселения времен неолита, состоявшие из построек на сваях. Подобных этим, археологических памятников в других районах страны нет, не случайно стоянку Усвяты - IV  назвали “Псковской Венецией”.

На месте п.Усвяты, располагался один из древнейших городов Руси - Усвяч, упоминающийся в летописях 1021 года, через который проходил путь “из Варяг в Греки” по которому шла активная торговля Балтийского побережья и нынешнего северо-запада России с Византией и Ближним Востоком.

Таблица 4.1.
	Наименование и место нахождения объекта, при наличии контактные данные администрации объекта
	Краткое   описание

	 Русская православная церковь Спасо - Преображения Господня, п. Усвяты, пер. Гражданский

тел. 8(811-50)  2-13-23.
	Построена в 1993 году в деревянном исполнении, имеет один придел (в старом храме имелось три придела)

	Дом-музей Родзянко п. Усвяты ул. Б. Набережная, 1

Тел. 8(811-50) 2-16-80


	7 мая1995 года,  – открыт Усвятский историко-краеведческий музей на месте древнего замка (Памятник архитектуры 19 века)

	Братские захоронения и мемориальные комплексы

Усвятского  района
	На территории района расположено 17 крупных объектов

	Святой источник явления Божьей Матери Казанской

Усвятский район, вблизи д. Авсюхово
	С начала 19 века проводятся крестные ходы. Обладает целительной силой

	Святой источник «Капличка»

Усвятский район, вблизи д. Рындино
	Проводятся крестные ходы. Обладает целебными свойствами


Мероприятия, проводимые периодически.

	Дата проведе-ния
	Название мероприятия
	Место проведения мероприятия
	Организаторы мероприятия

	01 июня, ежегодно 
	«Международный день защиты детей», театрализованное представление, детские конкурсы, игры, викторины
	п. Усвяты
	Администрация района, Районный центр культуры

	11 июня, ежегодно
	Крестный ход прославления иконы Цесарской-Боровской богоматери в честь избавления Усвят от холеры. Участвуют священнослужители близлежащих приходов, верующие и паломники.
	п.Усвяты
	Приход Спасо-Преображенской церкви, п.Усвяты

тел. (811-50)  2-13-23.

	Первая суббота июня, ежегодно
	«День поселка», блок развлекательных мероприятий детских и взрослых; спортивные соревнования по мини-футболу, спортивно-массовые мероприятия; праздничный концерт.
	п. Усвяты
	Администрация района, Районный центр культуры

	Последняя суббота июня, ежегодно
	«Районный молодежный праздник», спортивные мероприятия, концертная программа
	п. Усвяты
	Администрация района, Районный центр культуры

	Ночь с 6 на 7 июля, ежегодно
	Народное гулянье в “Ночь на Ивана Купалу”, театрализованное представление, дохристианское голосовое пение, обряды, купальский костер на берегу озера(реки). Утром молебен в честь Иоана-Крестителя в Спасо -Преображенском храме п.Усвяты.
	п.Усвяты и окрестности.
	 Администрация района, Районный центр культуры, Спасо-Преображенский храм     п.Усвяты

    

	Сентябрь
	Международный Фестиваль Ольги Сергеевой
	п. Усвяты, Церковищенская волость
	Администрация района, Районный центр культуры


4.2. Текущее состояние и перспективы развития предприятий, работающих в сфере туризма.
Таблица 4.2.
	
	Наименование и местонахождение субъекта экономической деятельности, контактные данные (телефон, факс, е-mail)
	Среднесписочная численность работников
	Виды предоставляемых услуг (реализуемых товаров, выполняемых работ)
	Целевые
группы
потребите
лей
(товаров,
работ, услуг)
	Перспективы развития
предприятия

	1. Места размещения
	ООО «Дорожник» п. Усвяты, ул. 25 Октября, 101 

т. 2-15-57

Филиал ГП Псковской области «Славяне» в Усвятском районе

182570, п. Усвяты, ул. 40 лет Октября, 70, тел.:2-12-78 

ООО ДРСП «Дорсервис» п. Усвяты, ул. 25 Октября, д.101,
тел. 8-911-368-18-76
	12
	Дорожно-строительные и транспортные работы, услуги

Перевозка пассажиров

Дорожно-строительные и транспортные работы, услуги
	
	Увеличение

ассортимента  и качества услуг

Улучшение качества услуг

Увеличение

ассортимента  и качества услуг



	средств транспорта
	
	6
22
	
	
	

	2. Объекты
общественного питания
	Кафе:                              «Мечта» п. Усвяты, 

пл. Советская 


	7


	Общественное питание
	
	Улучшение качества услуг

	3. Объекты  и средства
	МУК «Усвятский районный центр культуры»

п. Усвяты, ул. К. Маркса, д.17
	29
	Досуго-развлекательные услуги
	
	Улучшение качества услуг

	развлечения
	
	
	
	
	

	4. Объекты
познавательного, делового, лечебно-
оздоровительного, физкультурно- спортивного и иного назначения
	МБУ ДО «Усвятский детская музыкальная школа»


	6
	Сохранение традиций местных ремесел

Проведение экскурсий


	
	Улучшение качества услуг

	
	
	
	
	
	Улучшение качества услуг

	
	Усвятский историко-

краеведческий музей 
	1
	
	
	


4.3 Меры поддержки, оказываемые Администрацией муниципального образования предприятиям, действующим в туристическом секторе, и направленные на развитие отрасли.

Администрацией района была разработана и утверждена Собранием депутатов района Муниципальная    программа развития туризма в Усвятском районе Псковской области на 2011-2013 годы, где была определена система мероприятий, которая, охватывала основные направления муниципальной политики в области туризма.
II. ИНФРАСТРУКТУРА 

5. Связь
5.1. Операторы, предоставляющие услуги связи на территории района: Телеком , МТС, Мегафон, Билайн, Теле-2.

5.2. На территории района действует: междугородняя, сотовая  связь , 8 почтовых отделений.

5.3. Доступ к сети Интернет имеется (Телеком, МТС, Мегафон, Билайн, Теле-2), высокоскоростной интернет.
III. ИНВЕСТИЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ НА ТЕРРИТОРИИ  РАЙОНА
6. Правовое регулирование отношений, связанных с инвестиционной деятельностью в муниципальном образовании (материалы (нормативно-правовые акты) разместить в приложение к инвестиционному паспорту)
6.1 Условия и порядок предоставления земельных участков для осуществления инвестиционной деятельности (собственность, аренда)
 - Постановление Администрации района от 06.06.2013  года  № 28- п2 «Об утверждении Административных Регламентов оказания муниципальных услуг на территории муниципального образования «Усвятский район».
6.2. Условия и порядок получения разрешения на строительство объекта;
- Постановление Администрации Усвятского района  от 26.06.2017 г. №32-п2 Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на использование земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута  на территории Усвятского района»»

- Постановление Администрации Усвятского района от 12.12.2017 г. №57-п2 «Об утверждении  Административного регламента предоставления Администрацией Усвятского района муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, продлению срока действия разрешения на строительство, внесению изменений в разрешение на строительство»

- Постановление Администрации Усвятского района от 17.11.2017 г. №55-п2 «Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией Усвятского района муниципальной услуги «Предоставление градостроительного плана земельного участка».

6.3 Информация об организациях  и учреждениях, принимающих участие в выдаче технических условий на подключение объекта к сетям инженерного обеспечения.
- МУП Усвятсколго района «Коммунхоз» 182570, Псковская область п. Усвяты, ул. Б. Набережная, 2 т. 2-17-90

6.4  Должностные лица и специалисты, курирующие инвестиционную деятельность в муниципальном образовании «Усвятский район»  Псковской области:
- начальник Управления по экономике и имущественным отношениям Шевков А. И.;
  - начальник отдела по архитектуре и градостроительству Паринкина Н. А. 
 7. Инвестиционные программы, реализуемые на территории муниципального района
(материалы (нормативно-правовые акты) разместить в приложение к инвестиционному паспорту)

«Инвестиционный проект по строительству свиноводческого комплекса на 240 тыс. голов свиней и племенного репродуктора»,  начало строительства: 2013 год, «Инвестиционный проект по строительству газопровода межпоселкового д. Лехово Невельского района – п. Усвяты Усвятского района Псковской области протяженностью 46,2 км.»: начало строительства: 2025 год, «Инвестиционный проект по строительству газораспределительных сетей для перевода потребителей п. Усвяты на природный газ,  протяженностью 25 км, в т.ч. ПИР».
9. Свободные земельные участки и производственные здания (сооружения) под
реализацию инвестиционных проектов
Таблица 8

	Адрес
	Площадь, кв.м.
	Категория/ Собственник
	Цели использова ния
	Инженерная инфраструктура
	Здания, сооружения
	Удаленность от автомагистралей и дорог/ железной дороги

	
	
	
	
	Эл. энергия
	Водоснаб жение
	Газ
	
	

	рп Усвяты, пл. Советская, 10
	6217
	Муниципальная
	Здание кирпичное 2-х  этажное,.(производственное помещение)
	Есть
	Есть
	-
	2976 
	1/65

	рп Усвяты, ул. 1-Мая, д. 76
	5000
	муниципальная
	Незавершенное 3-х этажное здание ЦРБ (под санаторий, базу отдыха, лечебно- оздоровительный центр)
	-
	-
	-
	3000
	0,150/65


12. Документы территориального планирования и градостроительного зонирования.

1. Решение Собрания депутатов Усвятского района  №31 от 19.12.2012 г. «Об утверждении проекта Схемы территориального планирования МО «Усвятский район»».

2.  Решения Собрания депутатов сельского поселения «Усвятская волость» №87 от 21.12.2012 г. «Об утверждении правил землепользования и застройки МО «Усвятская волость».

3. Решение Собрания депутатов сельского поселения «Усвятская волость» № 86 от 21.12.2012 г. «Об утверждении генерального плана МО «Усвятская волость»».

4. Решения Собрания депутатов городского поселения «Усвяты» №71 от 21.12.2012 г. «Об утверждении генерального плана МО «Усвяты»».

5. Решение Собрания депутатов городского поселения «Усвяты» №69 от 21.12.2012 г. «Об утверждении правил землепользования и застройки МО «Усвяты»».

6. Решение Собрания депутатов сельского поселения «Калошинская волость» №51 от 20.12.2012 г. «Об утверждении правил землепользования и застройки МО «Калошинская волость».

7. Решение Собрания депутатов сельского поселения «Церковищенская волость» №61 от 21.12.2012 г. «Об утверждении правил землепользования и застройки МО «Церковищенская волость»».  

Данные НПА размещены в общем доступе, в т. ч. картографические материалы, на сайте «Минрегразвития» (http://fgis.minregion.ru/fgis).
Инвестиционный проект 1
1.Наименование проекта:  ИП № 24-4
2.Краткое описание проекта: Представляет собой территорию больничного комплекса  с 3-х этажным кирпичным зданием в хорошем состоянии 
3.Степень освоения проекта:

	Бизнес-идея 
	х

	Резюме проекта
	х

	Бизнес-план
	

	ТЭО
	


4.Характер проекта:

	Создание нового предприятия 
	   х

	Техническое перевооружение 
	

	Расширение действующего производства 
	

	Пополнение оборотных средств 
	

	Продажа бизнеса
	

	Другое
	


5.Место размещения, район:   Усвятский район

6. Объем требуемых инвестиций, в тыс. рублей ​:     50.000тыс. руб.   

7.Контактные данные:

· E-mail  info@usvjaty.reg60.ru

· Ответственное лицо  Паринкина Наталья Анатольевна

· Web-сайт 

8. Контактный E-mail- (для администрации сайта)

· info@usvjaty.reg60.ru

Паспорт инвестиционной площадки № 1
	1.Основные сведения о площадке:

	1.1 Площадь, га
	0,5

	1.2 Муниципалитет
	МО «Усвятский район»

	1.3 Тип инвестиционной площадки (гринфилд/браунфилд)
	браунфилд

	1.3 Адрес места расположения
	Псковская обл., поселок Усвяты, ул.1-е Мая,д.76

	1.4 Номер кадастрового квартала
	60:24:010111:60

	1.5 Удаленность от, км
	

	г. Псков
	307

	г. Санкт-Петербург
	590

	г. Москва
	520

	автомобильных дорог и подъездных путей (описание их состояния  – покрытие и пр.)
	150 м. от автомагистрали федерального значения Смоленск - Санкт-Петербург (асфальт, состояние хорошее)

	железной дороги (наличие подъездных путей (указать собственника), расстояние до станции – название)
	65 км до ж/д станций г. Невель-2, ОАО РЖД

	ближайшего аэропорта
	307 км до аэропорта Псков

	ближайшего морского порта
	590 км до порта СПб

	близлежащих производственных объектов (промышленные, сельскохозяйственные, иные) и расстояние до них
	-

	близлежащих жилых домов, м
	50 м

	1.6 Наличие санитарно-защитных/охранных зон
	нет

	2.Характеристика инженерной инфраструктуры:

	Вид

инфраструктуры
	Единица измерения
	Мощность (значение)
	Описание: 

название питающего центра/ расстояние до ближайшего источника подключения

	Электроэнергия (возможная присоединяемая мощность)
	МВА

кВт
	100
	существующая КТП на площадке.

	Водоснабжение
	m3 /год
	4000
	центральный водопровод

	Канализация
	m3 /год
	4000
	Канализационный коллектор подключен

	Газ
	m3 /час
	
	нет

	Очистные сооружения
	m3 /год
	
	Имеется подключение к центральным очистным сооружениям

	

	3. Основные параметры расположенных на площадке зданий и сооружений:

	Наименование здания/сооружения
	Нежилое здание

	
	

	Основные параметры (площадь кв. м)
	3000

	Этажность
	3

	Высота этажа
	2,8 м

	Строительный материал конструкции
	Кирпич, перекрытие –ж/бетон

	Газ
	нет

	Электроснабжение
	нет

	Водоснабжение
	нет

	Канализация
	нет

	Очистные сооружения
	нет

	Отопление
	нет

	Ж/Д ветка
	нет

	Автотранспорт
	нет

	Возможность расширения
	есть

	4. Дополнительная информация о площадке:

	4.1 Функциональная зона в генеральном плане 
	зона учреждений здравоохранения и социальной защиты

	4.2.Территориальная зона в правилах землепользования и застройки
	зона учреждений здравоохранения и социальной защиты

	4.3. Категория земель, виды разрешенного использования
	Земли населённых пунктов, 

	
Больницы, госпитали, морги


Родильные дома, стационары, медсанчасти


Специализированные медицинские центры


Амбулаторно-поликлинические учреждения: территориальные поликлиники для детей и взрослых, специализированные поликлиники, диспансеры


Пункты первой медицинской помощи


Санаторные учреждения


Здания для отправления культа, рассчитанные на прихожан (конфессиональные объекты)


Сады, скверы, бульвары


Лесопарки (лесные массивы)


Открытые спортивные площадки, спортивные комплексы и залы, бассейны, теннисные корты, катки и другие аналогичные объекты


Молочные кухни, аптеки


Станции переливания крови


Станции скорой и неотложной помощи


Объекты социального обеспечения: дома-интернаты для престарелых, инвалидов и детей, специального назначения, приюты, ночлежные дома, центры социального обслуживания населения


Бани, сауны, химчистки, прачечные


Опорные пункты охраны общественного порядка


Отдельно стоящие гаражи (до 3 машиномест)


Антенны сотовой, радиорелейной и спутниковой связи


Объекты инженерной защиты населения от ЧС

	4.4. Целевое назначение земельного участка 
	

	4.5. Собственник земельного участка
	МО «Усвятский район»

	4.6. Форма собственности на землю
	публичная

	4.7. Возможность расширения до, га
	нет

	4.8. Условия предоставления инвестиционной площадки инвестору 
	продажа.

	4.9. Перспективные планы развития инженерной и транспортной инфраструктуры
	 -

	Паринкина Наталья Анатольевна – начальник отдела архитектуры и градостроительства

182570 , Псковская область, поселок Усвяты, ул. К.Маркса, д.20

E-mail:info@usvjaty.reg60.ru 


5. Ситуационный план с отметкой точек присоединения к ресурсам: электроснабжение, газификация, водоснабжение, водоотведение, присоединение к ж.д. ветке, автодороге:

Ситуационный план будет представлен для заинтересованных лиц

6. Кадастровая карта, карта расположения площадки:
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[image: image1.jpg]



7. Фотографии инвестиционной площадки:

[image: image2.jpg]



Инвестиционный проект 2
1.Наименование проекта:  ИП № 24-2
2.Краткое описание проекта: Представляет собой территорию бывшего здания радиозавода   с 2-х этажным кирпичным зданием в  неудовлетворительном  состоянии 
3.Степень освоения проекта:

	Бизнес-идея 
	х

	Резюме проекта
	х

	Бизнес-план
	

	ТЭО
	


4.Характер проекта:

	Создание нового предприятия 
	   х

	Техническое перевооружение 
	

	Расширение действующего производства 
	

	Пополнение оборотных средств 
	

	Продажа бизнеса
	

	Другое
	


5.Место размещения, район: Усвятский район

6. Объем требуемых инвестиций, в тыс. рублей ​: 60.000тыс. руб.   

7.Контактные данные:

· E-mail  info@usvjaty.reg60.ru

· Ответственное лицо  Паринкина Наталья Анатольевна

· Web-сайт 

8. Контактный E-mail- (для администрации сайта)

· info@usvjaty.reg60.ru

Паспорт инвестиционной площадки № 2
	1.Основные сведения о площадке:

	1.1 Площадь, га
	0,62

	1.2 Муниципалитет
	МО «Усвятский район»

	1.3 Тип инвестиционной площадки (гринфилд/браунфилд)
	браунфилд

	1.3 Адрес места расположения
	Псковская обл., поселок Усвяты, п. Советская

	1.4 Номер кадастрового квартала
	60:24:010125:10

	1.5 Удаленность от, км
	

	г. Псков
	307

	г. Санкт-Петербург
	590

	г. Москва
	520

	автомобильных дорог и подъездных путей (описание их состояния  – покрытие и пр.)
	1 км. от автомагистрали федерального значения Смоленск - Санкт-Петербург (асфальт, состояние хорошее)

	железной дороги (наличие подъездных путей (указать собственника), расстояние до станции – название)
	65 км до ж/д станций г. Невель-2, ОАО РЖД

	ближайшего аэропорта
	307 км до аэропорта Псков

	ближайшего морского порта
	590 км до порта СПб

	близлежащих производственных объектов (промышленные, сельскохозяйственные, иные) и расстояние до них
	-

	близлежащих жилых домов, м
	-

	1.6 Наличие санитарно-защитных/охранных зон
	нет

	2.Характеристика инженерной инфраструктуры:

	Вид

инфраструктуры
	Единица измерения
	Мощность (значение)
	Описание: 

название питающего центра/ расстояние до ближайшего источника подключения

	Электроэнергия (возможная присоединяемая мощность)
	МВА

кВт
	80
	существующая КТП в 30 м.

	Водоснабжение
	m3 /год
	200
	центральный водопровод в 30 м.

	Канализация
	m3 /год
	25
	Канализационный коллектор в здании узла связи - 100 м.

	Газ
	m3 /час
	
	нет

	Очистные сооружения
	m3 /год
	
	Возможно подключение к центральным очистным сооружениям

	

	3. Основные параметры расположенных на площадке зданий и сооружений:

	Наименование здания/сооружения
	Нежилое здание

	
	

	Основные параметры (площадь кв. м)
	2976

	Этажность
	2

	Высота этажа
	2,8 м

	Строительный материал конструкции
	Кирпич, перекрытие –ж/бетон

	Газ
	нет

	Электроснабжение
	нет

	Водоснабжение
	нет

	Канализация
	нет

	Очистные сооружения
	нет

	Отопление
	нет

	Ж/Д ветка
	нет

	Автотранспорт
	нет

	Возможность расширения
	есть

	4. Дополнительная информация о площадке:

	4.1 Функциональная зона в генеральном плане 
	зона – объектов делового, общественного и коммерческого значения

	4.2.Территориальная зона в правилах землепользования и застройки
	общественно-деловая зона

	4.3. Категория земель, виды разрешенного использования
	Земли населённых пунктов, 

	
Гостиницы


Общежития 


Здания для отправления культа, рассчитанные на прихожан (конфессиональные объекты)


Отдельно стоящие объекты торговли, общественного питания, бытового обслуживания, рассчитанные на малый поток посетителей (менее 150 кв.м. общ. площади)


Отдельно стоящие объекты торговли, общественного питания, бытового обслуживания, рассчитанные на средний поток посетителей (150-500 кв.м общ. площади)


Отдельно стоящие объекты торговли, общественного питания, бытового обслуживания, рассчитанные на большой поток посетителей (свыше 500 кв.м общ. площади)


Рынки


Оборудованные площадки для временных объектов торговли и общественного питания


Библиотеки, клубы, детские и взрослые музыкальные, художественные, хореографические школы и студии, дома творчества, лектории, дома культуры (исключая ночные заведения) 


Зрелищные объекты: театры, кинотеатры, видеозалы, цирки, планетарии, концертные залы


Музеи, выставочные залы


Ночные клубы, дискотеки, развлекательные комплексы, боулинг-центры


Объекты отдыха и туризма (базы и дома отдыха, пансионаты, туристические базы, детские лагеря отдыха, детские дачи, мотели, кемпинги, площадки для трейлеров)


Сады, скверы, бульвары


Лесопарки (лесные массивы)


Открытые спортивные площадки, спортивные комплексы и залы, бассейны, теннисные корты, катки и другие аналогичные объекты


Специализированные медицинские центры


Амбулаторно-поликлинические учреждения: территориальные поликлиники для детей и взрослых, специализированные поликлиники, диспансеры


Пункты первой медицинской помощи


Молочные кухни, аптеки


Жилищно-эксплуатационные службы: РЭУ, ПРЭО, аварийные службы 


Бани, сауны, химчистки, парикмахерские, прачечные


Ветеринарные поликлиники и станции 


Бизнес-центры, офисные центры


Банки, учреждения кредитования, биржевой торговли, нотариальные конторы, ломбарды, юридические консультации, агентства недвижимости, туристические агентства и центры обслуживания, рекламные агентства, компьютерные центры


Научно-исследовательские, проектные, конструкторские организации


Научные и опытные станции, метеорологические станции


Передающие и принимающие станции радио- и телевещания, связи 


Стоянки открытого типа индивидуального легкового автотранспорта 


Стоянки транспорта (ведомственного, экскурсионного, такси)


Мастерские автосервиса, станции технического обслуживания, автомобильные мойки, автосалоны


Автовокзалы, автостанции


Антенны сотовой, радиорелейной и спутниковой связи

	4.4. Целевое назначение земельного участка 
	

	4.5. Собственник земельного участка
	МО «Усвятский район»

	4.6. Форма собственности на землю
	публичная

	4.7. Возможность расширения до, га
	нет

	4.8. Условия предоставления инвестиционной площадки инвестору 
	продажа.

	4.9. Перспективные планы развития инженерной и транспортной инфраструктуры
	 -

	Паринкина Наталья Анатольевна – начальник отдела архитектуры и градостроительства

182570 , Псковская область, поселок Усвяты, ул. К.Маркса, д.20

E-mail:info@usvjaty.reg60.ru 


5. Ситуационный план с отметкой точек присоединения к ресурсам: электроснабжение, газификация, водоснабжение, водоотведение, присоединение к ж.д. ветке, автодороге:

Ситуационный план  будет представлен для заинтересованных лиц

6. Кадастровая карта, карта расположения площадки:
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7. Фотографии инвестиционной площадки:[image: image4.jpg]



НОРМАТИВНЫЕ ДОКУМЕНТЫ:


ПСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ  УСВЯТСКОГО  РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 06.06.2013 г.                                        №  28-п2                                                        

п. Усвяты

Об   утверждении Административных

 регламентов оказания муниципальных 

услуг на территории МО «Усвятский район» 
В соответствии с ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в редакции Федеральных законов от 06.04.2011 N 65-ФЗ, от 27.06.2011 N 162-ФЗ, от 01.07.2011 N 169-ФЗ, от 11.07.2011 N 200-ФЗ, от 18.07.2011 N 239-ФЗ, от 03.12.2011 N 383-ФЗ, от 28.07.2012 N 133-ФЗ, от 05.04.2013 N 43-ФЗ, Уставом муниципального образования «Усвятский район», Администрация Усвятского района постановляет:

1. Утвердить Административный регламент оказания муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель находящихся до разграничения в государственной собственности, для строительства без предварительного согласования места размещения объектов» на территории МО «Усвятский район», согласно приложению 2. Утвердить Административный регламент оказания муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель находящихся до разграничения в государственной собственности, для целей не связанных со строительством» на территории МО «Усвятский район», согласно приложению 2. 

3. Утвердить Административный регламент оказания муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности» на территории МО «Усвятский район», согласно приложению 3. 

4. Утвердить Административный регламент оказания муниципальной услуги «Организация и проведение аукционов по продаже земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, либо торгов на право заключения договоров аренды»  на территории МО «Усвятский район», согласно приложению 4. 

5. Утвердить Административный регламент оказания муниципальной услуги «Проведение приватизации муниципального имущества и земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, находящиеся в муниципальной собственности»  на территории МО «Усвятский район», согласно приложению 5. 

6. Считать утратившими силу постановления Администрации Усвятского района  от 15.10.2010 года № 58-п2 «Об утверждении Административного регламента оказания муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель находящихся до разграничения в государственной собственности, для строительства без предварительного согласования места размещения объектов» на территории МО «Усвятский район», согласно приложению»; № 59-п2 «Об утверждении Административного регламента оказания муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель находящихся до разграничения в государственной собственности, для целей не связанных со строительством» на территории МО «Усвятский район», согласно приложению»; № 55-п2 «Об утверждении Административного регламента оказания муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное(бессрочное) пользование, аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности» на территории МО «Усвятский район», согласно приложению»; № 57-п2 «Об утверждении Административного регламента оказания муниципальной услуги «Организация и проведение аукционов по продаже земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, либо торгов на право заключения договоров аренды»  на территории МО «Усвятский район»»; № 35-п2 от 06.08.2012 года «Об утверждении Административного регламента оказания муниципальной услуги «Проведение приватизации муниципального имущества и земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, находящиеся в муниципальной собственности» на территории МО «Усвятский район»».

7. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Новая жизнь» и на официальном сайте Администрации района www.usvjaty.reg60.ru
8. Контроль за исполнение настоящего постановления возложить на начальника отдела по земельным и имущественным отношениям  Администрации Усвятского района Шевкова А.И. 

Глава района                                                                                                В.В. Иващенко              

Приложение 1 
к постановлению Администрации 
Усвятского района от 06.06.2013 года № 28-п2

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

оказания муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков из земель, находящихся до разграничения в государственной собственности, для строительства без предварительного согласования места размещения объектов» 
Раздел 1. Общие положения.

1.1. Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги.

Порядок предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель, находящихся до разграничения в государственной собственности, для строительства без предварительного согласования места размещения объектов».
1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги.

Заявителями являются граждане и юридические лица и их законные представители (далее - заявители). От имени юридических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законодательством случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1.Наименование муниципальной услуги:

«Предоставление земельных участков из земель, находящихся до разграничения в государственной собственности, для строительства без предварительного согласования места размещения объектов».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Администрация Усвятского района, расположенная по адресу: 

Псковская область, п. Усвяты, ул. Карла Маркса, д.20, кааб. 13

Справочные телефоны – (81150) 2-18-00, 2-17-51

Адрес официального сайта – www.usvjaty.reg60.ru
Адрес электронной почты: е-mail:info@usvjaty.reg60.ru,

График (режим) работы уполномоченного органа:

понедельник – пятница: 9.00 – 18.00 часов 

перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов

выходные дни – суббота, воскресенье.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является:

- предоставление правоустанавливающих документов на земельный участок;

- отказ в предоставлении права на земельный участок.
Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

- решения уполномоченного органа власти о предоставлении земельного участка для строительства;

- договора аренды / купли-продажи земельного участка;

- уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием оснований такого отказа).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 90 дней со дня регистрации запроса заявителя.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляются в соответствии с:
-Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;
-Гражданским кодексом РФ (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ;
-Гражданским кодексом РФ (часть вторая) от 26.01.1996 N 14-ФЗ;
-Федеральным законом «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» от 25.10.2001 N 137-ФЗ;
-Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
-Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
-Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года N 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков";
- Положением о порядке предоставления земельных участков на территории муниципального образования «Усвятский район»;

- Уставом муниципального образования «Усвятский район»;

- Положением об отделе по экономическому развитию и имущественным отношениям администрации Усвятского района;

- и другими нормативно правовыми актами муниципальных образований.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для представления муниципальной услуги:

Для получения муниципальной услуги (при проведении торгов) заявитель (лично или через своего представителя уполномоченного им, на основании доверенности) представляет следующие документы:

юридические лица:

заверенные копии учредительных документов;

документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.

В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись. Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у претендента.

Соблюдение претендентом указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, поданы от имени претендента. При этом ненадлежащее исполнение претендентом требования о том, что все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, или отдельные тома документов должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа претенденту в участии в продаже.

Не допускается устанавливать иные требования к документам, представляемым одновременно с заявкой, за исключением требований, предусмотренных настоящей статьей, а также требовать представление иных документов.

В случае проведения продажи государственного или муниципального имущества в электронной форме заявка и иные представленные одновременно с ней документы подаются в форме электронных документов.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· не предоставление или предоставление заявителем в неполном объеме информации, наличие которой необходимо для получения муниципальной услуги;

· из содержания  заявления невозможно установить, какая именно информация запрашивается заявителем.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1. Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в случае:

- обращения с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей;

- обращения по вопросам, рассмотрение которых не относится к полномочиям Администрации;

- наличия в документах, представленных заявителем, недостоверных сведений или не соответствие их требованиям законодательства;

- непредставления или предоставления неполного пакета документов заявителем;

- отказа заявителя от предоставления муниципальной услуги.

- не поддающих прочтению, содержащих нецензурные или оскорбительные выражения, обращения.

В случае представления дубликатных обращений  заявителям (их представителям) могут направляться уведомления о ранее данных ответах или копии этих ответов.

2.8.2. Приостановление муниципальной услуги допускается по следующим основаниям:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о  приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- на основании определения или решения суда.

2.9. Запрет требования предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов Администрации Усвятского района, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается требовать документы и информацию, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов Администрации Усвятского района, организаций, предоставление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

2.10. Запрет требования предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается требование предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.11. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

- специализированной землеустроительной организацией ;
- ФГУ «Земельно-кадастровая палата» по Псковской области.  
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Псковской области. 

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «Предоставление земельных участков из земель, находящихся до разграничения в государственной собственности, для строительства без предварительного согласования места размещения объектов» предоставляется бесплатно.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги при личном обращении не должно превышать 30 минут.

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации запроса заявителя не должен превышать более двух дней.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

· места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

· помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для ожидания приема заявителей, которые должны быть оборудованы местами для сидения, а также, по возможности, столами для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации.

Зона информирования располагается в непосредственной близости от зоны ожидания и предназначена для ознакомления с информационными материалами.

Кабинеты приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности должностного лица Комитета, осуществляющего прием заявителей.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

· соответствие времени ожидания предоставления муниципальной услуги нормативу, установленному настоящим Регламентом;

· простота и ясность изложения информационных материалов;

· доступность лица, предоставляющего муниципальную услугу;

· культура обслуживания заявителей;

· точность исполнения муниципальной услуги.

Показателем качества предоставления муниципальной услуги является удовлетворенность заявителей, выражающаяся в отсутствии жалоб заявителей на:

· нарушение сроков предоставления услуги;

· некомпетентность и неисполнительность специалистов;

· некачественную подготовку документов;

· безосновательный отказ в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;

· иные нарушения прав и законных интересов граждан и юридических лиц.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность, оперативность, четкость в изложении материала, полнота информирования, наглядность форм подачи материала, удобство и доступность.

Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заявителей.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами уполномоченного органа при обращении заинтересованных лиц за информацией:

- лично;

- по телефону.

Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица специалист уполномоченного органа осуществляет не более 10 минут.

В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц осуществляется путем почтовых отправлений или посредством официального сайта Администрации в сети "Интернет", электронной почтой.

Руководитель уполномоченного органа определяет исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на запрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества и номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через официальный сайт Администрации в сети "Интернет", в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30  дней со дня поступления запроса.

Публичное информирование осуществляется посредством СМИ - газеты «Новая жизнь», а также информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Официальный сайт в сети "Интернет" должен содержать:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- форму и образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- образец примерной формы договора аренды / купли-продажи земельного участка;

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- перечень типовых, наиболее часто задаваемых заинтересованными лицами вопросов и ответы на них.

Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения уполномоченного органа.

Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты уполномоченного органа подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

-о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

-об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

-о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

3.1. Сроки предоставления муниципальной услуги.

3.1.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

3.1.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 30 минут.

3.1.3. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 90 дней со дня приема заявления.

3.1.4. Продолжительность приема у должностного лица составляет не более 15 минут.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных действий:

Предоставление земельных участков для строительства в собственность или в аренду без предварительного согласования места размещения объектов осуществляется исключительно на торгах (конкурсах, аукционах).
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1. прием документов;

2. рассмотрение заявления;

3. принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги;

4. формирование участка;   

5. обеспечение  кадастрового учета земельного участка;

6. подготовка торгов;

7. проведение торгов;

8. оформление правоотношений с победителем торгов;

9. регистрация права на земельный участок.
3.2.1. Прием заявлений и документов от заинтересованных лиц.

При приеме документов специалист проверяет комплектность документов, правильность заполнения заявления.

После проверки документов специалист уполномоченного органа на заявлении ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям. В случае если документы не прошли контроль, специалист уполномоченного органа может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

Если при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента, заявитель настаивает на приеме документов, специалист уполномоченного органа осуществляет прием, а в дальнейшем оформляет отказ в предоставлении государственной услуги.

3.2.2. После прохождения контроля документов заявление регистрируется в общем отделе Администрации путем присвоения входящего номера и даты поступления документа, который называется заявителю. Специалисты уполномоченного органа, являющиеся ответственными исполнителями, проводят экспертизу представленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям, нормативным правовым актам Российской Федерации и Псковской области, а также производится проверка сведений, содержащихся в документах.

3.2.3. В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо непредставления полного комплекта документов Специалист уполномоченного органа должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, назвать недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае, если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист уполномоченного органа готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 15 рабочих дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего заявления устанавливается заново со дня устранения замечаний. В случае, если замечания не устранены в указанный срок, специалист уполномоченного органа готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги, который подписывается Главой Администрации, его заместителем или руководителем уполномоченного органа.

3.2.4. Рассмотрение заявления

1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение Главой муниципального образования (далее - Глава) дела принятых документов для рассмотрения заявления. 

2. Глава передает заявление начальнику отдела  по экономическому развитию и имущественным отношениям.

3. Начальник отдела по экономическому развитию и имущественным отношениям рассматривает поступившее заявление и назначает специалиста, уполномоченного на производство по заявлению.

4. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, проверяет действительность необходимых для оказания муниципальной услуги документов.

5. Общий максимальный срок рассмотрения заявления не может превышать 2-х рабочих дней с момента приема заявления. 

3.2.5. Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги

 1. Основанием для начала процедуры принятия решения о возможности предоставления муниципальной услуги, является получение пакета документов для принятия решения о возможности предоставления земельного участка для строительства.

2. В случае отрицательного заключения руководитель уполномоченного органа поручает специалисту уполномоченного органа, подготовку проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3. Специалист уполномоченного органа, готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства руководителю уполномоченного органа для согласования.

4. Руководитель уполномоченного органа передает проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в порядке делопроизводства Главе района на рассмотрение. 

5. Глава района подписывает  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства  в отдел документооборота.

6. В случае положительного заключения руководитель уполномоченного органа принимает решение о формировании земельного участка. 

7.Общий максимальный срок принятия решения о возможности предоставления муниципальной услуги не может превышать 30-ти рабочих дней.

3.2.6. Формирование земельного участка.
1. Основанием для начала процедуры формирования земельного участка является поручение руководителя уполномоченного органа для формирования земельного участка.

2. Руководитель уполномоченного органа поручает специалисту уполномоченного органа подготовку запроса в специализированную землеустроительную организацию о подготовке и предоставлении схемы размещения земельного участка на кадастровой карте (плане) соответствующей территории и межевого плана.

3.Специалист уполномоченного органа, формирует и в порядке делопроизводства направляет специализированной землеустроительной организации запрос на изготовление таковых документов и дело принятых документов.

4. Специализированная землеустроительная организация:

- устанавливает границы земельного участка на местности; 

- готовит схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и межевой план.

5. Сотрудник уполномоченного органа, получает от специализированной землеустроительной организации схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, осуществляет проверку принятых документов, готовит проект решения об утверждении схемы размещения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и передает руководителю уполномоченного органа  для согласования.

6. Руководитель уполномоченного органа согласовывает проект решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и передает его в порядке делопроизводства на рассмотрение Главе района.

7. Глава района подписывает постановление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

8. Руководитель уполномоченного органа приобщает полученные документы к делу принятых документов, передает в землеустроительную организацию для изготовления межевого плана.

9. После получения межевого плана от землеустроительной организации обеспечивается постановка земельного участка на кадастровый учет. 

10. Общий максимальный срок формирования земельного участка не может превышать 30-ти рабочих дней.

3.2.7. Обеспечение  кадастрового учета земельного участка.

1. Основанием для начала процедуры обеспечения кадастрового учета земельного участка является получение руководителем уполномоченного органа документов для обеспечения кадастрового учета земельного участка.

2. Руководитель уполномоченного органа поручает специалисту уполномоченного органа, подготовку пакета документов для обеспечения кадастрового учета земельного участка.

3. Сотрудник уполномоченного органа, направляет пакет документов для обеспечения кадастрового учета земельного участка в ФГУ «Земельно-кадастровая палата» по Псковской области.

4. Специалист уполномоченного органа, получает кадастровый паспорт земельного участка от ФГУ «Земельно-кадастровая палата» по Псковской области и приобщает его к делу принятых документов.

5. Максимальный срок выполнения действия определяется в соответствии с нормами федерального закона от 24.07.2007 года №221-ФЗ  «О государственном кадастре недвижимости», но не более 30 рабочих дней.

3.2.8. Подготовка торгов.

1. Основанием для начала процедуры подготовки торгов является получение руководителем уполномоченного органа дела принятых документов для подготовки торгов.

2. Руководитель уполномоченного органа рассматривает дело принятых документов и поручает специалисту уполномоченного органа подготовку запросов независимому оценщику в целях определения  начальной цены предмета торгов, а так же в соответствующие организации для определения технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения и платы за подключение объектов к сетям инженерно-технического обеспечения.

3. Специалист уполномоченного органа готовит запросы и направляет их в соответствующие организации.

4. После получения отчета о начальной цене предмета торгов, а так же определения технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения и платы за подключение объектов к сетям инженерно-технического обеспечения  специалист уполномоченного органа готовит проект решения о проведении торгов и передает руководителю уполномоченного органа для согласования.

5. Руководитель уполномоченного органа согласовывает проект решения о проведении торгов и передает его в порядке делопроизводства Главе района.

6.Специалист уполномоченного органа готовит информационное сообщение в средства массовой информации о проведении торгов, согласовывает с руководителем уполномоченного органа и направляет письмо о публикации извещения о проведении торгов в средства массовой информации и сети Интернет.

7. Специалист уполномоченного органа проводит подготовку торгов, уполномоченному на подготовку торгов специалист, принимает заявки на участие в торгах от заинтересованных лиц. Прием заявок на участие в торгах от заинтересованных лиц фиксируется специалистом уполномоченного органа путем выполнения регистрационной записи в книге регистрации заявлений.

3.2.9. Проведение торгов.

            Организатором торгов по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков для строительства является уполномоченный орган.
1. Основанием для начала процедуры проведения торгов является получение руководителем уполномоченного органа пакета документов на проведение торгов. 

2. Специалист уполномоченного органа, ведет протокол торгов, в котором фиксируется последнее предложение о цене  приобретаемого в собственность земельного участка или о размере арендной платы и передает его для  подписания руководителю уполномоченного органа и победителю торгов. Протокол о результатах торгов составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю торгов, второй остается в деле документов о проведении торгов.

3.Победителем торгов признается участник, предложивший наибольшую цену или наибольший размер арендной платы.

4. Специалист уполномоченного органа готовит проект постановления о предоставлении земельного участка для строительства, и передает его с приложением дела принятых документов руководителю уполномоченного органа для согласования.

5. Информация о результатах торгов публикуется в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано извещение о проведении торгов, в месячный срок со дня заключения договора купли-продажи или аренды земельного участка.

3.2.10. Оформление правоотношений с победителем торгов.

1. Основанием для начала процедуры оформления правоотношений с победителем торгов является получение специалистом уполномоченного органа дела принятых документов для обеспечения изготовления итогового документа (договора аренды / купли - продажи земельного участка). Приложение проект договора купли-продажи / аренды земельного участка.

2. Специалист уполномоченного органа готовит проект договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) и передает его на согласование руководителю уполномоченного органа.

3. Руководитель уполномоченного органа согласовывает проект договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) и передает его в порядке делопроизводства для согласования правовому комитету администрации муниципального образования.

4. Руководитель уполномоченного органа подписывает договор аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), или договор купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность), и передает его в порядке делопроизводства специалисту уполномоченного органа.

6. Специалист уполномоченного органа уведомляет заявителя по телефону о необходимости подписать договор аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), или  договор  купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) и согласовывает время совершения данного действия. 

7. Специалист уполномоченного органа, передает заявителю для подписания четыре экземпляра договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), или  договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность). После подписания договора аренды или купли-продажи земельного участка победителем торгов, специалист уполномоченного органа, возвращает заявителю два экземпляра договора аренды земельного участка, а третий и четвертый экземпляр помещает в дело правоустанавливающих документов.

8. Общий максимальный срок оформления правоотношений с победителем торгов не может превышать 5-ти  дней.

3.2.11. Регистрация права на земельный участок.
1. Основанием для начала процедуры регистрации права на земельный участок, является получение победителем торгов, подписанного договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), или  договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность).

2. Победитель торгов обращается в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Псковской области и за свой счет производит регистрацию права на земельный участок.
Раздел 4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется руководителем уполномоченного органа и его заместителями, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, ежедневно.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан.

4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

4.5. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.6. Должностные лица органов местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностного при предоставлении муниципальной услуги.

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц органов местного самоуправления в досудебном и судебном порядке.

В части досудебного обжалования заявители имеют право обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

5.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами;

5.1.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами;

5.1.7. отказ Отдела, должностного лица Отдела, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3. В исключительных случаях, например, при направлении запроса в соответствующий орган о представлении дополнительных документов и материалов, а также в случае направления запроса государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов руководитель уполномоченного органа, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения и указав причины, послужившие основанием для продления срока рассмотрения.

5.4. Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает:

- наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату;

- наименование должности, фамилия, имя и отчество сотрудника, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы или законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.5. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению копии документов и материалов.

5.6. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, обращение остается без рассмотрения.

5.7. Если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу любого должностного лица, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а заявителю, направившему обращение, сообщено о недопустимости злоупотребления правом.

5.8. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес воспроизводимы.

5.9. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Уполномоченного органа, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.10. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении. Заявителю направляется ответ в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения, содержащий результаты рассмотрения жалобы.

5.11. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.12. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение.

5.13. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.14. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц органов местного самоуправления и их структурных подразделений, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, на Интернет-сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную услугу.

5.15. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие органов местного самоуправления, их структурных подразделений и их должностных лиц в судебном порядке в соответствии с нормами гражданского судопроизводства.

Приложение 1  к Административному регламенту

Главе Усвятского района 

Иващенко В.В. от

_______________________________

_______________________________

проживающего по адресу:

_________________________________

_______________________________

дата рождения  __________________

место рождения _________________

_______________________________

паспорт_________________________

выдан   _________________________

(когда, кем)

____________________________________

телефон:

ЗАЯВЛЕНИЕ

 Прошу выделить мне  земельный участок,   расположенный по адресу: __________________________________________________________________

Площадью ________________ кв.м., с дальнейшим предоставлением в аренду/ (собственность), сроком на __________________________________, 

для  строительства  _________________________________________________ 

К заявлению прилагаю:

1) ___________________________

2) ___________________________

3) ___________________________

«      »______________2012 года                                              _______________                 

                                                                                                                                                  (подпись)

Приложение №2 
к Административному регламенту

Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков из земель, находящихся до разграничения в государственной собственности, для строительства без предварительного согласования места размещения объектов»













Приложение 2                          

к постановлению Администрации Усвятского района от 06.06.2013 года № 28-п2                                                                                                      
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

оказания муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель, находящихся до разграничения в государственной собственности, для целей, не связанных со строительством» 
Раздел 1. Общие положения.

                Административный регламент предоставления услуги «Проведение приватизации муниципального имущества и земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, находящиеся в муниципальной собственности» (далее административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления услуги по приватизации муниципального имущества и земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, находящиеся в муниципальной собственности (далее – муниципальная услуга) и определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги:

- граждане Российской Федерации, от имени граждан с заявлением о предоставлении муниципальной услуги имеют право обратиться их законные представители, которые предъявляют документ, удостоверяющий личность, а также документ, подтверждающий их полномочия на получение муниципальной услуги (подлинник либо нотариально заверенную копию);

- юридические лица Российской Федерации;

- иностранные граждане, лица без гражданства, их представители, полномочия которых определены в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

1. В соответствии с частью 3 статьи 15 Земельного кодекса Российской Федерации иностранные граждане, лица без гражданства и иностранные юридические лица не могут обладать на праве собственности земельными участками, находящимися на приграничных территориях, перечень которых устанавливается Президентом Российской Федерации в соответствии с федеральным законодательством о Государственной границе Российской Федерации, и на иных установленных особо территориях Российской Федерации в соответствии с федеральными законами.

2. В соответствии со ст. 3 Федерального закона "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения" иностранные граждане, иностранные юридические лица, лица без гражданства, а также юридические лица, в уставном (складочном) капитале которых доля иностранных граждан, иностранных юридических лиц, лиц без гражданства составляет более чем 50 процентов, могут обладать земельными участками из земель сельскохозяйственного назначения только на праве аренды.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1.Наименование муниципальной услуги:

 «Предоставление земельных участков из земель, находящихся до разграничения в государственной собственности, для целей, не связанных со строительством» 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Администрация Усвятского района, расположенная по адресу: 

Псковская область, п. Усвяты, ул. Карла Маркса, д.20, кааб. 13

Справочные телефоны – (81150) 2-18-00, 2-17-51

Адрес официального сайта – www.usvjaty.reg60.ru
Адрес электронной почты: е-mail:info@usvjaty.reg60.ru,

График (режим) работы уполномоченного органа:

                                      понедельник – пятница: 9.00 – 18.00 часов 

перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов

выходные дни – суббота, воскресенье.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление правоустанавливающих документов на земельный участок.

Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

- решения уполномоченного органа власти о предоставлении земельного участка, для целей не связанных со строительством;

- договора купли-продажи земельного участка, договора аренды земельного участка;

- договора безвозмездного срочного пользования;

- решения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

- уведомления об отказе в предоставлении земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 90 дней со дня регистрации запроса заявителя.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 24 июля 2002 года N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 г. N 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков";

- Федеральным законом от 11.06.2003 N 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве";

- Федеральным законом от 07.07.2003 N 112-ФЗ "О личном подсобном хозяйстве";

- Федеральным законом от 15.04.1998 N 66-ФЗ" О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан";

- Положением о порядке предоставления земельных участков на территории муниципального образования «Усвятский район»;

- Уставом муниципального образования «Усвятский район»;

- Положением об отделе по экономическому развитию и имущественным отношениям администрации Усвятского района;

- и другими нормативно правовыми актами муниципального образования.


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для представления муниципальной услуги:

Для получения муниципальной услуги (при проведении торгов) заявитель (лично или через своего представителя уполномоченного им, на основании доверенности) представляет следующие документы:

юридические лица:

заверенные копии учредительных документов;

документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.

В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись. Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у претендента.

Соблюдение претендентом указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, поданы от имени претендента. При этом ненадлежащее исполнение претендентом требования о том, что все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, или отдельные тома документов должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа претенденту в участии в продаже.

Не допускается устанавливать иные требования к документам, представляемым одновременно с заявкой, за исключением требований, предусмотренных настоящей статьей, а также требовать представление иных документов.

В случае проведения продажи государственного или муниципального имущества в электронной форме заявка и иные представленные одновременно с ней документы подаются в форме электронных документов.

Сданные документы возврату не подлежат.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

·  документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;

·  копии документов, не заверенные нотариусом, представляются заявителем с предъявлением оригиналов;

·  документ написан не разборчиво либо имеет сокращения.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1. Отказ в предоставлении муниципальной услуги или приостановление муниципальной услуги допускается по следующим основаниям:

·  обращение с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей;

·  обращение по вопросам, рассмотрение которых не относится к полномочиям Администрации;

·  наличие в документах, представленных заявителем, недостоверных сведений или не соответствие их требованиям законодательства;

·  непредставление или предоставление неполного пакета документов заявителем;

·  отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги.

·  не поддающиеся прочтению, содержащие нецензурные или оскорбительные выражения, обращения.

· В случае представления дубликатных обращений  заявителям (их представителям) могут направляться уведомления о ранее данных ответах или копии этих ответов.

· 2.8.2. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

· - при поступлении от заявителя письменного заявления о  приостановлении предоставления муниципальной услуги;

· - на основании определения или решения суда.

2.9. Запрет требования предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов Администрации Усвятского района, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается требовать документы и информацию, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов Администрации Усвятского района, организаций, предоставление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

2.10. Запрет требования предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается требование предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.11. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения необходимых документов, указанных в п. 2.6. настоящего административного регламента, проверки сведений, предоставляемых заявителями, а также предоставления иных необходимых сведений осуществляется взаимодействие с: 

- Филиал ФГБУ ФГБУ «ФКП Россреестр» по Псковской области (кадастровый паспорт (план) земельного участка);

- Специализированная землеустроительная организация (готовит схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и межевой план).

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Псковской области;

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «Проведение приватизации муниципального имущества и земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, находящиеся в муниципальной собственности» предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги при личном обращении не должно превышать 20 минут.

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации запроса заявителя не должен превышать более двух дней.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

· места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

· помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для ожидания приема заявителей, которые должны быть оборудованы местами для сидения, а также, по возможности, столами для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации.

Зона информирования располагается в непосредственной близости от зоны ожидания и предназначена для ознакомления с информационными материалами.

Кабинеты приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием заявителей.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

· соответствие времени ожидания предоставления муниципальной услуги нормативу, установленному настоящим Регламентом;

· простота и ясность изложения информационных материалов;

· доступность лица, предоставляющего муниципальную услугу;

· культура обслуживания заявителей;

· точность исполнения муниципальной услуги.

Показателем качества предоставления муниципальной услуги является удовлетворенность заявителей, выражающаяся в отсутствии жалоб заявителей на:

· нарушение сроков предоставления услуги;

· некомпетентность и неисполнительность специалистов;

· некачественную подготовку документов;

· безосновательный отказ в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;

· иные нарушения прав и законных интересов граждан и юридических лиц.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность, оперативность, четкость в изложении материала, полнота информирования, наглядность форм подачи материала, удобство и доступность.

Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заявителей.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами уполномоченного органа при обращении заинтересованных лиц за информацией:

- лично;

- по телефону.

Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица специалист уполномоченного органа осуществляет не более 10 минут.

В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц осуществляется путем почтовых отправлений или посредством официального сайта Администрации в сети "Интернет", электронной почтой.

Руководитель уполномоченного органа определяет исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на запрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества и номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через официальный сайт Администрации в сети "Интернет", в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 рабочих дней со дня поступления запроса.

Публичное информирование осуществляется посредством СМИ - газеты «Новая жизнь», а также информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Официальный сайт в сети "Интернет" должен содержать:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- форму и образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- образец примерной формы договора аренды / купли-продажи земельного участка;

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- перечень типовых, наиболее часто задаваемых заинтересованными лицами вопросов и ответы на них.

Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения уполномоченного органа.

Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты уполномоченного органа подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

-о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

-об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

-о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

3.1. Сроки предоставления муниципальной услуги.

3.1.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

3.1.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 30 минут.

3.1.3. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 90 дней со дня приема заявления.

3.1.4. Продолжительность приема у должностного лица составляет не более 15 минут.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных действий:

3.2.1. Предоставление земельных участков, находящихся в государственной собственности, до разграничения государственной собственности на землю и в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством, включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием от заявителя документов, необходимых для предоставления земельных участков для целей, не связанных со строительством;

2) первичная проверка принятых от заявителя документов о предоставлении муниципальной услуги;

3) публикация сообщения о возможном предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством;

4) изготовление схемы расположения земельного участка;

5) утверждение схемы расположения земельного участка;

6) обеспечение кадастрового учета земельного участка;

7) принятие решения о предоставлении земельного участка и заключение договоров аренды или купли-продажи земельных участков либо принятие решения о проведении торгов в порядке, установленном ст. 38 Земельного кодекса РФ, Постановлением Правительства от 11 ноября 2002 г. № 808 №Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков» (в случае поступления по результатам публикации двух или более заявок).

Информация о земельных участках, которые предоставляются гражданам и юридическим лицам на определенном праве и предусмотренных условиях (за плату или бесплатно), публикуется администрацией муниципального образования, в газете «Новая жизнь» и на Интернет - сайте администрации муниципального образования.

3.2.2. Прием от заявителя документов, необходимых для предоставления земельных участков для целей, не связанных со строительством.

1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления об оказании муниципальной услуги по предоставлению земельного участка для целей, не связанных со строительством, с приложением необходимых документов, которое регистрируется в общем отделе Администрации.

2. Специалист, ответственный за прием документов:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность (статус) заявителя, либо полномочия представителя;

2) вносит в установленном порядке в журнал регистрации запись о приеме заявления:

- порядковый номер записи;

- дату и время приема;

- данные о заявителе;

- цель обращения заявителя;

- свои фамилию и инициалы.

3. Специалист, ответственный за прием документов, в порядке делопроизводства передает документы, представленные заявителем, Главе района для рассмотрения и определения структурного подразделения и/или конкретного исполнителя, ответственных за производство по заявлению.

4. Глава района дает указание начальнику отдела по экономическому развитию и имущественным отношениям на рассмотрение заявления.

            5. Начальник отдела по экономическому развитию и имущественным отношениям назначает ответственного специалиста за предоставление муниципальной услуги.

           3.2.3. Первичная проверка принятых от заявителя документов о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством.

1. Специалист, ответственный за производство по заявлению проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, удостоверяясь, что:

а) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

б) фамилии, имена, отчества, адреса их мест жительства написаны полностью;

в) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

г) документы не исполнены карандашом;

д) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

е) не истек срок действия представленного документа;

2. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов обязательным требованиям, специалист, являющийся ответственным за производство по заявлению:

- готовит проект уведомления заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в котором указывает содержание выявленных недостатков в представленных документах, а также меры по их устранению;

- в случаях, когда недостающие документы могут быть получены без помощи заявителя, специалист, ответственный за производство по заявлению, готовит проект запроса в соответствующие органы власти и/или организации о предоставлении указанных документов;

- в случаях, когда устранение препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги возможно только при непосредственном участии заявителя, специалист, ответственный за производство по заявлению, в проекте уведомления заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги предлагает заявителю принять меры по устранению недостатков;

- в порядке делопроизводства направляет проект уведомления и проект запроса уполномоченному должностному лицу для подписания.

- Уполномоченное должностное лицо подписывает уведомление заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги и проект запроса в соответствующие органы власти и/или организации о предоставлении необходимых документов.

- Специалист, ответственный за отправку документов, направляет подписанные документы: уведомление заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги и проект запроса в соответствующие органы власти и/или организации о предоставлении необходимых документов адресатам.

3. По результатам административной процедуры по первичной проверке документов, принятых от заявителя, и после устранения препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за производство по заявлению, формирует дело заявителя для рассмотрения вопроса о предоставлении земельного участка по существу.

 Общий максимальный срок проверки принятых от заявителя документов не может превышать 8 дней.

3.2.4. Изготовление схемы расположения земельного участка.

1. Основанием для начала административной процедуры является получение заявителем информации от специалиста, ответственного за производство по заявлению об отсутствии других заявлений о предоставлении земельного участка.

2. Специалист, являющийся ответственным за производство по заявлению:

- готовит проект поручения в определенную заявителем землеустроительную организацию по вопросу составления схемы расположения земельного участка;

- в порядке делопроизводства направляет проект поручения уполномоченному должностному лицу для рассмотрения и подписания.

Уполномоченное должностное лицо подписывает поручение в землеустроительную организацию по составлению схемы расположения земельного участка.

Специалист, ответственный за отправку документов, направляет подписанное поручение в соответствующую землеустроительную организацию.

3. На период проведения работ по составлению схемы расположения срок течения предоставления муниципальной услуги прерывается до момента изготовления схемы расположения.

3.2.5. Утверждение схемы расположения земельного участка.

1. Основанием для начала административной процедуры является наличие схемы расположения земельного участка.

2. Глава муниципального образования в недельный срок утверждает схему расположения земельного участка, которая передается ответственным исполнителем заявителю, для подготовки межевого плана земельного участка.

На период изготовления межевого плана земельного участка срок течения административной процедуры прерывается.

3.2.6. Осуществление кадастрового учета участка.

1. Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости", если он является единственным претендентом на предоставление земельного участка.

2. В случае предоставления земельного участка для целей, не связанных со строительством путем проведения торгов (если после публикации сообщения о предполагаемом предоставлении земельного участка поступило два и более заявлений), основанием для начала процедуры обеспечения кадастрового учета участка является получение сотрудником, ответственным за предоставление муниципальной услуги, межевого плана земельного участка.

3. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит пакет документов для обеспечения кадастрового учета участка и передает его для рассмотрения руководителю отдела.

4. Руководитель уполномоченного органа подписывает и передает пакет документов для обеспечения кадастрового учета участка в порядке делопроизводства сотруднику, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

5. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет пакет документов для обеспечения кадастрового учета участка в соответствующий территориальный орган, уполномоченный на ведение кадастрового учета.

6. На период изготовления кадастрового паспорта земельного участка срок течения административной процедуры прерывается.

7. Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, получает в порядке делопроизводства, кадастровый паспорт участка из соответствующего территориального органа, уполномоченного на ведение кадастрового учета, и приобщает его к делу принятых документов.

3.2.7. Принятие решения о предоставлении земельного участка и заключение договоров купли-продажи или аренды земельного участка.

1. Основанием для начала административной процедуры является наличие кадастрового паспорта земельного участка. При поступлении кадастрового паспорта земельного участка специалистом подготавливается постановление о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, которое согласовывается и подписывается в течение 2-х недель со дня предоставления кадастрового паспорта земельного участка.

2. Специалист, являющийся ответственным за производство по заявлению, в порядке делопроизводства направляет постановление главы муниципального образования, и соответствующий пакет документов в Уполномоченный орган. Максимальный срок выполнения административного действия - 1 день.

3. Уполномоченный орган в недельный срок заключают договоры купли-продажи или аренды земельных участков.

4. Результатом административной процедуры является получение заявителем договоров купли-продажи или аренды земельных участков.

3.2.8. Организация торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договора аренды земельных участков для целей, не связанных со строительством.

1. Основанием для начала организация торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договора аренды земельных участков для целей, не связанных со строительством, является получение сотрудником уполномоченного органа, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, наличие 2-х и более заявлений от заинтересованных лиц по результатам публикации информационного сообщения о возможном предоставлении земельного участка.

2. Организатором торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков для целей, не связанных со строительством, является уполномоченный орган. 

3. Сотрудник Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит пакет документов для организации торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договора аренды земельных участков для целей, не связанных со строительством, и передает его для рассмотрения руководителю Уполномоченного органа.

4. Руководитель Уполномоченного органа подписывает и передает пакет документов для организации торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договора аренды земельных участков для целей, не связанных со строительством, в порядке делопроизводства сотруднику уполномоченного органа, ответственному за проведение торгов.

5. Сотрудник уполномоченного органа, ответственный за проведение торгов, в течение одного рабочего дня со дня получения дела принятых документов для обеспечения организации торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договора аренды земельных участков для целей, не связанных со строительством, подготавливает проект решения главы о проведении торгов в форме аукциона по продаже земельного участка или продажи права на заключение договора аренды земельного участка.

6. На основании решения главы муниципального образования о проведении торгов в форме аукциона по продаже земельного участка или продажи права на заключение договора аренды земельного участка руководитель уполномоченного органа принимает решение об организации торгов и публикации в СМИ и сети Интернет, информационного сообщения о проведении торгов.

7. Сотрудник уполномоченного органа, ответственный за организацию торгов, формирует извещение о проведении торгов и направляет его для опубликования в газету и на Интернет-сайт администрации муниципального образования за 30 дней до проведения торгов.

8. Прием заявок на участие в торгах от заинтересованных лиц фиксируется уполномоченным сотрудником уполномоченного органа путем выполнения регистрационной записи в книге регистрации заявок.

9. Порядок проведения торгов определен Земельным кодексом Российской Федерации, Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков».

10. Торги проводятся в указанном в извещении о проведении торгов месте, в соответствующие день и час.

11. Победителем торгов признается участник торгов, предложивший наибольшую цену или наибольший размер арендной платы при условии выполнения таким победителем условий конкурса.

12. Сотрудник уполномоченного органа, ответственный за проведение торгов, обеспечивает публикацию информации о результатах торгов по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков в средствах массовой информации, в месячный срок со дня заключения договора купли-продажи или аренды земельного участка.

13. На период проведения торгов на право аренды (купли-продажи) земельного участка срок течения административной процедуры прерывается.

3.2.9. Оформление правоотношений с заявителем

1. Сотрудник уполномоченного органа, ответственный за проведение торгов, в течение одного рабочего дня со дня проведения торгов на основании протокола о результатах торгов подготавливает проект договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) с победителем торгов.

2. Подписанный руководителем уполномоченного органа проект договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) передается сотруднику уполномоченного органа, ответственному за проведение торгов.

3. Сотрудник уполномоченного органа, ответственный за проведение торгов, уведомляет заявителя по телефону о необходимости подписать договор аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) и согласовывает время совершения данного действия.

4. Сотрудник уполномоченного органа, ответственный за проведение торгов, передает заявителю для подписи все экземпляры договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность). После подписания договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проекта договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) заявителем сотрудник уполномоченного органа, ответственный за проведение торгов, возвращает заявителю два экземпляра, а третий экземпляр помещает в дело правоустанавливающих документов.

5. Общий максимальный срок оформления правоотношений с заявителем не может превышать 5-ти дней.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется руководителем уполномоченного органа и его заместителями, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, ежедневно.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан.

4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

4.5. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.6. Должностные лица органов местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностного при предоставлении муниципальной услуги.

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц органов местного самоуправления в досудебном и судебном порядке.

В части досудебного обжалования заявители имеют право обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

5.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами;

5.1.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами;

5.1.7. отказ Отдела, должностного лица Отдела, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3. В исключительных случаях, например, при направлении запроса в соответствующий орган о представлении дополнительных документов и материалов, а также в случае направления запроса государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов руководитель уполномоченного органа, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения и указав причины, послужившие основанием для продления срока рассмотрения.

5.4. Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает:

- наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату;

- наименование должности, фамилия, имя и отчество сотрудника, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы или законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.5. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению копии документов и материалов.

5.6. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, обращение остается без рассмотрения.

5.7. Если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу любого должностного лица, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а заявителю, направившему обращение, сообщено о недопустимости злоупотребления правом.

5.8. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес воспроизводимы.

5.9. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Уполномоченного органа, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.10. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении. Заявителю направляется ответ в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения, содержащий результаты рассмотрения жалобы.

5.11. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.12. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение.

5.13. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.14. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц органов местного самоуправления и их структурных подразделений, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, на Интернет-сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную услугу.

5.15. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие органов местного самоуправления, их структурных подразделений и их должностных лиц в судебном порядке в соответствии с нормами гражданского судопроизводства.

                      Приложение 1                       

   к Административному регламенту

Главе Усвятского района 

Иващенко В.В. от

_______________________________

_______________________________

проживающего по адресу:

_________________________________

_______________________________

дата рождения  __________________

место рождения _________________

_______________________________

паспорт_________________________

выдан   _________________________

(когда, кем)

____________________________________

телефон:

ЗАЯВЛЕНИЕ

 Прошу выделить мне  земельный участок,   расположенный по адресу: __________________________________________________________________

Площадью ________________ кв.м., с дальнейшим предоставлением в аренду/ (собственность), сроком на __________________________________, 

для  целей не связанных со строительством     __________________________ 

___________________________________________________________________________________________

(указать разрешенное использование)

К заявлению прилагаю:

4) ___________________________

5) ___________________________

6) ___________________________

«      »______________2012 года                                              _______________                 

                                                                                                                                                  (подпись)

                                                                                             Приложение 2

 к Административному регламенту
Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков из земель, находящихся до разграничения в государственной собственности, для строительства без предварительного согласования места размещения объектов»














Приложение 3                          

к постановлению Администрации                      Усвятского района от 06.06.2013 года № 28-п2                                                                                                      
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

оказания муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности»
Раздел 1. Общие положения.

1.1. Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги.

Порядок предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности» 
1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги.

1.2.1.граждане Российской Федерации, от имени граждан с заявлением о предоставлении муниципальной услуги имеет право, обратится его законный представитель, который предъявляет документ, удостоверяющий личность, а также документ, подтверждающий его полномочия на получение муниципальной услуги (подлинник, либо нотариально заверенную копию);
1.2.2. юридические лица Российской Федерации. От имени юридических лиц заявления о предоставлении  Муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законодательством случаях от имени юридического лица могут действовать его участники;

1.2.3. государственные и муниципальные учреждения, казенные предприятия, центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, а также органы государственной власти и органы местного самоуправления.

1.2.4.иностранные граждане, лица без гражданства, их представители, полномочия которых определены в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

В соответствии со ст. 3 Федерального закона «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» иностранные граждане, иностранные юридические лица, лица без гражданства, а также юридические лица, в уставном (складочном) капитале которых доля иностранных граждан, иностранных юридических лиц, лиц без гражданства составляет более чем 50 процентов, могут обладать земельными участками из земель сельскохозяйственного назначения только на праве аренды. 
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1.Наименование муниципальной услуги:

«Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности» 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Администрация Усвятского района, расположенная по адресу: 

Псковская область, п. Усвяты, ул. Карла Маркса, д.20, кааб. 13

Справочные телефоны – (81150) 2-18-00, 2-17-51

Адрес официального сайта – www.usvjaty.reg60.ru
Адрес электронной почты: е-mail:info@usvjaty.reg60.ru,

График (режим) работы уполномоченного органа:

                                      понедельник – пятница: 9.00 – 18.00 часов 

перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов

выходные дни – суббота, воскресенье.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является:

- решения уполномоченного органа местного самоуправления  о предоставлении земельного участка;
- договора купли-продажи земельного участка, договора аренды земельного участка, распоряжение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование; 
- уведомления об отказе в предоставлении земельного участка.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 90 дней со дня регистрации запроса заявителя.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

-Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;
-Гражданский кодекс РФ (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ;
-Гражданский кодекс РФ (часть вторая) от 26.01.1996 N 14-ФЗ;
-Федеральный закон «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» от 25.10.2001 N 137-ФЗ;
-Федеральный закон от 21.07.1997 N 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
-Федеральный закон от 02.01.2000 N 28-ФЗ «О государственном земельном кадастре»;
-Постановление Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года N 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков";
-ст. ст.9,10 Федерального закона от 24 июля 2002 года N101-ФЗ  «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст.3018);
-Федеральный закон «О крестьянском  фермерском хозяйстве» от 11.06.03 N74-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации» , 16.06.2003, N24, ст.2249);
-Федеральный закон « О личном подсобном хозяйстве» от 07.07.03 N112-ФЗ (с последующими изменениями) («Собрание законодательства Российской Федерации» , 14.07.2003, N28, ст.2881);
-Федеральный закон « О садоводческих, огороднических  и дачных некоммерческих объединениях граждан» от 15.04.1998 N66-ФЗ (с последующими изменениями) («Собрание законодательства Российской Федерации» , 14.05.2009, N18(1 ч), ст.2146);
- Положением о порядке предоставления земельных участков на территории муниципального образования «Усвятский район»;

- Уставом муниципального образования «Усвятский район»;

- Положением об отделе по экономическому развитию и имущественным отношениям администрации Усвятского района»;

- и другими нормативно правовыми актами муниципальных образований.


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для представления муниципальной услуги:


Для получения муниципальной услуги (при проведении торгов) заявитель (лично или через своего представителя уполномоченного им, на основании доверенности) представляет следующие документы:

юридические лица:

заверенные копии учредительных документов;

документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.

В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись. Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у претендента.

Соблюдение претендентом указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, поданы от имени претендента. При этом ненадлежащее исполнение претендентом требования о том, что все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, или отдельные тома документов должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа претенденту в участии в продаже.

Не допускается устанавливать иные требования к документам, представляемым одновременно с заявкой, за исключением требований, предусмотренных настоящей статьей, а также требовать представление иных документов.

В случае проведения продажи государственного или муниципального имущества в электронной форме заявка и иные представленные одновременно с ней документы подаются в форме электронных документов.

Сданные документы возврату не подлежат.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· не предоставление или предоставление заявителем в неполном объеме информации, наличие которой необходимо для получения муниципальной услуги;

· из содержания  заявления невозможно установить, какая именно информация запрашивается заявителем.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1. Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в случае:

- обращение с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей;

- обращение по вопросам, рассмотрение которых не относится к полномочиям Администрации;

- наличие в документах, представленных заявителем, недостоверных сведений или не соответствие их требованиям законодательства;

- непредставление или предоставление неполного пакета документов заявителем;

- отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги.

- не поддающиеся прочтению, содержащие нецензурные или оскорбительные выражения, обращения.

В случае представления дубликатных обращений  заявителям (их представителям) могут направляться уведомления о ранее данных ответах или копии этих ответов.

2.8.2. Приостановление муниципальной услуги допускается по следующим основаниям:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о  приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- на основании определения или решения суда.

2.9. Запрет требования предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов Администрации Усвятского района, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается требовать документы и информацию, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов Администрации Усвятского района, организаций, предоставление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

2.10. Запрет требования предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается требование предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.11. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

- специализированной землеустроительной организацией ;
- ФГУ «Земельно-кадастровая палата» по Псковской области.  
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Псковской области. 

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «Предоставление земельных участков из земель, находящихся до разграничения в государственной собственности, для строительства без предварительного согласования места размещения объектов» предоставляется бесплатно.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги при личном обращении не должно превышать 30 минут.

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации запроса заявителя не должен превышать более двух дней.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

· места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

· помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для ожидания приема заявителей, которые должны быть оборудованы местами для сидения, а также, по возможности, столами для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации.

Зона информирования располагается в непосредственной близости от зоны ожидания и предназначена для ознакомления с информационными материалами.

Кабинеты приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности должностного лица Комитета, осуществляющего прием заявителей.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

· соответствие времени ожидания предоставления муниципальной услуги нормативу, установленному настоящим Регламентом;

· простота и ясность изложения информационных материалов;

· доступность лица, предоставляющего муниципальную услугу;

· культура обслуживания заявителей;

· точность исполнения муниципальной услуги.

Показателем качества предоставления муниципальной услуги является удовлетворенность заявителей, выражающаяся в отсутствии жалоб заявителей на:

· нарушение сроков предоставления услуги;

· некомпетентность и неисполнительность специалистов;

· некачественную подготовку документов;

· безосновательный отказ в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;

· иные нарушения прав и законных интересов граждан и юридических лиц.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность, оперативность, четкость в изложении материала, полнота информирования, наглядность форм подачи материала, удобство и доступность.

Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заявителей.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами уполномоченного органа при обращении заинтересованных лиц за информацией:

- лично;

- по телефону.

Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица специалист уполномоченного органа осуществляет не более 10 минут.

В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц осуществляется путем почтовых отправлений или посредством официального сайта Администрации в сети "Интернет", электронной почтой.

Руководитель уполномоченного органа определяет исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на запрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества и номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через официальный сайт Администрации в сети "Интернет", в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30  дней со дня поступления запроса.

Публичное информирование осуществляется посредством официального сайта Администрации в сети "Интернет", с привлечением средств массовой информации - печатных изданий, радио, телевидения (далее СМИ).

Официальный сайт в сети "Интернет" должен содержать:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- форму и образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- образец примерной формы договора аренды / купли-продажи земельного участка;

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- перечень типовых, наиболее часто задаваемых заинтересованными лицами вопросов и ответы на них.

Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения уполномоченного органа.

Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты уполномоченного органа подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

-о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

-об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

-о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

3.1. Сроки предоставления муниципальной услуги.

3.1.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

3.1.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 30 минут.

3.1.3. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 90 дней со дня приема заявления.

3.1.4. Продолжительность приема у должностного лица составляет не более 15 минут.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных действий:

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

10. прием документов;

11. рассмотрение заявления;

12. принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги;

13. формирование участка;   

14. обеспечение  кадастрового учета земельного участка;

15. подготовка торгов;

16. проведение торгов;

17. оформление правоотношений с победителем торгов;

18. регистрация права на земельный участок.
3.2.1. Прием заявлений и документов от заинтересованных лиц.

При приеме документов специалист проверяет комплектность документов, правильность заполнения заявления.

После проверки документов специалист уполномоченного органа на заявлении ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям. В случае если документы не прошли контроль, специалист уполномоченного органа может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

3.2.2. После прохождения контроля документов заявление регистрируется в общем отделе Администрации путем присвоения входящего номера и даты поступления документа, который называется заявителю. Специалисты уполномоченного органа, являющиеся ответственными исполнителями, проводят экспертизу представленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям, нормативным правовым актам Российской Федерации и Псковской области, а также производится проверка сведений, содержащихся в документах.

3.2.3. В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо непредставления полного комплекта документов Специалист уполномоченного органа должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, назвать недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае, если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист уполномоченного органа готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 15 рабочих дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего заявления устанавливается заново со дня устранения замечаний. В случае, если замечания не устранены в указанный срок, специалист уполномоченного органа готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги, который подписывается Главой Администрации, его заместителем или руководителем уполномоченного органа.

3.2.4. Рассмотрение заявления

1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение Главой муниципального образования (далее - Глава) дела принятых документов для рассмотрения заявления. 

2. Глава отписывает заявление и передает заявление в порядке делопроизводства Руководителю уполномоченного органа – исполнителю по заявлению.

3. Руководитель уполномоченного органа рассматривает поступившее заявление, принимает решение о назначении специалиста, уполномоченного на производство по заявлению.

4. Специалист, уполномоченный на производство по заявлению, проверяет действительность необходимых для оказания муниципальной услуги документов.

5. Общий максимальный срок рассмотрения заявления не может превышать 2-х рабочих дней с момента приема заявления. 

3.2.5. Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги

 1. Основанием для начала процедуры принятия решения о возможности предоставления муниципальной услуги, является получение пакета документов для принятия решения о возможности предоставления земельного участка для строительства.

2. В случае отрицательного заключения руководитель уполномоченного органа поручает специалисту уполномоченного органа, подготовку проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3. Специалист уполномоченного органа, готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства руководителю уполномоченного органа для согласования.

4. Руководитель уполномоченного органа передает проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в порядке делопроизводства Главе района на рассмотрение. 

5. Глава района подписывает  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его в порядке делопроизводства  в отдел документооборота.

6. В случае положительного заключения руководитель уполномоченного органа принимает решение о формировании земельного участка. 

7.Общий максимальный срок принятия решения о возможности предоставления муниципальной услуги не может превышать 30-ти рабочих дней.

3.2.6. Формирование земельного участка.
1. Основанием для начала процедуры формирования земельного участка является поручение руководителя уполномоченного органа для формирования земельного участка.

2. Руководитель уполномоченного органа поручает специалисту уполномоченного органа подготовку запроса в специализированную землеустроительную организацию о подготовке и предоставлении схемы размещения земельного участка на кадастровой карте (плане) соответствующей территории и межевого плана.

3.Специалист уполномоченного органа, формирует и в порядке делопроизводства направляет специализированной землеустроительной организации запрос на изготовление таковых документов и дело принятых документов.

4. Специализированная землеустроительная организация:

- устанавливает границы земельного участка на местности; 

- готовит схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и межевой план.

5. Сотрудник уполномоченного органа, получает от специализированной землеустроительной организации схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, осуществляет проверку принятых документов, готовит проект решения об утверждении схемы размещения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и передает руководителю уполномоченного органа  для согласования.

6. Руководитель уполномоченного органа согласовывает проект решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и передает его в порядке делопроизводства на рассмотрение Главе района.

7. Глава района подписывает постановление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

8. Руководитель уполномоченного органа приобщает полученные документы к делу принятых документов, передает в землеустроительную организацию для изготовления межевого плана.

9. После получения межевого плана от землеустроительной организации обеспечивается постановка земельного участка на кадастровый учет. 

10. Общий максимальный срок формирования земельного участка не может превышать 30-ти рабочих дней.

3.2.7. Обеспечение  кадастрового учета земельного участка.

1. Основанием для начала процедуры обеспечения кадастрового учета земельного участка является получение руководителем уполномоченного органа документов для обеспечения кадастрового учета земельного участка.

2. Руководитель уполномоченного органа поручает специалисту уполномоченного органа, подготовку пакета документов для обеспечения кадастрового учета земельного участка.

3. Сотрудник уполномоченного органа, направляет пакет документов для обеспечения кадастрового учета земельного участка в ФГУ «Земельно-кадастровая палата» по Псковской области.

4. Специалист уполномоченного органа, получает кадастровый паспорт земельного участка от ФГУ «Земельно-кадастровая палата» по Псковской области и приобщает его к делу принятых документов.

5. Максимальный срок выполнения действия определяется в соответствии с нормами федерального закона от 24.07.2007 года №221-ФЗ  «О государственном кадастре недвижимости», но не более 30 рабочих дней.

3.2.8. Подготовка торгов.

1. Основанием для начала процедуры подготовки торгов является получение руководителем уполномоченного органа дела принятых документов для подготовки торгов.

2. Руководитель уполномоченного органа рассматривает дело принятых документов и поручает специалисту уполномоченного органа подготовку запросов независимому оценщику в целях определения  начальной цены предмета торгов, а так же в соответствующие организации для определения технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения и платы за подключение объектов к сетям инженерно-технического обеспечения.

3. Специалист уполномоченного органа готовит запросы и направляет их в соответствующие организации.

4. После получения отчета о начальной цене предмета торгов, а так же определения технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения и платы за подключение объектов к сетям инженерно-технического обеспечения  специалист уполномоченного органа готовит проект решения о проведении торгов и передает руководителю уполномоченного органа для согласования.

5. Руководитель уполномоченного органа согласовывает проект решения о проведении торгов и передает его в порядке делопроизводства Главе района.

6.Специалист уполномоченного органа готовит информационное сообщение в средства массовой информации о проведении торгов, согласовывает с руководителем уполномоченного органа и направляет письмо о публикации извещения о проведении торгов в средства массовой информации и сети Интернет.

7. Специалист уполномоченного органа проводит подготовку торгов, уполномоченному на подготовку торгов специалист, принимает заявки на участие в торгах от заинтересованных лиц. Прием заявок на участие в торгах от заинтересованных лиц фиксируется специалистом уполномоченного органа путем выполнения регистрационной записи в книге регистрации заявлений.

3.2.9. Проведение торгов.

            Организатором торгов по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков для строительства является уполномоченный орган.
1. Основанием для начала процедуры проведения торгов является получение руководителем уполномоченного органа пакета документов на проведение торгов. 

2. Специалист уполномоченного органа, ведет протокол торгов, в котором фиксируется последнее предложение о цене  приобретаемого в собственность земельного участка или о размере арендной платы и передает его для  подписания руководителю уполномоченного органа и победителю торгов. Протокол о результатах торгов составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю торгов, второй остается в деле документов о проведении торгов.

3.Победителем торгов признается участник, предложивший наибольшую цену или наибольший размер арендной платы.

4. Специалист уполномоченного органа готовит проект постановления о предоставлении земельного участка для строительства, и передает его с приложением дела принятых документов руководителю уполномоченного органа для согласования.

5. Информация о результатах торгов публикуется в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано извещение о проведении торгов, в месячный срок со дня заключения договора купли-продажи или аренды земельного участка.

3.2.10. Оформление правоотношений с победителем торгов.

1. Основанием для начала процедуры оформления правоотношений с победителем торгов является получение специалистом уполномоченного органа дела принятых документов для обеспечения изготовления итогового документа (договора аренды / купли - продажи земельного участка). Приложение проект договора купли-продажи / аренды земельного участка.

2. Специалист уполномоченного органа готовит проект договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) и передает его на согласование руководителю уполномоченного органа.

3. Руководитель уполномоченного органа согласовывает проект договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), проект договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) и передает его в порядке делопроизводства для согласования правовому комитету администрации муниципального образования.

4. Руководитель уполномоченного органа подписывает договор аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), или договор купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность), и передает его в порядке делопроизводства специалисту уполномоченного органа.

6. Специалист уполномоченного органа уведомляет заявителя по телефону о необходимости подписать договор аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), или  договор  купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность) и согласовывает время совершения данного действия. 

7. Специалист уполномоченного органа, передает заявителю для подписания четыре экземпляра договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), или  договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность). После подписания договора аренды или купли-продажи земельного участка победителем торгов, специалист уполномоченного органа, возвращает заявителю два экземпляра договора аренды земельного участка, а третий и четвертый экземпляр помещает в дело правоустанавливающих документов.

8. Общий максимальный срок оформления правоотношений с победителем торгов не может превышать 5-ти рабочих дней.

3.2.11. Регистрация права на земельный участок.
1. Основанием для начала процедуры регистрации права на земельный участок, является получение победителем торгов, подписанного договора аренды земельного участка (в случае предоставления земельного участка в аренду), или  договора купли-продажи (в случае предоставления земельного участка в собственность).

2. Победитель торгов обращается в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Псковской области и за свой счет производит регистрацию права на земельный участок.
Раздел 4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется руководителем уполномоченного органа и его заместителями, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, ежедневно.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан.

4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

4.5. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.6. Должностные лица органов местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностного при предоставлении муниципальной услуги.

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц органов местного самоуправления в досудебном и судебном порядке.

В части досудебного обжалования заявители имеют право обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

5.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами;

5.1.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Псковской области, муниципальными правовыми актами;

5.1.7. отказ Отдела, должностного лица Отдела, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3. В исключительных случаях, например, при направлении запроса в соответствующий орган о представлении дополнительных документов и материалов, а также в случае направления запроса государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов руководитель уполномоченного органа, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения и указав причины, послужившие основанием для продления срока рассмотрения.

5.4. Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает:

- наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату;

- наименование должности, фамилия, имя и отчество сотрудника, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы или законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.5. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению копии документов и материалов.

5.6. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, обращение остается без рассмотрения.

5.7. Если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу любого должностного лица, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а заявителю, направившему обращение, сообщено о недопустимости злоупотребления правом.

5.8. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес воспроизводимы.

5.9. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Уполномоченного органа, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.10. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении. Заявителю направляется ответ в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения, содержащий результаты рассмотрения жалобы.

5.11. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.12. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение.

5.13. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.14. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц органов местного самоуправления и их структурных подразделений, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, на Интернет-сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную услугу.

5.15. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие органов местного самоуправления, их структурных подразделений и их должностных лиц в судебном порядке в соответствии с нормами гражданского судопроизводства.

Приложение 2

 к Административному регламенту
Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков из земель, находящихся до разграничения в государственной собственности, для строительства без предварительного согласования места размещения объектов»













Приложение 3                                                                                                                                                                                                               к постановлению Администрации  Усвятского                                                                      района от 06.06.2013 года № 28-п2                                                                                                      
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

оказания муниципальной услуги «Организация и проведение аукционов по продаже земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности,  либо торгов на право заключения договоров аренды»
Раздел 1. Общие положения.

                Административный регламент предоставления услуги «Проведение приватизации муниципального имущества и земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, находящиеся в муниципальной собственности» (далее административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления услуги по приватизации муниципального имущества и земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, находящиеся в муниципальной собственности (далее – муниципальная услуга) и определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги:

Заявителями являются граждане и юридические лица и их законные представители (далее - заявители). От имени юридических лиц заявления о предоставлении  Муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законодательством  случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1.Наименование муниципальной услуги:

«Организация и проведение аукционов по продаже земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности,  либо торгов на право заключения договоров аренды».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Администрация Усвятского района, расположенная по адресу: 

Псковская область, п. Усвяты, ул. Карла Маркса, д.20, каб. 13

Справочные телефоны – (81150) 2-18-00, 2-17-51

Адрес официального сайта – www.usvjaty.reg60.ru
Адрес электронной почты: е-mail:info@usvjaty.reg60.ru,

График (режим) работы уполномоченного органа:

                                      понедельник – пятница: 9.00 – 18.00 часов 

перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов

выходные дни – суббота, воскресенье.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление правоустанавливающих документов на земельный участок;

- отказ в предоставлении права на земельный участок.

Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

- решения уполномоченного органа власти о предоставлении земельного участка;

- договора аренды / купли-продажи земельного участка;

- уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием оснований такого отказа).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 90 дней со дня регистрации запроса заявителя.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

-Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;
-Гражданским кодексом РФ (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ;
-Гражданским кодексом РФ (часть вторая) от 26.01.1996 N 14-ФЗ;
-Федеральным законом «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» от 25.10.2001 N 137-ФЗ;
-Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
-Федеральным законом от 02.01.2000 N 28-ФЗ «О государственном земельном кадастре»;
-Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года N 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков";
Положением о порядке предоставления земельных участков на территории муниципального образования «Усвятский район»;

- Уставом муниципального образования «Усвятский район»;

- Положением об отделе по экономическому развитию Администрации Усвятского района;

- Положение об отделе по земельным  и имущественным отношениям администрации Усвятского района;

- и другими нормативно правовыми актами муниципального образования.


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для представления муниципальной услуги:

Для получения муниципальной услуги (при проведении торгов) заявитель (лично или через своего представителя уполномоченного им, на основании доверенности) представляет следующие документы:

юридические лица:

заверенные копии учредительных документов;

документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.

В случае если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись. Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у претендента.

Соблюдение претендентом указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, поданы от имени претендента. При этом ненадлежащее исполнение претендентом требования о том, что все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, или отдельные тома документов должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа претенденту в участии в продаже.

Не допускается устанавливать иные требования к документам, представляемым одновременно с заявкой, за исключением требований, предусмотренных настоящей статьей, а также требовать представление иных документов.

В случае проведения продажи государственного или муниципального имущества в электронной форме заявка и иные представленные одновременно с ней документы подаются в форме электронных документов.

Сданные документы возврату не подлежат.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· не предоставление или предоставление заявителем в неполном объеме информации, наличие которой необходимо для получения муниципальной услуги;

· из содержания  заявления невозможно установить, какая именно информация запрашивается заявителем.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1. Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в случае:

-  обращение с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей;

- обращение по вопросам, рассмотрение которых не относится к полномочиям Администрации;

- наличие в документах, представленных заявителем, недостоверных сведений или не соответствие их требованиям законодательства;

- непредставление или предоставление неполного пакета документов заявителем;

- отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги.

- не поддающиеся прочтению, содержащие нецензурные или оскорбительные выражения, обращения.

В случае представления дубликатных обращений  заявителям (их представителям) могут направляться уведомления о ранее данных ответах или копии этих ответов.

2.8.2. Приостановление муниципальной услуги допускается по следующим основаниям:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о  приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- на основании определения или решения суда.

2.9. Запрет требования предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов Администрации Усвятского района, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается требовать документы и информацию, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов Администрации Усвятского района, организаций, предоставление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

2.10. Запрет требования предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается требование предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.11. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения необходимых документов, указанных в п. 2.6. настоящего административного регламента, проверки сведений, предоставляемых заявителями, а также предоставления иных необходимых сведений осуществляется взаимодействие с: 

- специализированной землеустроительной организацией;
- ФГУ «Земельно-кадастровая палата» по Псковской области.
- Уполномоченным органом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Псковской области. 

- пользуется услугами независимого оценщика по определению рыночной стоимости приватизируемого имущества и земельного участка.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «Организация и проведение аукционов по продаже земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности,  либо торгов на право заключения договоров аренды»,   предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги при личном обращении не должно превышать 30 минут.

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации запроса заявителя не должен превышать более двух дней.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

· места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

· помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для ожидания приема заявителей, которые должны быть оборудованы местами для сидения, а также, по возможности, столами для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации.

Зона информирования располагается в непосредственной близости от зоны ожидания и предназначена для ознакомления с информационными материалами.

Кабинеты приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием заявителей.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

· соответствие времени ожидания предоставления муниципальной услуги нормативу, установленному настоящим Регламентом;

· простота и ясность изложения информационных материалов;

· доступность лица, предоставляющего муниципальную услугу;

· культура обслуживания заявителей;

· точность исполнения муниципальной услуги.

Показателем качества предоставления муниципальной услуги является удовлетворенность заявителей, выражающаяся в отсутствии жалоб заявителей на:

· нарушение сроков предоставления услуги;

· некомпетентность и неисполнительность специалистов;

· некачественную подготовку документов;

· безосновательный отказ в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;

· иные нарушения прав и законных интересов граждан и юридических лиц.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- подготовка извещения о проведении аукционов по продаже земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, либо торгов на право заключения договоров аренды таких земельных участков; 
- публикация в газете «Новая жизнь» и размещение на официальном сайте администрации «www.usvjaty.reg60.ru» в сети Интернет извещения о проведении аукционов по продаже земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, или торгов на право  заключения договоров аренды таких земельных участков;

- прием и регистрация заявок на участие в аукционе;

- направление уведомлений лицам, подавшим заявки на участие в аукционе;

- направление протокола об итогах аукциона победителю аукциона;

- заключение договора с победителем аукциона;

- возврат задатка, внесенного для участия в аукционе, лицам, подавшим заявки на участие в аукционе, участникам аукциона (за исключением победителя аукциона);

- опубликование в районной газете«Новая жизнь» и размещение на официальном сайте администрации «info@usvjaty.reg60.ru» в сети Интернет информации об итогах проведения аукциона.

 Подготовка извещения о проведении аукционов по продаже земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, либо торгов на право заключения договоров аренды таких земельных участков, осуществляется при наличии у уполномоченного органа необходимых сведений в соответствии с действующим законодательством.

Опубликование в районной газете «Новая жизнь» и размещение на официальном сайте администрации «info@usvjaty.reg60.ru»  в сети Интернет извещения о проведении аукционов осуществляется не менее чем за 30 дней до дня проведения аукциона.

 Прием и регистрация заявок на участие в аукционе по продаже земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, либо торгов на право заключение договоров аренды таких земельных участков  прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона.

Лица, желающие принять участие в аукционе по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков подают в уполномоченный орган заявку на участие в аукционе в двух экземплярах по форме с приложением следующих документов:

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц – для юридических лиц, выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей – для индивидуальных предпринимателей, копии документов, удостоверяющих личность, - для физических лиц;

- документы, подтверждающие внесение задатка;

- юридическое лицо к заявке прилагает нотариально заверенные копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а так же выписку из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента).

-опись предоставленных документов.

В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность.

 Специалист уполномоченного органа, ответственный за прием заявок на участие в аукционе, проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из установленного перечня документов, и их оформление, удостоверяясь, что:

- тексты заявок и иных документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц, имена физических лиц - без сокращений, с указанием их мест нахождения и банковских реквизитов, с расшифровкой подписей лиц, подписавших заявки на участие в аукционе;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не заполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

 Специалист уполномоченного органа, ответственный за прием документов вносит в журнал учета запись о приеме заявки, где указывает:

- порядковый номер принятой заявки;

- наименование объекта;

- наименование участника;

- дату и время приема заявки.

Указывает на заявке дату, время, предоставления документов, номер заявки, свою фамилию, инициалы и ставит подпись.

 Направление уведомлений лицам, подавшим заявки на участие в аукционе (далее – участники аукциона) осуществляется не позднее следующего дня после даты оформления протокола заседания комиссии по признанию претендентов участниками аукциона.

 Направление протокола об итогах аукциона победителю аукциона осуществляется в день проведения аукциона.

 Возврат задатка, внесенного для участия в аукционе по продаже земельного участка или права на заключение договоров аренды земельного участка, лицам, подавшим заявки на участие в аукционе, (за исключением победителя аукциона), осуществляется в следующие сроки:

- в случае отказа от проведения аукциона - в течение трех дней со дня принятия соответствующего решения;

- лицам, не допущенным к участию в аукционе - в течение трех дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе;

- лицам, отозвавшим заявку на участие в аукционе - в течение трех дней со дня регистрации отзыва заявки;

- лицам, отозвавшим заявку на участие в аукционе позднее дня окончания срока приема заявок - в течение трех дней со дня подписания протокола о результатах аукциона;

- лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем - в течение трех дней со дня подписания протокола о результатах аукциона.

Публикация в газете «Новая жизнь» и размещение на официальном сайте администрации «info@usvjaty.reg60.ru»  в сети Интернет информации об итогах проведения аукциона осуществляется в течение трех дней со дня подписания протокола аукциона.

 Заключение договора купли-продажи либо договора аренды земельного участка с победителем аукциона в течение десяти дней после подписания протокола об итогах аукциона.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется руководителем уполномоченного органа и его заместителями, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, ежедневно.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан.

4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

4.5. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.6. Должностные лица органов местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностного при предоставлении муниципальной услуги.
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц органов местного самоуправления в досудебном и судебном порядке.

В части досудебного обжалования заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) (в установленные часы приема) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) по почте в адрес Отдела по земельным и имущественным отношениям Администрации Усвятского района.

5.2. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3. В исключительных случаях, например, при направлении запроса в соответствующий орган о представлении дополнительных документов и материалов, а также в случае направления запроса государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов руководитель уполномоченного органа, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения и указав причины, послужившие основанием для продления срока рассмотрения.

5.4. Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает:

- наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату;

- наименование должности, фамилия, имя и отчество сотрудника, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы или законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.5. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению копии документов и материалов.

5.6. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, обращение остается без рассмотрения.

5.7. Если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу любого должностного лица, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а заявителю, направившему обращение, сообщено о недопустимости злоупотребления правом.

5.8. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес воспроизводимы.

5.9. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Уполномоченного органа, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.10. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении. Заявителю направляется письменный ответ в течение трех рабочих дней, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения.

5.11. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.12. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение.

5.13. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.14. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц органов местного самоуправления и их структурных подразделений, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, на Интернет-сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную услугу.

5.15. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие органов местного самоуправления, их структурных подразделений и их должностных лиц в судебном порядке в соответствии с нормами гражданского судопроизводства.

 Приложение №1

                                                                                            к Административному регламенту

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

1.     Рассмотрев опубликованные сведения о проведении аукциона, я желаю приобрести земельный участок:

__________________________________________________________________________________________

                                                                                                                                                                                         2.     Ф.И.О.,  адрес и паспортные данные претендента или полное наименование юридического лица:

__________________________________________________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________________________, 

действующего на основании __________________________________________________________, принимая решение об участии в аукционе по продаже находящегося в муниципальной собственности имущества, обязуюсь: 

1) соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, а так же порядок проведения аукциона, установленный Положением о продаже на аукционе государственного или муниципального имущества, утвержденным постановлением Правительства Российской федерации от 12 августа 2002 года № 585;

2) в случае признания победителем аукциона, заключить с Продавцом договор купли-продажи (не ранее 10 рабочих дней и позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона) и уплатить Продавцу стоимость имущества, установленную по результатам аукциона, в срок, определяемый договором:

Адреса и банковские реквизиты Претендента ________________________________________________

Подпись Претендента (представителя)

М.П. «____» ____________________20        года

Заявка принята Продавцом:

Час. _____ мин. _______      «_____» __________________20      года за № 

Подпись  принявшего заявку 

(должность, фамилия, имя, отчество)

 «_____» _____________ 20__ г.

                                                                                         Приложение №2 

                                                                                      к Административному регламенту

Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги  «Организация и проведение аукционов по продаже земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, либо торгов на право заключения договоров аренды».










                             

          Приложение 5

                                                                                к постановлению Администрации 

                                                                Усвятского района от 06.06.2013 г. № 28-п2

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

оказания муниципальной услуги 

«Проведение приватизации муниципального имущества и земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, находящиеся в муниципальной собственности»
Раздел 1. Общие положения.

                Административный регламент предоставления услуги «Проведение приватизации муниципального имущества и земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, находящиеся в муниципальной собственности» (далее административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления услуги по приватизации муниципального имущества и земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, находящиеся в муниципальной собственности (далее – муниципальная услуга) и определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1.Наименование муниципальной услуги:

«Проведение приватизации муниципального имущества и земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, находящиеся в муниципальной собственности».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Администрация Усвятского района, расположенная по адресу: 

Псковская область, п. Усвяты, ул. Карла Маркса, д.20, кааб. 13

Справочные телефоны – (81150) 2-18-00, 2-17-51

Адрес официального сайта – www.usvjaty.reg60.ru
Адрес электронной почты: е-mail:info@usvjaty.reg60.ru,

График (режим) работы уполномоченного органа:

                                      понедельник – пятница: 9.00 – 18.00 часов 

перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов

выходные дни – суббота, воскресенье.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1. Заключение с заявителем договора купли-продажи муниципального имущества;

2.3.2. Подписание акта приема – передачи муниципального имущества;

2.3.3. Государственная регистрация перехода права собственности на приватизируемое имущество;

2.3.4. Мотивированный отказ, в случае невозможности предоставления муниципального имущества.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 90 дней со дня регистрации запроса заявителя.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 21.12.2010г. №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» (с изменениями);
- Федеральным законом от 22.07.2008г. №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (с изменениями);
- Федеральным законом от 26.07.2006г. №135-ФЗ «О защите конкуренции»;
- Федеральным законом от 29.07.1998г. №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 24.07.2007г. №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002г. №585 «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и Положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе»;
 -Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Положением о приватизации муниципального имущества;

- Программой приватизации на текущий год;

- Уставом муниципального образования «Усвятский район»;

- Положением об отделе по экономическому развитию и имущественным отношениям администрации Усвятского района;

- и другими нормативно правовыми актами муниципального образования.


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для представления муниципальной услуги:

Для получения муниципальной услуги (при проведении торгов) заявитель (лично или через своего представителя уполномоченного им, на основании доверенности) представляет следующие документы:

юридические лица:

заверенные копии учредительных документов;

документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.

В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись. Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у претендента.

Соблюдение претендентом указанных требований означает, что заявка и документы, представляемые одновременно с заявкой, поданы от имени претендента. При этом ненадлежащее исполнение претендентом требования о том, что все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, или отдельные тома документов должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа претенденту в участии в продаже.

Не допускается устанавливать иные требования к документам, представляемым одновременно с заявкой, за исключением требований, предусмотренных настоящей статьей, а также требовать представление иных документов.

В случае проведения продажи государственного или муниципального имущества в электронной форме заявка и иные представленные одновременно с ней документы подаются в форме электронных документов.

Сданные документы возврату не подлежат.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· не предоставление или предоставление заявителем в неполном объеме информации, наличие которой необходимо для получения муниципальной услуги;

· из содержания  заявления невозможно установить, какая именно информация запрашивается заявителем.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

· не предоставление или предоставление заявителем в неполном объеме информации, наличие которой необходимо для получения муниципальной услуги;

– из содержания заявления невозможно установить, какая именно информация  запрашивается заявителем; 

– документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства; 

· не представлены документы, необходимые в соответствии с Административным регламентом для приватизации земельного участка; 

– от гражданина поступило заявление о прекращении рассмотрения обращения.

Основаниями для отказа в предоставлении заявителям муниципальной услуги при реализации субъектом малого и среднего предпринимательства права преимущественного приобретения арендуемого имущества является:

- наличие задолженности по арендной плате за такое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день заключения договора купли-продажи арендуемого имущества или на день подачи субъектом малого или среднего предпринимательства заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;

- арендованное имущество находится во временном владении непрерывно менее двух лет.

Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является:

- решение суда;

- соответствующее заявление заявителя.

В случае устранения нарушений, послуживших отказом для предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.

2.9. Запрет требования предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов Администрации Усвятского района, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается требовать документы и информацию, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов Администрации Усвятского района, организаций, предоставление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

2.10. Запрет требования предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

В ходе предоставления муниципальной услуги запрещается требование предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.11. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения необходимых документов, указанных в п. 2.6. настоящего административного регламента, проверки сведений, предоставляемых заявителями, а также предоставления иных необходимых сведений осуществляется взаимодействие с: 

- ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по Псковской области;

- ГП Псковской области «БТИ»;

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Псковской области;

- пользуется услугами независимого оценщика по определению рыночной стоимости приватизируемого имущества и земельного участка.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «Проведение приватизации муниципального имущества и земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, находящиеся в муниципальной собственности» предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги при личном обращении не должно превышать 20 минут.

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации запроса заявителя не должен превышать более двух дней.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

· места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

· помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для ожидания приема заявителей, которые должны быть оборудованы местами для сидения, а также, по возможности, столами для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации.

Зона информирования располагается в непосредственной близости от зоны ожидания и предназначена для ознакомления с информационными материалами.

Кабинеты приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием заявителей.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

· соответствие времени ожидания предоставления муниципальной услуги нормативу, установленному настоящим Регламентом;

· простота и ясность изложения информационных материалов;

· доступность лица, предоставляющего муниципальную услугу;

· культура обслуживания заявителей;

· точность исполнения муниципальной услуги.

Показателем качества предоставления муниципальной услуги является удовлетворенность заявителей, выражающаяся в отсутствии жалоб заявителей на:

· нарушение сроков предоставления услуги;

· некомпетентность и неисполнительность специалистов;

· некачественную подготовку документов;

· безосновательный отказ в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;

· иные нарушения прав и законных интересов граждан и юридических лиц.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность, оперативность, четкость в изложении материала, полнота информирования, наглядность форм подачи материала, удобство и доступность.

Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заявителей.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами уполномоченного органа при обращении заинтересованных лиц за информацией:

- лично;

- по телефону.

Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица специалист уполномоченного органа осуществляет не более 10 минут.

В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц осуществляется путем почтовых отправлений или посредством официального сайта Администрации в сети "Интернет", электронной почтой.

Руководитель уполномоченного органа определяет исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на запрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества и номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через официальный сайт Администрации в сети "Интернет", в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 рабочих дней со дня поступления запроса.

Публичное информирование осуществляется посредством официального сайта Администрации в сети "Интернет", с привлечением средств массовой информации - печатных изданий, радио, телевидения (далее СМИ).

Официальный сайт в сети "Интернет" должен содержать:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- форму и образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- образец примерной формы договора аренды / купли-продажи земельного участка;

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- аукционная документация;

- информационное сообщение о продаже муниципального имущества.

- перечень типовых, наиболее часто задаваемых заинтересованными лицами вопросов и ответы на них.

Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения уполномоченного органа.

Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты уполномоченного органа подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

-о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

-об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

-о сроке завершения оформления документов и возможности их 

- информационное сообщение о продаже муниципального имущества.

Информационное сообщение о проведении торгов по продаже муниципального имущества должно быть опубликовано в средствах массовой информации – газете «Новая жизнь», а также и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,  не менее чем за 30 дней до даты проведения торгов.

Информационное сообщение о продаже муниципального имущества, подлежащее опубликованию в печатном издании, должно содержать следующие сведения:
- наименование органа местного самоуправления, принявшего решение об условиях приватизации такого имущества, и реквизиты указанного решения;

- наименование такого имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения (характеристика имущества);

- способ приватизации такого имущества;

- место, дата и время проведения торгов;

- начальная цена продажи имущества, «шаг аукциона»;

- форма подачи предложений о цене муниципального имущества;

- условия и сроки платежа, необходимые реквизиты счетов;

- размер задатка, срок и порядок его внесения, необходимые  реквизиты счетов;

- порядок, место, даты начала и окончания подачи заявок, предложений;

- исчерпывающий перечень представляемых претендентами документов;

- срок заключения договора купли-продажи муниципального имущества;

- порядок ознакомления покупателей с иной информацией, условиями договора купли-продажи муниципального имущества;

- ограничения участия отдельных категорий физических лиц и юридических лиц в приватизации муниципального имущества;

- порядок определения победителя торгов;

- место и срок подведения итогов продажи муниципального имущества.

3.1. Сроки предоставления муниципальной услуги.

3.1.1. Продолжительность приема на консультации в среднем составляет 20 минут (время зависит от наличия у заявителя документов, требуемых для получения муниципальной услуги), продолжительность ответа на телефонный звонок - не более 15 минут.

3.1.2. Время работы специалиста с заявителем составляет не менее 20 минут, в зависимости от сложности предоставляемых документов.

3.1.3. При необходимости специалисты могут помочь заявителю заполнить заявление.

3.1.4. При подаче документов в полном объеме и оформленных надлежащим образом, время от даты принятия заявления до заключения договора купли- продажи составляет:

- при предоставлении муниципальной услуги на торгах – минимум  130 дней;

- при предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов – минимум 70 дней.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных действий:

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.2.1. Прием заявлений и документов от заинтересованных лиц.

Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица представляют документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного регламента.

При приеме документов специалист уполномоченного органа проверяет комплектность документов, правильность заполнения заявления. В случае если документы не прошли контроль, специалист может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

Если при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель настаивает на приеме документов, специалист осуществляет прием, а в дальнейшем оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.2. После прохождения контроля проверки документов  заявление регистрируется в общем отделе Администрации района путем присвоения входящего номера и даты поступления документа. После рассмотрения заявления Главой района, пакет документов поступает должностному лицу (начальнику отдела по экономическому развитию и имущественным отношениям). Срок выполнения административной процедуры 2 дня.

3.2.3. Начальник отдела включает имущество, предполагаемое к выкупу в Прогнозный план приватизации и осуществляет подготовку проекта Прогнозного плана приватизации и представляет проект на рассмотрение в Собрание депутатов района. Собрание депутатов района утверждает прогнозный план приватизации муниципального имущества район, а также утверждает изменения и дополнения в ранее принятую программу приватизации.

3.2.4. Начальник отдела делает заявку в БТИ на изготовление технической документации на имущество, предназначенное к выкупу. Срок исполнения данной процедуры – 30 дней.

3.2.5. Начальник отдела  заказывает оценку рыночной стоимости муниципального имущества. В течение 30 дней независимый оценщик производит оценку рыночной стоимости имущества.

3.2.6. Администрация района принимает решение об условиях приватизации  муниципального имущества.

3.2.7. Уполномоченный специалист формирует дело по выкупу муниципального имущества на аукционе. Размещает информацию о проведении открытого  аукциона по продаже муниципального имущества (не менее чем за 30 дней до даты проведения торгов). Осуществляет прием заявлений, документов, указанных в объявлении о проведении открытого аукциона.

Аукцион с подачей предложений о цене имущества в открытой форме проводится в следующем порядке:

- аукцион проводится не ранее чем через 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней с даты определения участников аукциона, указанной в информационном сообщении о проведении аукциона;

- участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки участника аукциона (далее – карточки);

- аукцион начинается с объявления уполномоченным представителем продавца об открытии аукциона;

- после открытия аукционистом оглашаются наименование имущества, основные характеристики, начальная цена продажи, «шаг аукциона».

«Шаг аукциона» устанавливается в размере не более 5 процентов начальной цены продажи и не изменяется в течение всего аукциона;

- после оглашения аукционистом начальной цены продажи участникам аукциона предлагается заявить эту цену путем поднятия карточек;

- после заявления участниками аукциона начальной цены аукционист предлагает участникам аукциона заявить свои предложения по цене продажи, превышающей начальную цену. Каждая последующая цена, превышающая предыдущую на «шаг аукциона», заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек и ее оглашения;

- аукционист называет номер карточки участника аукциона, который первым заявил начальную или последующую цену, указывает на этого участника и объявляет заявленную цену как цену продажи. При отсутствии предложений со стороны иных участников аукциона аукционист повторяет эту цену 3 раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников аукциона не поднял карточку и не завил последующую цену, аукцион завершается (в случае если после троекратного объявления начальной цены продажи ни один из участников аукциона не поднял карточку, аукцион признается несостоявшимся);

- по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже имущества, называет его продажную цену и номер карточки победителя аукциона. Победителем аукциона признается участник, номер карточки которого и заявленная им цена были названы аукционистом последними;

- цена имущества, предложенная победителем аукциона, заносится в протокол об итогах аукциона, составляемый в 2 экземплярах.

Протокол аукциона, подписанный аукционистом и уполномоченным 

представителем продавца, является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества;

- в случае если после троекратного объявления начальной цены продажи ни один из участников аукциона не поднял карточку, аукцион признается несостоявшимся;

- задаток возвращается участникам аукциона, за исключением его победителя, в течение 5 дней со дня подведения итогов аукциона.

В таком случае продавец в тот же день составляет соответствующий протокол, подписываемый им (его уполномоченным представителем), членами

 комиссии;

- в течение 15 рабочих дней с даты подведения итогов аукциона с победителем заключается договор купли-продажи имущества;
- передача муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации и договором купли-продажи не позднее, чем через 30 дней после дня полной оплаты имущества.

Аукцион, в котором принял участие только один участник, признается несостоявшимся.

Оплата приобретаемого на аукционе имущества производится в порядке, размере и сроки, определенные в договоре купли-продажи имущества. Задаток, внесенный покупателем на счет продавца, засчитывается в оплату приобретаемого имущества.

Ответственность покупателя в случае его отказа или уклонения от оплаты имущества в установленные сроки предусматривается в соответствии с законодательством Российской Федерации в договоре купли-продажи.

После подписания сторонами договора купли-продажи и выполнения условий по оплате имущества документы сдаются на регистрацию  перехода права собственности на приватизируемый объект в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Псковской области.

При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества результаты аукциона аннулируются продавцом. 

Информационное сообщение об итогах аукциона публикуется в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано информационное сообщение о проведении открытого аукциона, и должно соответствовать требованиям, установленным Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального имущества» от 21.12.2001г. №178-ФЗ.

3.2.10.Уполномоченный специалист формирует дело по преимущественному праву выкупа муниципального имущества (без проведения торгов), осуществляет подготовку проекта договоров купли-продажи и направляет заявителю:

- копию решения об условиях приватизации арендуемого имущества;

- предложение о заключении договоров купли-продажи;

- проекты договоров купли-продажи, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера. Срок исполнения процедуры -10 дней.

3.2.11. В случае согласия заявителя на приобретение арендуемого имущества договор купли-продажи  должен быть заключен в течение 30 дней.

В случае не подписания заявителем договора купли-продажи в течение 30 дней он утрачивает преимущественное право выкупа муниципального имущества.

Реализация субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого имущества осуществляется в следующем порядке:

Субъект малого или среднего предпринимательства, соответствующий установленным статьей 3 Федерального закона от 22.07.2008г. №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (с изменениями) требованиям, по своей инициативе вправе направить в уполномоченный орган заявление о соответствии условиям отнесения к категории субъектов малого или среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007г. №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», и о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

При получении заявления от субъекта малого и среднего предпринимательства уполномоченные органы обязаны:

- обеспечить заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом от 29.07.1998г. №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

- принять решение об условиях приватизации арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральном законом «О приватизации государственного и муниципального имущества»  от 21.12.2001г. №178-ФЗ с даты принятия отчета о его оценке;

- в течение десяти дней с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального имущества», уполномоченные органы направляют арендаторам - субъектам малого и среднего предпринимательства:

 копию указанного решения;

 предложения о заключении договоров купли-продажи муниципального имущества;

 проекты договоров купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера;

- в случае согласия субъекта малого или среднего предпринимательства на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества договор купли-продажи арендуемого имущества должен быть заключен в течение тридцати дней со дня получения указанным субъектом предложения о его заключении и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества;

- при заключении договора купли-продажи арендуемого имущества необходимо наличие заявления субъекта малого или среднего предпринимательства о соответствии его условиям отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», и документов, подтверждающих внесение арендной платы в соответствии с установленными договорами сроками платежей, а также документов о погашении задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном в требовании о погашении такой задолженности (в случае, если данное требование направлялось субъекту малого или среднего предпринимательства);

- в любой день в течение месяца со дня направления предложения, субъекты малого и среднего предпринимательства вправе подать в письменной форме заявление об отказе от использования преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.

Субъекты малого и среднего предпринимательства утрачивают преимущественное право на приобретение арендуемого имущества:

- с момента отказа субъекта малого и среднего предпринимательства от заключения договора купли-продажи арендуемого имущества;

- по истечении тридцати дней со дня получения субъектом малого и среднего предпринимательства предложения и проекта договора купли-продажи арендуемого имущества в случае, если этот договор не подписан.

Оплата недвижимого имущества осуществляется единовременно или в рассрочку. Право выбора порядка оплаты (единовременно или в рассрочку) приобретаемого арендуемого имущества принадлежит субъекту малого и среднего предпринимательства.

После подписания сторонами договора купли-продажи и выполнения условий по оплате имущества документы сдаются на регистрацию перехода права собственности на приватизируемый объект в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Псковской области.

3.2.12. Информация о результатах сделок приватизации  муниципального имущества подлежит опубликованию в печатном издании - в газете «Новая жизнь» и размещено на официальном сайте Администрации района в течение 30 дней со дня совершения указанных сделок.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется руководителем уполномоченного органа и его заместителями, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, ежедневно.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан.

4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

4.5. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.6. Должностные лица органов местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностного при предоставлении муниципальной услуги.
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц органов местного самоуправления в досудебном и судебном порядке.

В части досудебного обжалования заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) (в установленные часы приема) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) по почте в адрес Администрации Усвятского района.

5.2. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3. В исключительных случаях, например, при направлении запроса в соответствующий орган о представлении дополнительных документов и материалов, а также в случае направления запроса государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов руководитель уполномоченного органа, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения и указав причины, послужившие основанием для продления срока рассмотрения.

5.4. Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает:

- наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату;

- наименование должности, фамилия, имя и отчество сотрудника, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы или законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.5. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению копии документов и материалов.

5.6. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, обращение остается без рассмотрения.

5.7. Если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу любого должностного лица, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а заявителю, направившему обращение, сообщено о недопустимости злоупотребления правом.

5.8. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес воспроизводимы.

5.9. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Уполномоченного органа, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.10. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении. Заявителю направляется письменный ответ в течение трех рабочих дней, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения.

5.11. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.12. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение.

5.13. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.14. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц органов местного самоуправления и их структурных подразделений, нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, на Интернет-сайт и по электронной почте органов, предоставляющих муниципальную услугу.

5.15. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие органов местного самоуправления, их структурных подразделений и их должностных лиц в судебном порядке в соответствии с нормами гражданского судопроизводства.

Приложение №1

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

1.     Рассмотрев опубликованные сведения о проведении аукциона, я желаю приобрести следующее муниципальное имущество:

__________________________________________________________________________________________

                                                                                                                                                                                         2.     Ф.И.О.,  адрес и паспортные данные претендента или полное наименование юридического лица:

__________________________________________________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________________________, 

действующего на основании __________________________________________________________, принимая решение об участии в аукционе по продаже находящегося в муниципальной собственности имущества, обязуюсь: 

1) соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, а так же порядок проведения аукциона, установленный Положением о продаже на аукционе государственного или муниципального имущества, утвержденным постановлением Правительства Российской федерации от 12 августа 2002 года № 585;

2) в случае признания победителем аукциона, заключить с Продавцом договор купли-продажи (не ранее 10 рабочих дней и позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона) и уплатить Продавцу стоимость имущества, установленную по результатам аукциона, в срок, определяемый договором:

Адреса и банковские реквизиты Претендента ________________________________________________

Подпись Претендента (представителя)

М.П. «____» ____________________2013 года

Заявка принята Продавцом:

Час. _____ мин. _______      «_____» __________________2013 года за № 

Подпись  принявшего заявку 

(должность, фамилия, имя, отчество)

 «_____» _____________ 201__ г.

Приложение №2

Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги  «Проведение приватизации муниципального имущества и земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, находящиеся в муниципальной собственности».










                             


ПСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «УСВЯТСКИЙ  РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ  УСВЯТСКОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28.06.2017 г.                                                                                         

рп.Усвяты
№ 32-п2

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на использование  земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута на территории Усвятского района»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьей 3.3 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»,  руководствуясь Уставом муниципального образования «Усвятский  район», в  целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечение публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, Администрация Усвятского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на использование земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута на территории Усвятского района» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Новая жизнь» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Усвятский  район» в сети Интернет.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела Администрации Усвятского района Н.А. Паринкину.

Глава района







В.В. Иващенко

приложение 

к постановлению Администрации 

Усвятского района

от 28.06.2017 г. N 32-п2

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на использование земельного участка 

без предоставления земельного участка и установления сервитута 

на территории Усвятского района»
1. Общие положения
1. Предмет регулирования Административного регламента
 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на использование земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута на территории  Усвятского района» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности деятельности органов Администрации Усвятского района, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению разрешения на использование земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута на территории Усвятского района (далее - муниципальная услуга).

Настоящий Административный регламент разработан в отношении земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и расположенных на территории сельских поселений, входящих в состав муниципального образования «Усвятский  район», и земельных участков, расположенных на межселенных территориях муниципального образования «Усвятский  район», в пределах полномочий Администрации Усвятского района, установленных законодательством Российской Федерации, законодательством Псковской области, муниципальными нормативными актами.
2. Круг заявителей
В качестве заявителей могут выступать физические и юридические лица, имеющие намерение использовать земельный участок, без фактического предоставления земельного участка и установления сервитута. Интересы заявителей могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в установленном законом порядке.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги
3.1. Почтовый адрес Администрации Усвятского района (далее – ОМС): 182010, РФ, Псковская область, Усвятский  район, рп. Усвяты, ул. К.Маркса, д. 20. 

Адрес официального сайта ОМС http:// usvjaty.reg60.ru,/.

Адрес электронной почты: E-mail: info@usvjaty.reg60.ru.

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Усвятского района. Уполномоченный орган, оказывающий муниципальную услугу, – отдел архитектуры и градостроительства  (далее – отдел).
Место нахождения Отдела: 182010, Псковская область, рп. Усвяты, ул. К.Маркса, д. 20

Номер телефона для справок: (81150) 2-17-51
Адрес электронной почты: info@usvjaty.reg60.ru.
График работы ОМС (личного приёма заявителей и их представителей): 

- понедельник – пятница: 9.00 – 18.00 часов


- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов


- приемные дни: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница.

- выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

В день, предшествующий праздничному, продолжительность рабочего дня сокращается на один час. 
Телефоны ОМС для получения информации, связанной с представлением муниципальной услуги:


Приемная 8(81150) 2-17-51;

специалист 8(81150) 2-17-51.
3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителям непосредственно в помещении ОМС, по электронной почте, посредством ее размещения на информационных стендах, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - на официальном сайте ОМС  http:// usvjaty.reg60.ru,/., федеральной государственной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (www.gosuslugi.ru) (далее по тексту - Единый портал государственных услуг) и в государственной информационной системе «Государственные и муниципальные услуги (функции) в Псковской области» (www.gosuslugi.pskov.ru) (далее по тексту - Портал государственных и муниципальных услуг Псковской области), с использованием сайта многофункциональных центров Псковской области (mfc.pskov.ru), по бесплатному многоканальному телефонному номеру 8-800-100-60-11 через Центр телефонного обслуживания Псковской области. Также информация может быть предоставлена по телефонам ОМС, указанным в пункте 3.1. настоящего подраздела.


3.3. В целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги, используются документы и информация, обрабатываемые, в том числе посредством межведомственного запроса, с использованием межведомственного информационного взаимодействия.

3.4. Порядок получения заявителем информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения услуги:

Информация предоставляется:

- непосредственно в Отделе по адресу, указанному в п. 3.1 Административного регламента;

- с использованием средств телефонной связи по номерам, указанным в п. 3.1 Административного регламента;

- с использованием информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу электронной почты, указанному в п. 3.1 Административного регламента;

- посредством ответов на письменные обращения, поступившие в Администрацию Усвятского района по адресу, указанному в п. 3.1 Административного регламента.

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема документов для предоставления услуги, и интернет-сайте http:// usvjaty.reg60.ru,/. размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих правоотношения в сфере землепользования и предоставления муниципальных услуг;

- перечень документов, необходимых для предоставления услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- адреса, телефоны и время приема специалистов Отдела.

3.5. При ответах на устные обращения, в том числе телефонные звонки, по вопросам предоставления муниципальной услуги специалисты Отдела подробно информируют обратившихся. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела Отдела, в который позвонил гражданин, а также содержать информацию о фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или же обратившемуся должны быть сообщены контактные данные, где можно получить необходимую информацию.

3.6. На письменные обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ излагается мотивированно в простой, четкой и понятной форме и направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Срок ответа на письменное обращение по вопросам предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации такого обращения в Отделе.

3.7. Обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги, поступающие по электронной почте, исполняются аналогично документам на бумажных носителях. Подготовленный ответ направляется заявителю по указанному в электронном обращении почтовому адресу.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги – «Предоставление разрешения на использование земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута на территории Усвятского района».

2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Усвятского района. Уполномоченным органом, оказывающим муниципальную услугу, является Отдел архитектуры и градостроительства  Администрации Усвятского района (далее по тексту - Отдел).

3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения либо отказ в его выдаче. 

Разрешение выдается на срок размещения и эксплуатации объекта, но не более чем на три года.

4. Срок предоставления муниципальной услуги
4.1. Срок предоставления муниципальной услуги 10 календарных дней со дня регистрации заявления. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день поступления в ОМС.

В срок принятия решения не включается срок, на который рассмотрение заявления приостанавливается.

4.2. ОМС приостанавливает рассмотрение заявления в следующих случаях:

- на рассмотрении находится заявление от физического или юридического лица о предоставлении земельного участка, на использование которого испрашивается разрешение. В этом случае рассмотрение заявления приостанавливается на срок не более 14 дней (до принятия решения о предоставлении либо отказе в предоставлении земельного участка);

- на рассмотрении находится заявление в отношении объекта, который не может быть одновременно размещен на одних и тех же землях либо на одном и том же земельном участке, поданное ранее других. В этом случае рассмотрение заявления приостанавливается на срок не более 14 дней (до принятия окончательного решения по ранее поданному заявлению).

Решение о приостановлении оформляется письмом.

После устранения оснований для приостановления рассмотрения заявления Отдел возобновляет его рассмотрение.

5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 N 51-ФЗ;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 N 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;

- Положением о порядке и условиях размещения объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Псковской области, утвержденным постановлением Администрации Псковской области от 18.04.2016 N 126;

- Уставом муниципального образования «Усвятский  район»;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Псковской области, муниципального образования «Усвятский  район».

6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с законодательными или иными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги
6.1. При обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель представляет в ОМС следующие документы:

Заявление согласно приложению N 1 к настоящему Административному регламенту.

6.2. В заявлении должны быть указаны:

- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом;

- наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц, - в случае, если заявление подается юридическим лицом;

- фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;

- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем и (или) представителем заявителя;

- вид объекта, предполагаемого к размещению на землях или земельном участке;

- предполагаемый срок использования земель или земельного участка (срок использования земель или земельного участка определяется равным сроку размещения и эксплуатации объекта, но не может составлять более чем три года);

- предполагаемая цель использования земель или земельного участка;

- кадастровый номер земельного участка (указывается при его наличии);

- номер кадастрового квартала (указывается в случае, если планируется размещение объекта на землях, не разделенных на земельные участки).

6.3. К заявлению прилагаются:

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;

- схема границ предполагаемых к использованию для размещения объекта земель или земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ земель или земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости).

6.4. К заявлению могут быть приложены:

- кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на земельный участок;

- иные документы, подтверждающие основания для размещения объекта на землях или земельном участке.

6.5. В случае если указанные в абз. 2, 3 пункта 6.4. настоящего раздела Административного регламента документы не представлены заявителем, такие документы запрашиваются Отделом в порядке межведомственного информационного взаимодействия. 
6.6. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам. Документы, составляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям: 

- заявление должно быть оформлено рукописным или машинописным способом. В случае если заявление заполнено машинописным способом, заявитель в нижней части заявления ставит свою подпись и дату подачи;

- документы предоставляются на русском языке либо имеют в установленном законом порядке заверенный перевод на русский язык;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений. Тексты на документах, полученных посредством светокопирования, должны быть разборчивы.
7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поданных в форме документа на бумажном носителе непосредственно в ОМС или в многофункциональный центр, отказывается в случае:
- обращение с заявлением ненадлежащего лица;

- представление документов, не соответствующих установленным законодательством требованиям;
- представления документов  не в полном объеме.

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поданных в форме электронного документа, отказывается в случае несоответствия электронных документов требованиям Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

8.1.1. Заявителем предоставлен неполный комплект документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги;

8.1.2. Распоряжение данным земельным участком не относится к полномочиям органа местного самоуправления;

8.1.3. В заявлении указаны объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 N 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;

8.1.4. В заявлении указана цель использования земель или земельного участка, не соответствующая назначению объекта;

8.1.5. Размещение указанных в заявлении объектов приведет к невозможности использования земель или земельных участков в соответствии с их разрешенным использованием;

8.1.6. Земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, уже предоставлен физическому или юридическому лицу;

8.1.7. Уполномоченным органом принято решение о выдаче разрешения, заявление по которому принято ранее.

8.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается Главой Усвятского района и направляется заявителю заказным письмом либо вручается под расписку заявителю (представителю заявителя) с указанием причин отказа в течение 1 рабочего дня со дня (его) принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

9. Размер платы, взимаемой с заявителя 

при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 

10. Максимальный срок ожидания в очереди 

при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
11. Срок регистрации запроса заявителя 

о предоставлении муниципальной услуги
Заявление, поступившее в ОМС при личном обращении, регистрируется в установленном порядке специалистом, в должностные обязанности которого входит регистрация входящей корреспонденции, в день его поступления.
Заявление, поступившее в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных услуг или Портала государственных и муниципальных услуг Псковской области, регистрируется специалистом, ответственным за прием и регистрацию входящей корреспонденции, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.
Заявление, поступившее в ОМС в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных услуг или Портала государственных и муниципальных услуг Псковской области в нерабочий день, регистрируется не позднее первого рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.
Заявление, поступившее в ОМС в нерабочий день через многофункциональный центр либо в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных услуг или Портала государственных и муниципальных услуг Псковской области, регистрируется в течение первого рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.

Проверка поступления электронной почты осуществляется один раз в день с 9.00 до 10.00.
12. Требования к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга
12.1. Требования к помещениям, в которых исполняются муниципальные услуги:

- прилегающая к зданию территория должна быть оборудована парковочными местами (в том числе для транспортных средств инвалидов), исходя из фактической возможности для их размещения;

- помещения, выделенные для предоставления услуги, должны соответствовать санитарным правилам;

- места для заполнения заявлений, ожидания и проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются образцами заявлений и канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений;

- кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета;

- каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение услуги в полном объеме;

- места, предназначенные для информирования и ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. Информационные стенды должны располагаться непосредственно рядом с кабинетом (либо рабочим местом) специалиста.
12.2. В случае оказания муниципальной услуги инвалидам, ОМС обеспечивает в соответствии с законодательством о социальной защите инвалидов, исходя из финансовой возможности бюджета муниципального образования:
- условия беспрепятственного допуска к объектам (зданию, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здание, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа и выхода из них, в том числе с использованием кресла- коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах (в здании, помещениях);

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданию, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга;

- оказание инвалидам специалистами ОМС помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

12.3. Требования к помещениям многофункциональных центров установлены Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- своевременность и полнота предоставляемой информации о муниципальной услуге;


- возможность предоставления муниципальной услуги в электронной форме;


- возможность предоставления муниципальной услуги через многофункциональные центры.

13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом;


- количество обоснованных обращений граждан о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков предоставления муниципальной услуги, истребовании специалистами ОМС документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.
14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

14.1. Муниципальная услуга может оказываться в электронной форме через Единый портал государственных услуг и Портал государственных и муниципальных услуг Псковской области, при наличии технической возможности, путем:


- предоставления в установленном порядке информации заявителям и обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;


- подачи заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявления и документов Администрацией поселения с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных услуг и Портала государственных и муниципальных услуг Псковской области, при наличии технической возможности;


- получения заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления;


- получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги, если иное не предусмотрено федеральным законом.


14.2. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между уполномоченным МФЦ и ОМС.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур 

в электронной форме 
3.1. Основанием для начала административных процедур является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Ответственность за исполнение административных процедур несут работники Отделаа, указанные в настоящем разделе Административного регламента.

3.3. Состав административных процедур:

3.3.1. Прием (получение) заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3.3.2. Обработка документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3.3.3. Формирование результата предоставления муниципальной услуги;

3.4. Прием (получение) заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в Администрацию Усвятского района заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Администрации Усвятского района, в должностные обязанности которого входит прием документов.

3.4.3. Специалист, указанный в п. 3.4.2. настоящего Административного  регламента:

- осуществляет прием заявления по форме, установленной приложением N 1 к настоящему Административному регламенту, и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, путем проставления штампа;

- осуществляет анализ представленного заявления и документов;

- в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом, и требования заявителя об оформлении соответствующего письменного решения специалист в день приема документов готовит уведомление об отказе в приеме заявления и обеспечивает его подписание в течение 2 (двух) рабочих дней Главой Усвятского района. Специалист обеспечивает выдачу (направление) заявителю уведомления об отказе в приеме заявления и документов в день его подписания;

- передает принятое заявление и документы для их регистрации путем проставления штампа и визирования заявления Главой Усвятского района для последующей передачи в Отдел для исполнения.

3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 (один) рабочий день.

3.4.5. Результатом административной процедуры является получение от заявителя комплекта входящих документов, либо отказ в приеме комплекта входящих документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.5. Обработка документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

3.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление принятого комплекта входящих документов специалисту Отдела для обработки.

3.5.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, в должностные обязанности которого входит оказание муниципальной услуги, и который получил к исполнению заявление о предоставлении муниципальной услуги.

3.5.3. Специалист, указанный в п. 3.5.2 настоящего Административного регламента:

- проводит проверку соответствия представленных заявителем документов требованиям настоящего Административного регламента и действующего законодательства;

- определяет наличие или отсутствие оснований для предоставления муниципальной услуги;

- направляет необходимые межведомственные запросы;

- обеспечивает получение информации и документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

- после получения необходимой информации и документов формирует и передает на согласование начальнику Отдела и подписание Главе Усвятского района проект разрешения на использование земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута или проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 календарных дней со дня поступления заявления.

3.5.5. Результатом административной процедуры является передача на подписание Главе Усвятского района проекта разрешения на использование земельного участка или отказа либо уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

3.6. Формирование результата предоставления муниципальной услуги:

3.6.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение Отделом сопроводительного письма, решения об отказе в приеме документов, уведомления об аннулировании заявления, отказ в предоставлении муниципальной услуги разрешения на использование земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута или проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.7. Специалист, указанный в п. 3.5.2 настоящего Административного регламента:

- проверяет полномочия лица, получающего готовые документы лично;

- передает (направляет) заявителю или его представителю разрешение на использование земельного участка без предоставления земельного участка и установления сервитута или отказ в выдаче разрешения, либо приостановление рассмотрения заявления.

- обеспечивает архивное хранение поступивших документов, копий и экземпляров выданных документов, а также документов, не полученных заявителем.

3.7.1. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

4. Формы контроля за исполнением

Административного регламента
4.1. Контроль за исполнением регламента включает в себя осуществление проверки соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятие решений ответственными лицами.

4.2. Текущий контроль за исполнением Административного регламента осуществляется Глава ОМС или уполномоченное им должностное лицо и может носить плановый и внеплановый характер. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.3. Периодичность и порядок осуществления текущего контроля устанавливается распорядительными актами Администрации Усвятского района.

4.4. В случае выявления в результате осуществления контроля за исполнением Административного регламента нарушений прав заявителя привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем

решений и действий (бездействия) Отдела , должностного лица

отдела, предоставляющего муниципальную услугу
5.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действие (бездействие) Отдела , должностного лица Отдела , предоставляющего муниципальную услугу.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Усвятского района, единого портала государственных и муниципальных услуг, либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя по адресам, указанным в 3.1 настоящего Административного регламента.

5.5. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к Административному регламенту

  В  Администрацию Усвятского района 
                       от _________________________________________________

                              (Фамилия, имя, отчество, место жительства,

                       ____________________________________________________

                             реквизиты документа, удостоверяющего личность,

                       ____________________________________________________

                            контактный телефон, почтовый адрес и (или)

                       ____________________________________________________

                                             адрес электронной почты для связи с заявителем) <*>
                       ____________________________________________________

                                             <*> - при  подаче заявления представителем заявителя

                       указываются реквизиты представителя и лица, от имени

                       и в интересах которого он действует

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу выдать ______________________________________________________

(кому)

разрешение на использование земель, расположенных _______________________ ______________________________________________________________________

(или) земельного участка с кадастровым номером ___________________________,

                                        





 (КН указывается при его наличии)

площадью ___________________, местоположением: ________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

в кадастровом квартале номер  ___________________________________________

в целях размещения ____________________________________________________,

______________________________________________________________________

    (вид  объекта,  предполагаемого  к  размещению  на землях или земельном участке)

 ______________________________________________________________________

на срок _______________________________________________________________.

       


 (предполагаемый срок использования земель или земельного участка)

    Я, _________________________________________________________________,

                



 (Ф.И.О. заявителя либо его представителя)

представляющ___  документы в Администрации Усвятского района, настоящим  выражаю  согласие  на  проверку  сведений, содержащихся   в  представленных  мною  документах,  и  на  обработку  моих персональных данных.


Приложение:


1.  Схема  границ  предполагаемых  к  использованию  для размещения объекта земель или земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат  характерных  точек  границ  земель или земельного участка на ___ листах в ___ экземплярах.


2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

______________________________________________________________________.

        



 (в случае, если заявление подает представитель заявителя)

3. ____________________________________________________________________.

4. ____________________________________________________________________.

5. ____________________________________________________________________.

                           


  (иные приложения)

   
Заявитель  своей  подписью  подтверждает, что представленные документы подлинны  и  соответствуют  действительности. Ответственность за достоверность представленных сведений несет заявитель.

Заявитель: ____________________________________________________________

                




   Ф.И.О. гражданина (его представителя)

                                                  



_________________________

                                                          




(подпись)

«___» ______________ 20__ г.


ПСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ УСВЯТСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 12.12.2017 г.                      № 57-п2                                              

рп. Усвяты

Об утверждении  Административного регламента предоставления Администрацией Усвятского района муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, продлению срока действия разрешения на строительство, внесению изменений в разрешение на строительство 
В соответствии  с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Градостроительным кодексом Российской Федерации, уставом муниципального образования «Усвятский  район», Администрация Усвятского района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить Административный регламент предоставления Администрацией Усвятского района  муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, продлению срока действия разрешения на строительство, внесению изменений в разрешение на строительство.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Новая жизнь» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Усвятский  район» в сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу с даты его  опубликования в газете « Новая жизнь».

4. С даты вступления в силу настоящего постановления считать утратившими силу следующие постановление Администрации Усвятского района:

- № 64-п2 от 17.11.2016г. «Об утверждении  Административного регламента предоставления Администрацией Усвятского  района муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, продлению срока действия разрешения на строительство, внесению изменений в разрешение на строительство и выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

Глава района :                                                       В.В. Иващенко

Утвержден

Постановлением Администрации Усвятского района

от12.12.17,№ 57-п2

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Усвятского района 

по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, продлению срока действия разрешения на строительство, внесению изменений в разрешение на строительство

I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления Администрацией Усвятского района (далее - Администрация) муниципальной услуги по предоставлению разрешения на строительство, продлению срока действия разрешения на строительство, внесению изменений в разрешение на строительство (далее - муниципальная услуга).

2. Круг заявителей

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отношении физических и юридических лиц либо их уполномоченных представителей (далее - заявители).

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.1. Информация о месте нахождения и графике работы органов местного самоуправления и их структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу:

Местонахождение : рп Усвяты, ул. К.Маркса.д.20

Почтовый адрес: 182570 Псковская область Усвятский район, рп Усвяты , ул. К.Маркса,д.20

Адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет): http:// usvjaty.reg60.ru,/.

Адрес электронной почты info@usvjaty.reg60.ru.
График работы:

понедельник - пятница с 9.00 – 18.00, обед с 13.00- 14.00, 
суббота, воскресенье - выходные дни.

Информация о месте нахождения, а также контактные данные многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) представлены в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

Справочные телефоны структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу:

приемная Администрации: 8 (81150) 50-2-17-51;

Отдел    8 (81150) 50-2-17-51;

далее – отдел:  8 (81150) 50-2-17-51;

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте муниципального образования «Усвятский район»

в сети Интернет по адресу: http:// usvjaty.reg60.ru,/. 

3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в открытой и доступной форме на официальном сайте, в федеральной государственной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), а также на информационных стендах в доступных для ознакомления местах, предоставляется по телефону, посредством письменных разъяснений, в устной форме на личном приеме, а также через МФЦ (при его наличии), посредством ее размещения:

1) на информационных стендах;

2) почтовым отправлением (по письменным запросам заявителей);

3) с использованием средств телефонной и факсимильной связи, электронной почты;

4) по бесплатному многоканальному телефонному номеру 8-800-100-60-11 через Центр телефонного обслуживания ГБУ ПО «МФЦ».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга по предоставлению разрешения на строительство, продлению срока действия разрешения на строительство, внесению изменений в разрешение на строительство.

5. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего

муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется отделом архитектуры и градостроительства Администрации Усвятского района.

6. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача разрешения на строительство;

2) продление срока действия разрешения на строительство;

3) внесение изменений в разрешение на строительство;

4) уведомление об отказе в предоставлении услуги.

7. Сроки предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 (семь) рабочих дней со дня регистрации заявления и подачи полного пакета документов, за исключением случаев, предусмотренных вторым абзацем настоящего пункта.

8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
1) Градостроительный кодекс Российской Федерации;

2) Земельный кодекс Российской Федерации;

3) Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

4) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

5) Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

6) постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;

7) постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»;

8) постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;

9) постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»;

10) приказ Минстроя России от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

11) постановление Администрации Псковской области от 19.07.2013 № 315 «Об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти области, предоставляющих государственные услуги, и их должностных лиц, государственных гражданских служащих области»;

12) Устав муниципального образования «Усвятский район»;

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

9.1. Для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство заявитель предоставляет в Администрацию Усвятского района заявление установленного образца (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту). Заявление составляется в единственном экземпляре-подлиннике ручным или машинописным способом и подписывается заявителем.

9.2. К заявлению прилагаются следующие документы:

1) документы, предоставляемые заявителем лично: 

1.1) правоустанавливающие документы на земельный участок, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН);

1.2) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

1.3) документы, подтверждающие полномочия лица действовать от имени заявителя;

1.4) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного  Кодекса Российской Федерации;

1.5) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного Кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации;

1.6) заключение, предусмотренное частью 3.5 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, в случае использования модифицированной проектной документации;

1.7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в подпункте 1.9  настоящего пункта случаев реконструкции многоквартирного дома;

1.8) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

1.9) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;

1.10) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;

2) документы, получаемые по каналам межведомственного взаимодействия:

2.1) правоустанавливающие документы на земельный участок (выписка из ЕГРН о правах на земельный участок либо уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений). Запрос направляется в орган государственной власти, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2.2) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта - реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

2.3) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса Российской Федерации);

2.4) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.

9.3. Для предоставления муниципальной услуги по продлению срока действия разрешения на строительство заявитель предоставляет в Администрацию заявление установленного образца (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту). Заявление составляется в единственном экземпляре-подлиннике ручным или машинописным способом и подписывается заявителем.

9.4. К заявлению прилагаются следующие документы:

1) документы, предоставляемые заявителем лично: 

1.1) правоустанавливающие документы на земельный участок, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в ЕГРН;

1.2) подлинный экземпляр разрешения на строительство, подлежащий продлению;

1.3) проект организации строительства с внесенными изменениями в части продолжительности строительства (кроме объектов индивидуального жилищного строительства); 1.4)документы, подтверждающие полномочия лица действовать от имени заявителя;

2) документы, получаемые по каналам межведомственного взаимодействия:

2.1) правоустанавливающие документы на земельный участок (выписка из ЕГРН о правах на земельный участок либо уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений). Запрос направляется в орган государственной власти, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

9.5. Для предоставления муниципальной услуги по внесению изменений в разрешение на строительство заявитель предоставляет в Администрацию уведомление о переходе права на земельный участок, об образовании земельного участка установленного образца (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту). Заявление составляется в единственном экземпляре-подлиннике ручным или машинописным способом и подписывается заявителем.

9.6. К заявлению прилагаются следующие документы:

1) документы, предоставляемые заявителем лично: 

1.1) подлинный экземпляр разрешения на строительство, подлежащий внесению изменений;

1.2) правоустанавливающие документы на земельный участок, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в ЕГРН;

1.3) ) уведомление о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка, в случаях предусмотренных частью 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации (приложение № 4 настоящего административного регламента), которое должно содержать реквизиты:

- правоустанавливающих документов на земельный участок (в случае перехода прав на земельный участок);

- решения об образовании земельных участков (в случаях образования земельного участка путем объединения, раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков) (если в соответствии с земельным законодательством Российской Федерации решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления);

- градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков);

- решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами  (в случае, предусмотренном частью 21.9 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

1.4) документы, подтверждающие полномочия лица действовать от имени заявителя;

2) документы, получаемые по каналам межведомственного взаимодействия:

2.1) правоустанавливающие документы на земельный участок (выписка из ЕГРН о правах на земельный участок либо уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений). Запрос направляется в орган государственной власти, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2.2) решение об образовании земельных участков (в случаях образования земельного участка путем объединения, раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков). Запрос направляется в органы государственной власти или органы местного самоуправления, принявшие такое решение;

2.3) градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков).

9.7. В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства заявитель предоставляет в Администрацию заявление установленного образца (приложение № 5 к настоящему Административному регламенту) и пакет документов в составе:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;

4) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства в случае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, за исключением случая, предусмотренного частью 10.2 статьи 51 Градостроительного Кодекса РФ. Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства включает в себя его описание в текстовой форме и графическое описание. Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства в текстовой форме включает в себя указание на параметры объекта индивидуального жилищного строительства, цветовое решение его внешнего облика, планируемые к использованию строительные материалы, определяющие внешний облик такого объекта, а также описание иных характеристик такого объекта, требования к которым установлены градостроительным регламентом в качестве требований к архитектурным решениям объекта капитального строительства. Графическое описание представляет собой изображение внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства, включая его фасады и конфигурацию объекта. 

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах  1 -4 настоящего   пункта , запрашиваются органами местного самоуправления , в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно. 

Заявитель вправе представить документы, указанные в пунктах 2 частей 9.2, 9.4, 9.6, 9.7 главы 9 раздела II настоящего Административного регламента, по собственной инициативе.

9.9. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

1) тексты документов, предоставляемых для подготовки и выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, должны быть написаны разборчиво без сокращений; 

2) документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, а также серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, и не должны быть исполнены карандашом.
9.10. В случае представления документов в электронном виде документы должны соответствовать следующим требованиям:

9.10. В случае представления документов в электронном виде документы должны соответствовать следующим требованиям:

1) документы должны быть представлены в формате «.pdf», «.dwg», «.dwx» или «.jpeg»;

2) сканирование документов должно осуществляться:

а) непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением не менее 300 dpi;

б) в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений;

в) в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;

г) в режиме «оттенки серого» при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения;

;

3) документы должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

4) в случае если проектная документация формируется с применением специализированного программного обеспечения, предназначенного для формирования проектной документации в форме электронного документа (без воспроизведения на бумажном носителе), такой электронный документ заверяется электронной подписью лица (лиц), участвующего (-щих) в разработке проектной документации, осуществляющего          (-щих) нормоконтроль и согласование проектной документации.

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

10.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поданных в форме документа на бумажном носителе, является несоответствие представленных документов требованиям, указанным в части 9.9 главы 9 раздела II настоящего административного регламента.

10.2. В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поданных в форме электронного документа, отказывается в случае несоответствия электронных документов требованиям Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ          «Об электронной подписи».

10.3. В приеме документов, необходимых для предоставления услуги, поданных в многофункциональный центр, отказывается в случае представления документов, указанных в главе 9 раздела II настоящего административного регламента, не в полном объеме

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

11.1. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство являются:

1) отсутствие документов, указанных в главе 9 раздела II настоящего Административного регламента;

2) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации;

3) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

4) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о несоответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства или описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения.

11.2. 1) отсутствие документов, предусмотренных пунктами 9.3. и 9.4. главы 9 раздела II настоящего Административного регламента;

2) если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты ранее, чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения.

11.3. Основаниями для отказа в предоставлении услуги о внесении изменений в разрешение на строительство являются:

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно пунктами 1-4 части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок, в случае, указанном в части 21.13 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка;

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации в случае образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство.

12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления муниципальной услуги

Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

13. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Администрации не должно превышать 15 (пятнадцати) минут.

15. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

15.1. Заявление, поступившее в Администрацию, регистрируется в установленном порядке сотрудником Администрации, в должностные обязанности которого входит регистрация входящей корреспонденции, в день его поступления.

15.2. Заявление, поступившее в Администрацию в форме электронного документа с использованием Единого портала или Портала государственных и муниципальных услуг Псковской области в нерабочий день, регистрируется в течение первого рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.

15.3. Заявление, поступившее в Администрацию через МФЦ в нерабочий день, регистрируется в течение первого рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.

16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги,

к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

16.1. Муниципальная услуга предоставляется в помещениях Администрации.

Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны отвечать требованиям доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Вход в помещение предоставления муниципальной услуги оснащается вывеской о наименовании Администрации Усвятского района ,

помещение оснащается табличками с указанием номера кабинета, названия подразделения Администрации, в функции которого входит предоставление муниципальной услуги.

Для ожидания в очереди и для заполнения заявлений заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов. При необходимости заявителю предоставляются бесплатно канцелярские принадлежности для составления заявления.

Места исполнения муниципальной услуги должны предусматривать возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

16.2. В целях обеспечения доступности муниципальной услуги для инвалидов предусматривается:
1) возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории  в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью сотрудников Администрации Усвятского района, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;
3) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью сотрудников Администрации Усвятского района;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения;

5) надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

6) обеспечение допуска на объект, в котором предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденным приказом Минтруда России от 22.06.2015 № 386н;
7) предоставление инвалидам по слуху, при необходимости, услуги с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

16.3. На информационных стендах размещаются: 

1) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) информация о месте предоставления муниципальной услуги, контактных телефонах;

3) информация о сроке предоставления муниципальной услуги;

4) перечень нормативных правовых актов, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;

5) перечень сотрудников Администрации, в должностные обязанности которых входит предоставление муниципальной услуги;

6) копия настоящего Административного регламента.

Информация, размещенная на информационных стендах, о порядке предоставления муниципальной услуги должна соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.

Требования к помещениям МФЦ, в которых предоставляется муниципальная услуга, установлены Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

17.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

1) предоставление информации о муниципальной услуге в соответствии с настоящим Административным регламентом;

2) полнота предоставления информации о муниципальной услуге;

3) возможность получения муниципальной услуги в электронной форме;

4) возможность предоставления муниципальной услуги через МФЦ;

5) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

17.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом;

2) количество обоснованных жалоб на решение и действия (бездействия) специалистов, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги;

3) количество установленных в соответствии с разделами IV и V  настоящего Административного регламента фактов его ненадлежащего исполнения.

18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности

предоставления муниципальной услуги в электронной форме

18.1. Муниципальная услуга может оказываться в электронной форме через Единый портал и Портал государственных и муниципальных услуг Псковской области при наличии технической возможности путем:

1) предоставления в установленном порядке информации заявителям и обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 

2) подачи заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов Администрацией с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала и Портала государственных и муниципальных услуг Псковской области; 

3) получения заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления;

4) получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом (в случае несоблюдения главы 9 и 10 настоящего раздела II Административного регламента).

18.2. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ организуется в порядке, установленном соглашением о взаимодействии между уполномоченным МФЦ и Администрацией, путем:

1) предоставления в установленном порядке информации заявителям и обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) подачи заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявления и документов в электронном виде;

3) получения заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления;

4) получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

19. Состав административных процедур

19.1. Административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, являются:

1) прием, первичная обработка и регистрация поступившего заявления;

2) рассмотрение принятого заявления и представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) подготовка и выдача разрешения на строительство, либо выдача письменного уведомления об отказе в предоставлении услуги.

19.2. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение 6 к настоящему Административному регламенту).

20. Административная процедура «Прием, первичная обработка и

регистрация поступившего заявления»

20.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является поступление заявления о выдаче разрешения на строительство, продлении срока действия разрешения на строительство и внесении изменений в разрешение на строительство (далее - Заявление) и прилагаемых к нему документов в  Администрацию Усвятского района.
20.2. Заявление подается в форме документа на бумажном носителе и (или) в форме электронного документа.

Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть представлены в Администрацию Усвятского района лично, направлены по почте по адресам, указанным в главе 3 раздела I настоящего Административного регламента, в электронном виде (при наличии технической возможности) через сайт муниципального образования Усвятского района или с использованием Единого портала, Портала государственных и муниципальных услуг Псковской области, через МФЦ.


Заявление и прилагаемые к нему документы, поступившие в Администрацию Усвятского района, регистрируются в соответствии с главой 15 раздела II настоящего Административного регламента и в тот же день передаются ответственному сотруднику отдела архитектуры и градостроительства  Администрации Усвятского района .

20.3. При поступлении заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала или Портала государственных и муниципальных услуг Псковской области заявителю направляется информация о дате регистрации заявления и входящем номере.

При наличии оснований, указанных в части 10.2 главы 10 раздела II настоящего Административного регламента, заявителю с использованием Единого портала или Портала государственных и муниципальных услуг Псковской области сообщается об отказе в приеме заявления с прилагаемыми к нему документами в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления.
20.4. При обращении заявителей в МФЦ обеспечивается передача заявления и документов в Администрацию Усвятского района в электронном виде с использованием автоматизированной информационной системы обеспечения деятельности МФЦ в срок не более 1 (одного) рабочего дня с момента получения от заявителя заявления о предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе – в срок не более 3 (трех) рабочих дней с момента получения от заявителя заявления о предоставления муниципальной услуги.

При наличии оснований, указанных в части 10.3 главы 10 раздела II настоящего Административного регламента, сотрудник МФЦ сообщает заявителю об отказе в приеме заявления в электронном виде с прилагаемыми к нему документами.

При отсутствии оснований, указанных в части 10.3 главы 10 раздела II настоящего Административного регламента, сотрудник МФЦ при подаче заявления распечатывает и передает заявителю информацию о дате подачи заявления, принятых документах, присвоенном заявлению порядковым номере.

20.5. Заявления, поступившие в Администрацию в форме электронного документа, распечатываются на бумажном носителе, после чего подлежат регистрации и рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

20.6. Результатом исполнения административной процедуры является передача зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов специалисту отдела архитектуры и градостроительства  Администрации Усвятского района  ,ответственному за подготовку разрешений на строительство или сообщение заявителю об отказе в приеме заявления с прилагаемыми документами.

21. Административная процедура «Рассмотрение принятого заявления

и представленных документов и принятие решения о предоставлении

муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги»

21.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является принятое и зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги.

21.2. Специалист отдела архитектуры и градостроительства  Администрации Усвятского района, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) проводит проверку наличия документов, указанных в главе 9 раздела II настоящего Административного регламента. В случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов, находящихся в распоряжении органов власти, специалист отдела архитектуры и градостроительства  Администрации Усвятского района, ответственный за предоставление муниципальной услуги направляет межведомственные запросы в соответствующие органы и организации, в распоряжении которых находятся недостающие сведения;

2) ) проводит проверку документов и сведений на соответствие требованиям главы 9 раздела II настоящего Административного регламента, в том числе на соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям к строительству, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также допустимости размещения объекта капитального строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

21.3. При отсутствии оснований, указанных в главе 11 раздела II настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект разрешения на строительство и направляет указанный проект на подписание Главе Администрации Усвятского района 

21.4. Специалист отдела архитектуры и градостроительства  Администрации Усвятского района, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует подписанное разрешение на строительство.

21.5. 21.5. Разрешение на строительство подготавливается в трех экземплярах, один из которых направляется заявителю, один остается в Администрации Усвятского района для постоянного хранения, один передается для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
.
21.6. При наличии оснований, указанных в главе 11 раздела II настоящего Административного регламента, специалист отдела архитектуры и градостроительства  Администрации Усвятского района подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту и направляет на подписание Главе Администрации Усвятского района .

21.7. Результатом административной процедуры является установление факта соответствия документов и сведений, содержащихся в них, вышеуказанным требованиям и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

22. Административная процедура «Подготовка и выдача разрешения

 на строительство, либо выдача письменного уведомления об отказе 

в предоставлении услуги»

22.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является подписание Главой Администрации Усвятского района ,разрешения на строительство или подписание уведомления об отказе в предоставлении услуги.

22.2. После подписания Главой Администрации Усвятского района 

разрешения на строительство ответственный сотрудник Администрации Усвятского района  регистрирует его в журнале регистрации заявлений о выдаче разрешений и учета выданных разрешений (отказов в выдаче разрешений) и вручает заявителю лично под роспись или направляет в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением в течение 7 (семи) рабочих дней со дня поступления заявления.
В случае передачи разрешения на строительство почтовым отправлением датой передачи считается дата регистрации указанного письма почтовым отделением связи по месту получения почтового отправления. В случае непосредственной передачи разрешения на строительство заявителю под роспись датой передачи считается дата регистрации в журнале регистрации заявлений о выдаче разрешений и учета выданных разрешений (отказов в выдаче разрешений).

В случае подачи заявления через МФЦ специалист отдела архитектуры и градостроительства  Администрации Усвятского района, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает подготовленное разрешение на строительство в МФЦ для вручения заявителю (его уполномоченному представителю).

Выдача заявителю разрешения на строительство осуществляется сотрудником МФЦ не позднее 7 (семи) рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию.
В случае обращения за предоставлением услуги в электронном виде сотрудник Администрации информирует заявителя о выдаче разрешения с указанием даты,  времени и места получения разрешения с использованием Единого портала или Портала государственных и муниципальных услуг Псковской области.

22.3. В случае принятия решения об отказе в предоставлении услуги зарегистрированное в установленном порядке уведомление об отказе в предоставлении услуги, с указанием причин отказа и подписанное Главой Администрации Усвятского района, направляется письмом в адрес заявителя, либо вручается под роспись, в течение 7 (семи) рабочих дней со дня поступления заявления. В журнале регистрации заявлений на выдачу разрешения и учета выданных разрешений производится соответствующая запись. Вместе с уведомлением заявителю возвращаются все представленные ими документы.
В случае подачи заявления через МФЦ уведомление заявителя об отказе в предоставлении услуги и возврат представленных заявителем документов осуществляется сотрудником МФЦ не позднее 7 (семи) рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию.
В случае обращения за предоставлением услуги в электронном виде сотрудник Администрации направляет заявителю уведомление об отказе в предоставлении услуги с использованием Единого портала или Портала государственных и муниципальных услуг Псковской области.

22.4. Разрешение выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства.

Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на 10 (десять) лет.

22.5. Срок действия разрешения может быть продлен по заявлению застройщика, поданному не менее чем за 60 (шестьдесят) дней до истечения срока действия разрешения по форме согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

23. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

23.1. Текущий контроль за исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется в целях обеспечения своевременного и качественного исполнения муниципальной услуги, принятия оперативных мер по своевременному выявлению и устранению прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

23.2. Текущий контроль за исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется со стороны заместителя Главы Администрации, курирующего работу в области градостроительства и Главой Администрации на этапе подписания документов.

24. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством

предоставления муниципальной услуги

24.1. Целью проведения плановых и внеплановых проверок является выявление нарушений порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе своевременности и полноты рассмотрения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, обоснованности и законности принятия по ним решений.

24.2. Заместитель Главы Администрации Усвятского района , курирующий 

работу отдела архитектуры и градостроительства  Администрации Усвятского района, 

осуществляет периодический контроль и анализ работы по оказанию муниципальной услуги, а также организует плановые и внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги.

24.3. Плановые проверки включают в себя контроль полноты и качества исполнения муниципальной услуги, проведение проверок, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, и проводятся не реже 1 (одного) раза в год.

24.4. Проверка также проводится по конкретному обращению заявителя (внеплановая проверка).

Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги, в порядке внеплановых проверок, Главой Администрации Усвятского района  может формироваться комиссия.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается председателем комиссии и утверждается Главой Администрации Усвятского района .

25. Ответственность должностных лиц Администрации  за решения и действия (бездействие), принимаемые или осуществляемые ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

Специалисты Администрации Усвятского района , обеспечивающие предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги в соответствии с их должностными инструкциями (регламентами).

26. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций

26.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны заместителя Главы Администрации Усвятского района , курирующего работу отдела архитектуры и градостроительства  Администрации Усвятского района,  должен быть постоянным, всесторонним и объективным.
26.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан (объединений, организаций) осуществляется в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

должностных лиц и муниципальных служащих

27. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений

 и действий (бездействия) Администрации, должностного лица 

либо муниципального служащего Администрации Усвятского района 

27.1. Заявитель вправе обжаловать действие (бездействие) Администрации, 
должностного лица либо муниципального служащего в ходе предоставления муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения его обращения (заявления), в досудебном порядке.

27.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

27.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования жалобы.

27.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является письменное обращение (жалоба).

28. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

28.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в Администрацию на имя Главы Администрации Усвятского района . 

28.2. Жалоба может быть направлена:

1) по почте;

2) по электронной почте с использованием сети Интернет; 

3) через МФЦ;

4) с использованием официального сайта муниципального образования «Усвятский район» и Единого портала (при наличии технической возможности);

5) жалоба может быть принята при личном приеме заявителя должностным лицом Администрации.

28.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации, должностного лица либо муниципального служащего Администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего Администрации;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

28.4. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

28.5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация  принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

28.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 28.5 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

29. Основания для отказа в рассмотрении обращения (жалобы)

29.1. Жалоба остаётся без ответа в случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.
29.2. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, обращение оставляется без ответа по существу поставленных в нем вопросов и гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

29.3. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 (семи) дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Приложение № 1

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

по выдаче разрешения на строительство, 

продлению срока действия  разрешения

на строительство, внесению изменений 

в разрешение на строительство»

Информация о месте нахождения, контактные данные многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг

	Наименование учреждения
	Адрес, график работы,
адрес электронной почты
	Телефон

	ГБУ ПО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Псковской области»

(далее - ГБУ ПО «МФЦ»)
	180019, г. Псков, 

ул. Белинского, д. 77А

часы работы:

9.00 - 18.00, 

суббота, воскресенье  - выходные дни

info@mfc.pskov.ru
	(8112) 299-297

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей
 г. Великие Луки
	182100, г. Великие Луки

ул. Ставского, д. 70

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	(8112) 299-297
доб. 190

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей

р.п. Бежаницы


	182840, р.п. Бежаницы,

ул. Комсомольского, д. 12

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	(8112) 299-297           доб. 205

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 

г. Гдов
	181600, г. Гдов, 

ул. К.Маркса, д. 10

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	8-800-100-60-11

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
р.п. Дедовичи
	182710, р.п. Дедовичи, 

ул. Энергетиков, д. 4, кв. 64

часы работы:

8.00 - 17.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	(8112) 299-297               доб. 215

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей
 г. Дно
	182670, г. Дно,

ул. К.Маркса, д. 16

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	(8112) 299-297
доб. 220

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей
р.п. Красногородск
	182370, р.п. Красногородск, 

ул. Советская, д. 24

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	8-800-100-60-11

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
 р.п. Кунья
	182010, р.п. Кунья, 

ул. Советская, д. 27

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	(8112) 299-297              доб. 230

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
р.п. Локня
	182900, р.п. Локня, 

ул. Ленина, д. 4

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	(8112) 299-297
доб. 235

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей
г. Невель
	182510, г. Невель, 

ул. Интернациональная, д. 4а

часы работы:

9.00 - 18.00, 

суббота, воскресенье - выходные дни
	8-800-100-60-11

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
г. Новоржев
	182440, г. Новоржев, 

ул. Германа, д.  55

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни
	8-800-100-60-11

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 

г. Новосокольники
	182200, г. Новосокольники, 

ул. Садовая, д. 1

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни
	(8112) 299-297
доб. 256

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
г. Опочка
	182330, г. Опочка, 

ул. Ленина, д. 17/11

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни
	(8112) 299-297
доб. 260

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
г. Остров
	181350, г. Остров, 

ул. К.Маркса, д.  11

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни
	(8112) 299-297
доб. 265

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
 р.п. Палкино
	182270, р.п. Палкино, 

ул.Островского, д. 6, кв. 16

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	8-800-100-60-11

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
г. Печоры
	181500, г. Печоры, 

ул. Набережная, д. 23

часы работы:

8.00 - 17.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	8-800-100-60-11

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
р.п. Плюсса
	181000, р.п. Плюсса, 

ул. Горная, д. 3

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	8-800-100-60-11

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
г. Порхов
	182620, г. Порхов, 

ул. Ленина, д. 15

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	(8112) 299-297
доб. 283

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
г. Пустошка
	182300, г. Пустошка,

ул. Октябрьская, д. 16а

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	8-800-100-60-11

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
р.п. Пушкинские Горы
	181370, 

р.п. Пушкинские Горы, 

ул. Ленина, д. 6

часы работы:

08.00 - 17.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	8-800-100-60-11

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
г. Пыталово
	181410, г. Пыталово, 

ул. Красноармейская, д. 37

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	(8112) 299-297
доб. 281

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
г. Себеж
	182250, г. Себеж, 

ул. 7-го ноября, д. 5

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	8-800-100-60-11

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
р.п. Струги Красные
	181110, р.п. Струги Красные, 

ул. Советская, д. 24

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	8-800-100-60-11

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
 р.п. Усвяты
	182570, р.п. Усвяты, 

ул. К.Маркса, д. 20

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	(8112) 299-297
доб. 283


Приложение № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Выдача разрешения на строительство»

	
	Кому: _________________________________________________

от кого: _______________________________________________________

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

_______________________________________________________

полное наименование организации – для

_______________________________________________________

юридических лиц), почтовый индекс и адрес

_______________________________________________________

адрес электронной почты

_______________________________________________________

_______________________________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

Прошу выдать разрешение на строительство, реконструкцию объекта

(ненужное зачеркнуть)

 капитального строительства _______________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства

_______________________________________________________________________________

в соответствии с проектной документацией)

на земельном участке КН ___________________ площадью ____________________________

по адресу: _______________________________________________________________________________

(населенный пункт, адрес объекта)

сроком на ____________________________________________________________ месяца(ев).

(в соответствии с проектом организации строительства)
Право на пользование землей закреплено ___________________________________________

(номер, дата договора аренды земельного участка, свидетельства о праве собственности на объект недвижимости и т.д.)

Проектная документация на строительство объекта разработана ________________________

______________________________________________________________________________,

(наименование проектной организации, ИНН, юридический адрес)

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное ________________________

_______________________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от «____»___________20___г. №_______, соответствует требованиям градостроительного плана земельного участка, утвержденного постановлением Администрации ____________________________________ от «____»___________20___г. №_______, и согласована в установленном порядке с заинтересованными организациями.

На проектную документацию получено положительное заключение экспертизы проектной документации от «____»___________20___г. №_______, выданное _______________________________________________________________________________

(наименование организации, выдавшей положительное заключение экспертизы проектной документации)

Краткие проектные характеристики:

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту

	Общая площадь
	кв. м
	

	Объем,

в том числе подземной части 
	куб. м

куб. м
	

	Количество этажей  
	шт.
	

	Количество подземных этажей
	шт.
	

	Площадь застройки
	кв. м
	

	Высота
	м
	

	Вместимость
	чел.
	

	Иные показатели
	
	


Краткие проектные характеристики линейного объекта:

	Категория (класс)
	

	Протяженность
	

	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения)
	

	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	

	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность
	

	Иные показатели
	


Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в ________________________________________________________

 (наименование уполномоченного органа)

Приложение:  ___________________________________________________________________

(перечень документов, предоставляемых застройщиком, согласно статье

55 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

Застройщик:

__________________________________        ________________     ______________________

                (должность)                                                          (подпись)                                       (Ф.И.О.)
«____»  _______________ 20___ г.

М.П.

Документы принял: ___________________________________________      _______________

                                                                                (Ф.И.О., должность)                                                (подпись)

«___» _________ 20____ г.
Приложение № 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на строительство,

реконструкцию объекта капитального

строительства»

	
	Кому: __________________________________________________

от кого: ________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество - для физического лица,

_______________________________________________________

наименование юридического лица - застройщика,

_______________________________________________________

осуществляющего строительство, реконструкцию;

_______________________________________________________

ОГРН, ИНН; юридический и почтовый адреса; ФИО

_______________________________________________________

руководителя; телефон; банковские реквизиты

_______________________________________________________

(наименование банка, р/с, к/с, БИК)




ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРОДЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

Прошу продлить разрешение № _________________________ от «___» __________ 20___г. на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства: 

(ненужное зачеркнуть)

_______________________________________________________________________________(наименование объекта)
_______________________________________________________________________________

срок действия которого установлен до «___» __________ 20___г.

на земельном участке КН ___________________, расположенном по адресу: 

_____________________________________________________________________________

(населенный пункт, адрес объекта)

сроком на ____________________________________________________________месяца (ев).

(в соответствии с проектом организации строительства)

Необходимость продления разрешения на строительство обусловлена следующими обстоятельствами: _______________________________________________________________

 (обоснование причин продления срока действия разрешения на строительство)

Работы планируется выполнить в срок ___________________________________ месяца (ев).

(новый срок, в течение которого планируется выполнить работы)

Состояние объекта:

	Виды работ
	Процент выполнения
	Примечание

	Земляные работы
	
	

	Фундамент
	
	

	Каркас
	
	

	Специальные внутренние работы
	
	

	Инженерные сети
	
	

	Благоустройство территории
	
	


Приложение:

1. Копия проекта организации строительства с внесенными изменениями в части продолжительности строительства.

2.  
Застройщик:

____________________         _________________                _____________________________

           (должность)                                 (подпись)                                                     (Ф.И.О.)
«____»  _______________ 20___г.

М.П.

Документы принял: ___________________________________________      _______________

                                                                            (Ф.И.О., должность)                                                   (подпись)

«___» _________ 20____ г.

Приложение № 4

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 «Выдача разрешения на строительство,

реконструкцию объекта капитального

строительства»

Кому: __________________________________________________

от кого: 

_______________________________________________________

(фамилия, имя, отчество - для физического лица,

_______________________________________________________

наименование юридического лица - застройщика,

_______________________________________________________

осуществляющего строительство, реконструкцию;

_______________________________________________________

ОГРН, ИНН; юридический и почтовый адреса; ФИО

_______________________________________________________

руководителя; телефон; банковские реквизиты

_______________________________________________________

(наименование банка, р/с, к/с, БИК)

УВЕДОМЛЕНИЕ

Уведомляю о переходе ко мне (представляемой мною организации  или  представляемому мною физическому лицу)  права  на  земельный  участок, об образовании земельного участка (нужное подчеркнуть),  находящийся (находящемся) по адресу:

_______________________________________________________________________________

(населенный пункт, адрес объекта)

_______________________________________________________________________________

Реквизиты   правоустанавливающего   документа  на  указанный  земельный участок:

_______________________________________________________________________________

(указываются в случае, предусмотренном частью 21.5 статьи 51
_______________________________________________________________________________

Градостроительного кодекса Российской Федерации)

Реквизиты решения об образовании земельного участка:

_______________________________________________________________________________

(указываются в случае, предусмотренном частью 21.6 и 21.7 статьи 51
_______________________________________________________________________________

Градостроительного кодекса Российской Федерации)

Реквизиты  Градостроительного  плана  земельного  участка,  на котором планируется  осуществить  строительство, реконструкцию объекта капитального строительства:

_______________________________________________________________________________

(указываются в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51
_______________________________________________________________________________

Градостроительного кодекса Российской Федерации)

Застройщик:

___________________________               _____________                 _______________________

                    (должность)                                                (подпись)                                                   (Ф.И.О.)

М.П.

Документы принял: ___________________________________________      _______________

                                                                                 (Ф.И.О., должность)                                              (подпись)

«___» _________ 20____ г.

Приложение № 5

к Административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

 «Выдача разрешения на строительство»

	
	Кому: __________________________________________________

от кого: ________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество - для физического лица,

_______________________________________________________



наименование юридического лица - застройщика,

_______________________________________________________

осуществляющего строительство, реконструкцию;

_______________________________________________________

ОГРН, ИНН; юридический и почтовый адреса; ФИО

_______________________________________________________

руководителя; телефон; банковские реквизиты

_______________________________________________________

(наименование банка, р/с, к/с, БИК)




ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

объекта индивидуального жилищного строительства

Прошу выдать разрешение на строительство, реконструкцию объекта 

(ненужное зачеркнуть)
индивидуального жилищного строительства _______________________________________________________________________________

(наименование объекта, краткие проектные характеристики, описание этапа строительства)

_______________________________________________________________________________

на принадлежащем мне на праве _____________________________________ на основании

_______________________________________________________________________________

(наименование и реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок)

земельном участке с КН ____________________ площадью ______ кв. м, расположенном по 

адресу:_________________________________________________________________________

(адрес земельного участка в соответствии с правоустанавливающими документами)

сроком на 10 лет.

Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства разработана 

_______________________________________________________________________________ (наименование лица, разработавшего схему планировочной организации земельного участка и дата разработки)
и соответствует градостроительному плану земельного участка, утвержденному постановлением Администрации _______________________ от «____» ______20___ г. №_____.

Площадь застройки земельного участка ____________ кв.м.

Приложение:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок на _____ листах;

2) правоустанавливающие документы на объект капитального строительства на ____ листах;

3) градостроительный план земельного участка на ____ листах;

4) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства на ___ листах;

5) иные документы ______________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Заказчик (застройщик)_________________________________      ______________

                                                 (фамилия, имя, отчество (для граждан);                   (подпись)
                                         наименование, фамилия, имя, отчество,

                                                 должность руководителя, печать (для

                                                                     юридических лиц)

«___» _________ 20____ г.

Документы принял ______________________________________      ____________

                                                     ( фамилия, имя, отчество, должность)                        (подпись)

«___» _________ 20____ г.

Приложение № 6

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

 «Выдача разрешения на строительство»

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на строительство, реконструкцию

объекта капитального строительства»

	Прием и регистрация заявления и документов


	Рассмотрение заявления и представленных документов


	Формирование и направление межведомственных запросов (при необходимости)



	Проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям


	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении

муниципальной услуги


	да


	нет





	Оформление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	Оформление результата предоставления муниципальной услуги


[image: image5.png]




	Выдача (направление)  уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, возврат предоставленных документов заявителю 


	Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю 


Приложение № 7

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

 по выдаче разрешения на строительство,

 продлению срока действия разрешения на строительство, 

внесению изменений в разрешение на строительство

	Кому: __________________________________________________

от кого: ________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество - для физического лица,

_______________________________________________________



наименование юридического лица - застройщика,

_______________________________________________________

осуществляющего строительство, реконструкцию;

_______________________________________________________

ОГРН, ИНН; юридический и почтовый адреса; ФИО

_______________________________________________________

руководителя; телефон; банковские реквизиты

_______________________________________________________

(наименование банка, р/с, к/с, БИК)




ЗАЯВЛЕНИЕ  

о внесении изменений в разрешение на строительство.

Прошу внести изменения в разрешение на строительство 

от ____________________ N ______________ объекта капитального строительства

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________
    (наименование объекта капитального строительства в соответствии с разрешением на строительство)

на земельном участке по адресу: ___________________________________________________

_______________________________________________________________________________
                                                                   (город, район, улица, номер участка)

выданное застройщику ___________________________________________________________

_______________________________________________________________________________
                                                            (наименование юридического лица)

на срок ________________________________________________________________________

Причины внесения изменений: ____________________________________________________

_______________________________________________________________________________

                       (необходимо указать причины, послужившие основанием для обращения с заявлением)

Право на пользование землей закреплено ___________________________________________

__________________________________________________ N _____ от _____________ 20___,
             (наименование и номер документа на право собственности, владения, пользования, распоряжения)

номер государственной регистрации прав  N _________ от ______________ 20___.

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в __________________________________________________________
                                                        (наименование уполномоченного органа)

_______________________________________________________________________________

Приложение: _______________________________________________________________________________

                                                              необходимые документы                                    

_______________________________________________________________________________


Застройщик:

___________________________ ______________ _____________________________________

(наименование юридического лица или 

ФИО физического лица, должность)                  (подпись)                (имя, отчество, фамилия)
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ПСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «УСВЯТСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ  УСВЯТСКОГО  РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17.11.2017 г
№ 55-п2

рп. Усвяты

«Об утверждении Административного регламента предоставление отделом архитектуры и градостроительства  Администрации Усвятского района муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»

В соответствии Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства», в целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, Администрация Усвятского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»»  согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Новая жизнь» и разместить на официальном сайте муниципального образования Усвятский район в сети Интернет. 

3. С даты вступления в силу настоящего постановления считать утратившим силу постановление Администрации Усвятского района  № 35-п2, от 25.07.2016г. «Об утверждении Административного регламента предоставление Администраций Усвятского района муниципальной услуги «Предоставление градостроительного плана земельного участка».
4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава района                                                     В.В. Иващенко

Утвержден

Постановлением Администрации Усвятского района 

от17.11.2017 № 55-п2

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Усвятского района 

по предоставлению муниципальной услуги по выдаче 

градостроительного плана земельного участка

I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента

Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления Администрацией Усвятского района (далее - Администрация) муниципальной услуги по предоставлению градостроительного плана земельного участка (далее - муниципальная услуга).

2. Круг заявителей

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отношении физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей, и юридических лиц либо их уполномоченных представителей (далее - заявители).

3. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

3.1. Информация о месте нахождения и графике работы органов местного самоуправления и их структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу:

Местонахождение : рп Усвяты, ул. К.Маркса.д.20

Почтовый адрес: 182570 Псковская область Усвятский район, рп Усвяты , ул. К.Маркса,д.20

Адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет): http:// usvjaty.reg60.ru,/.

Адрес электронной почты info@usvjaty.reg60.ru.
График работы:

понедельник - пятница с 9.00 – 18.00, обед с 13.00- 14.00, 
суббота, воскресенье - выходные дни.

Информация о месте нахождения, а также контактные данные многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) представлены в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

Справочные телефоны структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу:

приемная Администрации: 8 (81150) 50-2-17-51;

Отдел    8 (81150) 50-2-17-51;

далее – отдел:  8 (81150) 50-2-17-51;

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте муниципального образования «Усвятский район»

в сети Интернет по адресу: http:// usvjaty.reg60.ru,/. 

3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в открытой и доступной форме на официальном сайте, в федеральной государственной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), а также на информационных стендах в доступных для ознакомления местах, предоставляется по телефону, посредством письменных разъяснений, в устной форме на личном приеме, а также через МФЦ (при его наличии), посредством ее размещения:

1) на информационных стендах;

2) почтовым отправлением (по письменным запросам заявителей);

3) с использованием средств телефонной и факсимильной связи, электронной почты;

4) по бесплатному многоканальному телефонному номеру 8-800-100-60-11 через Центр телефонного обслуживания ГБУ ПО «МФЦ».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга по выдаче градостроительного плана земельного участка.

5. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется отделом архитектуры и градостроительства Администрации Усвятского района .

6. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) выдача или направление заявителю градостроительного плана земельного участка и нормативного правового акта об его утверждении;

2) выдача или направление письма об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка с указанием причин такого отказа.

7. Сроки предоставления муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка не превышает 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня регистрации заявления и подачи полного пакета документов.

8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Градостроительный кодекс Российской Федерации;

2) Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4)  Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

5) постановление Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 № 83               «Об утверждении  Правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения»;

6) постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;

7) постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852«Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»;

8) постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;

9) постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»;

10) постановление Администрации Псковской области от 19.07.2013 № 315 «Об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти области, предоставляющих государственные услуги, и их должностных лиц, государственных гражданских служащих области»;

11) приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 25.04.2017 № 741/пр «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения»;

12) Устав муниципального образования «Усвятский район»;

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми

актами для предоставления муниципальной услуги

9.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет в Администрацию Усвятского района  заявление установленного образца (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту).

Заявление составляется в единственном экземпляре-подлиннике ручным или машинописным способом и подписывается заявителем.

9.3. К заявлению прилагаются следующие документы:

1) документы, предоставляемые заявителем лично:

1.1) копия паспорта (для физического лица);

1.2) доверенность, подтверждающая полномочия лица, подающего заявление, заверенные нотариально (при необходимости);

1.3) копия документа, подтверждающего право на земельный участок, в случае если право на земельный участок возникло до 31.01.1998 и не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН);

2) документы, получаемые по каналам межведомственного взаимодействия:

2.1) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости; 

2.2) выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;

2.3) копия технического паспорта на объект недвижимости;

2.4) выписка из единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации в части информации о наличии на земельном участке объектов культурного наследия, территории и их зоны охраны (уполномоченный орган государственной власти, осуществляющий охрану объектов культурного наследия);

2.5) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя) (орган федеральной налоговой службы);

2.6) технические условия подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.

9.3. Заявитель вправе представить документы, указанные в п. 2 части 9.2 главы 9 раздела II настоящего Административного регламента, по собственной инициативе.

9.4. Заявитель вправе представить документы, указанные в п. 2 части 9.2 главы 9 раздела II настоящего Административного регламента, по собственной инициативе.

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

10.1. Перечень оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов:

1) ненадлежащее оформление заявления (отсутствие подписи заявителя, сведений о заявителе: фамилии, имени, отчества гражданина; наименования, реквизитов юридического лица, почтового адреса или невозможность их прочтения);

2) несоответствие прилагаемых документов документам, указанным в заявлении;

3) отсутствие у лица полномочий на подачу заявления.

Перечень оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов является исчерпывающим.

10.2. В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поданных в форме электронного документа, отказывается в случае несоответствия электронных документов требованиям Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

10.3. В приеме документов, необходимых для предоставления услуги, поданных в МФЦ, отказывается в случае отсутствия хотя бы одного из документов, предусмотренных пунктом 1 части 9.2 главы 9 раздела II настоящего Административного регламента.
11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) несоответствие документов, предусмотренных пунктом 1 части 9.2 главы 9 раздела II настоящего Административного регламента, установленным требованиям;

2) отсутствие утвержденной документации по планировке территории, необходимость подготовки которой установлена Градостроительным кодексом Российской Федерации.

12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления муниципальной услуги

Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

13. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Администрации не должно превышать 15 (пятнадцати) минут.

15. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

15.1. Заявление, поступившее в Администрацию Усвятского района, 

регистрируется в установленном порядке сотрудником Администрации Усвятского района , в должностные обязанности которого входит регистрация входящей корреспонденции, в день его поступления.
15.2. Заявление, поступившее в Администрацию Усвятского района  в форме электронного документа с использованием Единого портала или Портала государственных и муниципальных услуг Псковской области в нерабочий день, регистрируется в течение первого рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.

15.3. Заявление, поступившее в Администрацию Усвятского района через МФЦ в нерабочий день, регистрируется в течение первого рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.


16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

16.1. Муниципальная услуга предоставляется в помещениях Администрации.

Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны отвечать требованиям доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Вход в помещение предоставления муниципальной услуги оснащается вывеской о наименовании Администрации Усвятского района , помещение оснащается табличками с указанием номера кабинета, названия подразделения Администрации, в функции которого входит предоставление муниципальной услуги.

Для ожидания в очереди и для заполнения заявлений заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов. При необходимости заявителю предоставляются бесплатно канцелярские принадлежности для составления заявления.

Места исполнения муниципальной услуги должны предусматривать возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

16.2. В целях обеспечения доступности муниципальной услуги для инвалидов предусматривается:
1) возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории  в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью сотрудников  Администрации Усвятского района , ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

3) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью сотрудников Администрации Усвятского района ;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения;

5) надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

6) обеспечение допуска на объект, в котором предоставляются услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденным приказом Минтруда России от 22.06.2015 № 386н;
7) предоставление инвалидам по слуху, при необходимости, услуги с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

16.3. На информационных стендах размещаются: 

1) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) информация о месте предоставления муниципальной услуги, контактных телефонах;

3) информация о сроке предоставления муниципальной услуги; 

4) перечень нормативных правовых актов, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги; 

5) перечень сотрудников Администрации, в должностные обязанности которых входит предоставление муниципальной услуги;

6) копия настоящего Административного регламента.

Информация, размещенная на информационных стендах, о порядке предоставления муниципальной услуги должна соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации гражданами.

Требования к помещениям МФЦ, в которых предоставляется муниципальная услуга, установлены Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

17.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

1) предоставление информации о муниципальной услуге в соответствии с настоящим Административным регламентом;

2) полнота предоставляемой информации о муниципальной услуге; 

3) возможность получения муниципальной услуги в электронной форме;

4) возможность предоставления муниципальной услуги через МФЦ; 

5) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

17.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом;

2) количество обоснованных жалоб на решения и действия (бездействия) специалистов, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги;

3) количество установленных в соответствии с разделами IV и V настоящего Административного регламента фактов его ненадлежащего исполнения.

18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

18.1. Муниципальная  услуга может оказываться в электронной форме через Единый портал и Портал государственных и муниципальных услуг Псковской области, при наличии технической возможности путем:

1) предоставления в установленном порядке информации заявителям и обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 

2) подачи заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявления и документов Администрацией Усвятского района  с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала и Портала государственных и муниципальных услуг Псковской области; 

3) получения заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления; 

4) получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.

18.2. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ организуется в порядке, установленном соглашением о взаимодействии между уполномоченным МФЦ и Администрацией  Усвятского района , путем:

1) предоставления в установленном порядке информации заявителям и обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) подачи заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде и прием таких заявления и документов;

3) получения заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления;

4) получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

19. Состав административных процедур

19.1. Предоставление муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием, первичная обработка и регистрация поступившего заявления;

2) рассмотрение принятого заявления и представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3) подготовка и выдача или направление заявителю градостроительного плана земельного участка и постановления Администрации об его утверждении либо выдача или направление письма об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка с указанием причин такого отказа.
19.2. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту).

20. Административная процедура «Прием, первичная обработка

и регистрация поступившего заявления»

20.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является поступление заявления о выдаче градостроительного плана (далее - Заявление) и прилагаемых к нему документов в Администрацию Усвятского района..

20.2. Заявление подается в форме документа на бумажном носителе и (или) в форме электронного документа.


Заявление и прилагаемые к нему документы могут быть представлены в Администрацию Усвятского района  лично, направлены по почте по адресам, указанным в главе 3 раздела I настоящего Административного регламента, в электронном виде (при наличии технической возможности) или с использованием Единого портала, через МФЦ.

Заявление и прилагаемые к нему документы, поступившие в Администрацию Усвятского района , регистрируются в соответствии с главой 15 раздела II настоящего Административного регламента и в тот же день передаются ответственному сотруднику Администрации Усвятского района .

20.3. При поступлении заявления в форме электронного документа с использованием Единого портала заявителю направляется информация о дате регистрации заявления и входящем номере.

При наличии оснований, указанных в части 7.2 главы 7 раздела II настоящего Административного регламента, заявителю с использованием Единого портала сообщается об отказе в приеме заявления с прилагаемыми к нему документами в течение двух рабочих дней со дня поступления.
20.4. При обращении заявителей в МФЦ обеспечивается передача заявления и документов в Администрацию Усвятского района  в электронном виде с использованием автоматизированной информационной системы обеспечения деятельности МФЦ в срок не более 1 (одного) рабочего дня с момента получения от заявителя заявления о предоставления муниципальной услуги.

При наличии оснований, указанных в части 10.3 главы 10 раздела II настоящего Административного регламента, сотрудник МФЦ сообщает заявителю об отказе в приеме заявления в электронном виде с прилагаемыми к нему документами.
При отсутствии оснований, указанных в части 10.3 главы 10 раздела II настоящего Административного регламента, сотрудник МФЦ при подаче заявления распечатывает и передает заявителю информацию о дате подачи заявления, принятых документах, присвоенном заявлению порядковым номере.

20.5. Заявления, поступившие в Администрацию Усвятского района в форме электронного документа, распечатываются на бумажном носителе, после чего подлежат регистрации и рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.
20.6. Результатом исполнения административной процедуры является передача зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов специалисту Администрации Усвятского района , ответственному за подготовку градостроительного плана земельного участка.

21. Административная процедура «Рассмотрение принятого заявления и представленных документов и принятие решения о предоставлении 

муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги»

21.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является принятое и зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги.

21.2. Специалист отдела архитектуры и градостроительства  Администрации Усвятского района , ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) проводит проверку наличия документов, указанных в части 6.2 главы 6 раздела II настоящего Административного регламента. В случае не представления заявителем по собственной инициативе документов, находящихся в распоряжении органов власти, специалист отдела архитектуры и градостроительства  Администрации Усвятского района , ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет межведомственные запросы в соответствующие органы и организации, в распоряжении которых находятся недостающие сведения;

2) направляет в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, запрос о предоставлении технических условий для подключения (технологического присоединения) планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

3) проводит проверку документов и сведений, полученных в системе межведомственных запросов, а также представленных лично заявителем, определяет наличие либо отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги:

а) при отсутствии оснований, указанных в главе 8 раздела II настоящего Административного регламента, готовит по форме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 25.04.2017 № 741/пр, градостроительный план земельного участка (при отсутствии оснований, предусмотренных главой 8 раздела II настоящего Административного регламента) и проект постановления Администрации об его утверждении;

б) передает подготовленные проекты документов на согласование Главе Администрации Усвятского района .

в) при наличии оснований, предусмотренных главой 8 раздела II настоящего Административного регламента, готовит проект письма об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка;

4) Глава Администрации Усвятского района в тот же день согласовывает поступившие к нему документы и передает их ответственному сотруднику.

21.3. Градостроительный план земельного участка подготавливается в трёх экземплярах, два из которых направляется заявителю, один остается в Администрации Усвятского района , для постоянного хранения.

21.4. Результатом исполнения административной процедуры является установление факта соответствия документов и сведений, содержащихся в них, вышеуказанным требованиям и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

22. Подготовка и выдача или направление заявителю градостроительного плана

земельного участка и постановления Администрации Усвятского района 

о его утверждении либо выдача или направление письма об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка

с указанием причин такого отказа

22.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является передача ответственному сотруднику подписанного Главой Администрации Усвятского района  градостроительного плана земельного участка и постановления Администрации Усвятского района  о его утверждении или письма об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.

22.2. Ответственный сотрудник после поступления к нему указанных документов вносит соответствующую запись в журнал регистрации утверждённых градостроительных планов земельных участков и проставляет на градостроительном плане земельного участка порядковый номер.

22.3. В случае, если в заявлении указано на личное получение результата предоставления муниципальной услуги, специалист Администрации Усвятского района , ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- уведомляет заявителя (его представителя) по телефону, указанному в заявлении, о необходимости получения градостроительного плана земельного участка и постановления Администрации Усвятского района  о его утверждении;

- в день явки заявителя (его представителя) передает ему два экземпляра градостроительного плана земельного участка и постановления Администрации Усвятского района  о его утверждении на бумажном носителе учета выдачи градостроительных планов земельных участков;

- один экземпляр градостроительного плана земельного участка и постановление Администрации Усвятского района  о его утверждении приобщает к материалам дела;

- в случае отказа в предоставлении услуги направляет уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка почтовым отправлением, предварительно сообщив об этом по телефону;

22.4. В случае подачи заявления через МФЦ специалист отдела архитектуры и градостроительства  Администрации Усвятского района, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
- передает на бумажном носителе два экземпляра градостроительного плана земельного участка и постановления Администрации Усвятского района  о его утверждении в МФЦ для вручения заявителю (его уполномоченному представителю) либо уведомление об отказе в предоставлении услуги не позднее 2 (двух) рабочих дней с момента утверждения;

- один экземпляр градостроительного плана земельного участка и постановление Администрации Усвятского района  о его утверждении приобщает к материалам дела;

- уведомление заявителя специалистом МФЦ и приглашение его для выдачи экземпляров градостроительного плана земельного участка и постановления Администрации Усвятского района  о его утверждении либо сообщение заявителю

об отказе в предоставлении услуги, осуществляется сотрудником МФЦ не позднее 2 (двух) рабочих дней с момента поступления документов в МФЦ.


Выдача заявителю градостроительного плана земельного участка осуществляется сотрудником МФЦ не позднее 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию.

22.5. В случае обращения за предоставлением услуги в электронном виде, специалист отдела архитектуры и градостроительства  Администрации Усвятского района  , ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- информирует заявителя о выдаче градостроительного плана земельного участка и постановления Администрации  Усвятского района  о его утверждении с указанием даты, времени и места получения градостроительного плана земельного участка и постановления Администрации Усвятского района  о его утверждении с использованием Единого портала или Портала государственных и муниципальных услуг Псковской области;

- один экземпляр градостроительного плана земельного участка и постановление Администрации Усвятского района  о его утверждении приобщает к материалам дела.

22.6. При наличии в заявлении указания о направлении результата предоставления муниципальной услуги по почте специалист отдела архитектуры и градостроительства  Администрации Усвятского района, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- направляет (организует отправку) одного экземпляра градостроительного плана земельного участка и постановления Администрации Усвятского района  о его утверждении заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении;

- один экземпляр градостроительного плана земельного участка и постановление Администрации Усвятского района  о его утверждении приобщает к материалам дела.

22.7. Результатом исполнения административной процедуры является выдача или направление заявителю градостроительного плана земельного участка и постановления Администрации Усвятского района  о его утверждении либо выдача письма об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка с указанием причин такого отказа.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

23. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента  и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

23.1. Текущий контроль за исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется в целях обеспечения своевременного и качественного исполнения муниципальной услуги, принятия оперативных мер по своевременному выявлению и устранению прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

23.2. Текущий контроль за исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется со стороны заместителя Главы Администрации Усвятского района , курирующего работу в области градостроительства, и Главой Администрации Усвятского района  на этапе подписания документов. 

24. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги

24.1. Целью проведения плановых и внеплановых проверок является выявление нарушений порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе своевременности и полноты рассмотрения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, обоснованности и законности принятия по ним решений.

24.2. Глава Администрации Усвятского района  осуществляет периодический контроль и анализ работы по оказанию муниципальной услуги, а также организует плановые и внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги.

24.3. Плановые проверки включают в себя контроль полноты и качества исполнения муниципальной услуги, проведение проверок, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, и проводятся  не реже 1 (одного) раза в год.

24.4. Проверка также проводится по конкретному обращению заявителя (внеплановая проверка).

24.5. Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги в порядке внеплановых проверок Главой Администрации Усвятского района  может формироваться комиссия.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт подписывается председателем комиссии и утверждается Главой Администрации Усвятского района .

25. Ответственность должностных лиц Администрации Усвятского района  

за решения и действия (бездействие), принимаемые или осуществляемые ими 

в ходе предоставления муниципальной услуги

Специалисты отдела архитектуры и градостроительства  Администрации Усвятского района, обеспечивающие предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги в соответствии с их должностными инструкциями (регламентами).

26. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

26.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны Главы Администрации Усвятского района  должен быть постоянным, всесторонним и объективным.
26.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан (объединений, организаций) осуществляется в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

должностных лиц и муниципальных служащих

27. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего Администрации Усвятского района

27.1. Заявитель вправе обжаловать действие (бездействие) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего в ходе предоставления муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения его обращения (заявления), в досудебном порядке.

27.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

27.3. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования жалобы.

27.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является письменное обращение (жалоба).

28. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

28.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в Администрацию на имя Главы Администрации Усвятского района . 

28.2. Жалоба может быть направлена:

1) по почте;

2) по электронной почте с использованием сети Интернет; 

3) через МФЦ;

4) с использованием официального сайта муниципального образования «Усвятский район» и Единого портала (при наличии технической возможности);

5) жалоба может быть принята при личном приеме заявителя должностным лицом Администрации.

28.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации, должностного лица либо муниципального служащего Администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего Администрации;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

28.4. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

28.5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

28.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 28.5 главы 28 раздела V настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

29. Основания для отказа в рассмотрении обращения (жалобы)

29.1. Жалоба остается без ответа в случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.
29.2. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, обращение оставляется без ответа по существу поставленных в нем вопросов, и гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

29.3. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

____________

Приложение № 1

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

по выдаче градостроительного плана

земельного участка

Информация о месте нахождения, контактные данные многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг

	Наименование учреждения
	Адрес, график работы,
адрес электронной почты
	Телефон

	ГБУ ПО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Псковской области»

(далее - ГБУ ПО «МФЦ»)
	180019, г. Псков, 

ул. Белинского, д. 77А

часы работы:

9.00 - 18.00, 

суббота, воскресенье  - выходные дни

info@mfc.pskov.ru
	(8112) 299-297

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей
 г. Великие Луки
	182100, г. Великие Луки

ул. Ставского, д. 70

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	(8112) 299-297
доб. 190

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей

р.п. Бежаницы


	182840, р.п. Бежаницы,

ул. Комсомольского, д. 12

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	(8112) 299-297           доб. 205

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 

г. Гдов
	181600, г. Гдов, 

ул. К.Маркса, д. 10

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	8-800-100-60-11

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
р.п. Дедовичи
	182710, р.п. Дедовичи, 

ул. Энергетиков, д. 4, кв. 64

часы работы:

8.00 - 17.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	(8112) 299-297               доб. 215

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей
 г. Дно
	182670, г. Дно,

ул. К.Маркса, д. 16

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	(8112) 299-297
доб. 220

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей
р.п. Красногородск
	182370, р.п. Красногородск, 

ул. Советская, д. 24

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	8-800-100-60-11

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
 р.п. Кунья
	182010, р.п. Кунья, 

ул. Советская, д. 27

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	(8112) 299-297              доб. 230

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
р.п. Локня
	182900, р.п. Локня, 

ул. Ленина, д. 4

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	(8112) 299-297
доб. 235

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей
г. Невель
	182510, г. Невель, 

ул. Интернациональная, д. 4а

часы работы:

9.00 - 18.00, 

суббота, воскресенье - выходные дни
	8-800-100-60-11

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
г. Новоржев
	182440, г. Новоржев, 

ул. Германа, д.  55

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни
	8-800-100-60-11

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 

г. Новосокольники
	182200, г. Новосокольники, 

ул. Садовая, д. 1

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни
	(8112) 299-297
доб. 256

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
г. Опочка
	182330, г. Опочка, 

ул. Ленина, д. 17/11

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни
	(8112) 299-297
доб. 260

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
г. Остров
	181350, г. Остров, 

ул. К.Маркса, д.  11

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье - выходные дни
	(8112) 299-297
доб. 265

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
 р.п. Палкино
	182270, р.п. Палкино, 

ул.Островского, д. 6, кв. 16

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	8-800-100-60-11

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
г. Печоры
	181500, г. Печоры, 

ул. Набережная, д. 23

часы работы:

8.00 - 17.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	8-800-100-60-11

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
р.п. Плюсса
	181000, р.п. Плюсса, 

ул. Горная, д. 3

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	8-800-100-60-11

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
г. Порхов
	182620, г. Порхов, 

ул. Ленина, д. 15

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	(8112) 299-297
доб. 283

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
г. Пустошка
	182300, г. Пустошка,

ул. Октябрьская, д. 16а

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	8-800-100-60-11

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
р.п. Пушкинские Горы
	181370, 

р.п. Пушкинские Горы, 

ул. Ленина, д. 6

часы работы:

08.00 - 17.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	8-800-100-60-11

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
г. Пыталово
	181410, г. Пыталово, 

ул. Красноармейская, д. 37

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	(8112) 299-297
доб. 281

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
г. Себеж
	182250, г. Себеж, 

ул. 7-го ноября, д. 5

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	8-800-100-60-11

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
р.п. Струги Красные
	181110, р.п. Струги Красные, 

ул. Советская, д. 24

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	8-800-100-60-11

	ГБУ ПО «МФЦ» отдел приема заявителей 
 р.п. Усвяты
	182570, р.п. Усвяты, 

ул. К.Маркса, д. 20

часы работы:

9.00 - 18.00,

суббота, воскресенье  - выходные дни
	(8112) 299-297
доб. 283


Приложение №2

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги

по выдаче градостроительного плана 

земельного участка

от

(Ф.И.О. - для граждан; организационно-правовая форма,
наименование, ОГРН, ИНН, Ф.И.О. и должность
руководителя - для юридического лица)

(индекс, почтовый адрес, телефон)

в лице представителя (в случае представительства)

(Ф.И.О., наименование и реквизиты документа,
на основании которого он действует)

Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка

	Прошу выдать градостроительный план земельного участка, расположенного


	по адресу:
	

	
	,

	(адрес или адресная привязка  в соответствии с документами на земельный участок)

	кадастровый номер
	
	, площадь
	
	.

	
	(указывается при наличии сведений)
	
	
	


	Приложение:
	

	

	
	.


	Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

	

	(выдать лично в ОМСУ, в МФЦ (при подаче заявления через МФЦ), направить по почте)


	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)


	


	Документы принял
	

	

	(Ф.И.О., должность)


	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(И.О. Фамилия)


Приложение №3

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

по выдаче градостроительного плана

земельного участка

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление градостроительного плана земельного участка»











Инвест.


площадка





Инвест.


площадка





Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение гражданина,  оформившего заявление о предоставлении муниципальной услуги








Специалист администрации принимает заявление и регистрирует в журнале учета входящей корреспонденции








Глава района дает указание начальнику отдела по экономическому развитию и имущественным отношениям на рассмотрение заявления








Начальник отдела по экономическому развитию и имущественным отношениям назначает ответственного специалиста за предоставление муниципальной услуги














Специалист отдела по экономическому развитию и имущественным отношениям, осуществляющий функцию по предоставлению муниципальной услуги, информирует гражданина о порядке предоставления муниципальной услуги








Специалист отдела по экономическому развитию и имущественным отношениям, осуществляющий функцию по предоставлению муниципальной услуги, выдает гражданину договор аренды/купли-продажи земельного участка 





Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение гражданина,  оформившего заявление о предоставлении муниципальной услуги








Специалист администрации принимает заявление и регистрирует в журнале учета входящей корреспонденции








Глава района дает указание начальнику отдела по экономическому развитию и имущественным отношениям на рассмотрение заявления








Начальник отдела по экономическому развитию и имущественным отношениям назначает ответственного специалиста за предоставление муниципальной услуги














Специалист отдела по экономическому развитию и имущественным отношениям, осуществляющий функцию по предоставлению муниципальной услуги, информирует гражданина о порядке предоставления муниципальной услуги








Специалист отдела по экономическому развитию и имущественным отношениям, осуществляющий функцию по предоставлению муниципальной услуги, выдает гражданину договор аренды/купли-продажи земельного участка 





Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение гражданина,  оформившего заявление о предоставлении муниципальной услуги








Специалист администрации принимает заявление и регистрирует в журнале учета входящей корреспонденции








Глава района дает указание начальнику отдела по экономическому развитию и имущественным отношениям на рассмотрение заявления








Начальник отдела по экономическому развитию и имущественным отношениям назначает ответственного специалиста за предоставление муниципальной услуги














Специалист отдела по экономическому развитию и имущественным отношениям, осуществляющий функцию по предоставлению муниципальной услуги, информирует гражданина о порядке предоставления муниципальной услуги








Специалист отдела по экономическому развитию и имущественным отношениям, осуществляющий функцию по предоставлению муниципальной услуги, выдает гражданину договор аренды/купли-продажи земельного участка 





Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение гражданина,  оформившего заявление о предоставлении муниципальной услуги








Специалист администрации принимает заявление и регистрирует в журнале учета входящей корреспонденции








Глава района дает указание начальнику отдела по экономическому развитию и имущественным отношениям на рассмотрение заявления





Начальник отдела по экономическому развитию и имущественным отношениям назначает ответственного специалиста за предоставление муниципальной услуги





Специалист отдела по экономическому развитию и имущественным отношениям, осуществляющий функцию по предоставлению муниципальной услуги, информирует гражданина о порядке предоставления муниципальной услуги





Специалист отдела по экономическому развитию и имущественным отношениям, осуществляющий функцию по предоставлению муниципальной услуги, выдает гражданину договор купли-продажи земельного участка;








Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение гражданина,  оформившего заявление о предоставлении муниципальной услуги








Специалист администрации принимает заявление и регистрирует в журнале учета входящей корреспонденции








Глава района дает указание начальнику отдела по экономическому развитию и имущественным отношениям на рассмотрение заявления





Начальник отдела по экономическому развитию и имущественным отношениям назначает ответственного специалиста за предоставление муниципальной услуги





Специалист отдела по экономическому развитию и имущественным отношениям, осуществляющий функцию по предоставлению муниципальной услуги, информирует гражданина о порядке предоставления муниципальной услуги





Специалист отдела по экономическому развитию и имущественным отношениям, осуществляющий функцию по предоставлению муниципальной услуги, выдает гражданину договор купли-продажи муниципального имущества или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;








Прием и регистрация заявления и прилагаемыми  документами





Рассмотрение заявления с прилагаемыми документами





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Нет





Да





Письма об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка





Подготовка градостроительного плана земельного участка и проекта  постановления


об его утверждении





Выдача или направление заявителю градостроительного плана земельного участка и постановления Администрации об его утверждении





Выдача или направление письма об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка с указанием причин такого отказа














